66ل“ .6ه قررت وزارةالتعليم تدريسس 
المملكة العربية السعودية د هذا الكتاب وطبعه على نفقتها 
وزارة التع ليح 


60 0ك نالطع ع0 با أكال ألا 


19 ©©6 © ©©6 تخلنلة ١١|‏ ! مات 
ات الثانوي 
(نظام المقررات) 

البرنامج الاخئياري 
كتاب التدريبات 


قام بالتأليف والمراجعة 
فريق من المتخصصين 


طبعة ٠١71١-1١5147“‏ 0 7 َأ 


مهأ أمعسلع 6ه مأك جار 


2021 - 3 


ج) وذادة التعليم 5765 اه 


فهرسة مكتبة الملك فهد الوطنية أثناء النشر 

وزارة التعليم 

الحاسب )١(‏ وتقنية المعلومات (التعليم الثانوي [ نظام المقررات البرنامج 
الاختياري - كتاب التدريبات) وزارة التعليم -الرياض. ١550‏ ه ] 

0٠‏ ص؛ ١5<اه‏ , 70 سم 


ردمك: *-ئ/اء له-8 ارا؟ 

] التعليم الثانوي- مناهج- السعودية‎ -١ | الحواسيب - كتب دراسية‎ -١ 
أ. العنوان‎ 

ديوي ا 1و/ره1١‏ 


رقم الإيداع: ١45/979‏ 
ردمك: 91/5١/47‏ 


حقوق الطبع والنشر محفوظة لوزارة التعليم 
١1١0 © . 03‏ . الا لانا لالا 


مواد إثرائية وداعمة على "منصة عين" 


مك.لاماع.لاعا 


تواصل بمقترحاتك لتطوير الكتاب المدرسي 


لان .لاراع14.م8ع ل ا 


وزارة التعليح 
م معنالع 6ه بمأكال لطا 


2021 - 3 


نا 0 لا ادامرا 
3 - 2021 


© .وه 
©6»08.*. .*ث.و.وه 
ا يا د ها 
وزارة التعليح 
6 60 أاالطا 


|| 


1 


5 


لت 
5-5 كت 
9 71 1 
١ت‏ 


لت 


وزارة التعليم 
مهن معنالع عه بامأكاص ألا 


2021 - 3 


إن ثورة المعلومات وتطورات التقنية بجميع أشكالها وأنواعها وأحجامها مستمرة في النمو الكمي والكيفي الأمر الذ 
يدعونا لمسايرة ومواكبة هذا التطور للدخول في المنافسة العالمية في شتى صورها وتحقيق المستوى الأمثل في توظيف 
التقنية لصناعة المجتمع المعلوماتي والمعرفي. ومن المعلوم اليوم أن التقنية الحديثة ووسائلها في مختلنا الما !]70 
بشكل مذهل ومتسارع ما قاد وزارة التعليم استراتيجية تطوير نوعية من أجل مواكبة ذلك التطور العلمي والتقني المطرد في 
شتى المجالات لاسيما في مجال ا عرست راخت ار 
ومن هذا المنطلق فإن وزارة التعليم باستشرافها للمستقبل قد أخذت بزمام المبادرة في توطين التقنية بشتى 
صورها وأنواعها في الميدان التربوي لا سيما في مجال الحاسب والتقنية وعلومهما والتجديدات العالمية الحديثة التى ينبغى 
الأخذ بها للرفع من كفاءة المادة وتدريسهاء ولأهمية تمكين النشء من استيعاب الحقائق العلمية والمهارات العملية التقنية 
المتقدمة ولمواكبة التطور العالمي الحاصل في مجال الحاسب وعلومه وطرق تدريسه وما يصاحب ذلك من تطور في تقنية 
المعلومات وتطبيقاتها. 
وقد قام فريق من الخبراء التربويين والتقنيين على تطوير مناهج الحاسب بالمرحلة الثانوية بما يتلاءم ويتسق مع 
التوجهات العالمية والمستجدات التقنية في مجال الحاسب وعلومه مراعية أحدث التوجهات التربوية في مجال تصميم 
وإعداد وبناء المنهج لتحقيق الأهداف الآتية: 
© تأهيل الطالب بالمهارات والقدرات العملية التي تسهل دخول سوق العمل مباشرة عقب المرحلة الثانوية. 
© بناء الجوانب المعرفية لعلوم وهندسة الحاسب المتخصصة وللنظم والبرمجيات السائدة عالميًا بما يمكن طالب 
الثانوية من مواكبة التقدم العلمي واستكمال دراسته الجامعية بنجاح. 
© اكتساب مهارات لتوظيف تقنية الحاسب والمعلومات في التعلم الذاتي وبناء المشاريع والتعليم للمجالات | 
والإنسانية بالمرحلة الثانوية. 
© الحصول على المعارف والتدريب الكافي بما يتيح للطالب بناء قدراته للحصول على شهادات قياسية عالمية. 
© تعزيز مهارات وقدرات استخدام تقنية المعلومات للتواصل الاجتماعي والمشاركة في تحقيق التنمية بال 
السعودى. 
© تعزيز وتطوير المعارف العلمية والمهارات العملية والسلوكية وقدرات استخدام الحاسب كأداة إنتاجية مكتسبة فر 
المراحل التعليمية قبل الثانوية. 
ومن نافلة القول إنه ينبغي على المعلم والمعلمة تفعيل مشاركة الطلاب في معمل الحاسب من خلال ابتكار المشار 


#ر ا وا 0 8 ١‏ سيل 1 ارما 0 ظيمية # 0 لل ررااسية 0 ا 


6 0ع نل 


4# 7 ]5 
والله تعالى الموفق لكل خير»» 


وزارة التحلر 
صما معنلع أه وناك أ دايا 


2021 - 3 


0 ظ : ان الوحدة الثالتة: قواعد المعلومات والموسوعات والمكتبات ١‏ لرقمية 


الل كك دول اللكلكله الرقوشة المدزلية 0 


التدريب الثانى: موسوعة ويكيبيديا 1 << أ 
التدريب الثالث: المكتبة الشاملة نونو ونه ودنانوة هدق ممددهه صمو 0ه 


أتدريبات الوحدة الرابعة: التصميم, بالماس) 


التدريب الأول: برنامج (011/112) التعامل مع الصور. م كن ا 
التدريب الثاني: برنامج (611/112)) التعامل مع الطبقات (1:377615) سم كن 88 
التدريب الثالث: برنامج (611/2) التعامل مع الأدوات (10015') الم كن 3١‏ 
التدريب الرابع: برنامج (611/12) التعامل مع الأدوات (10015') ل هن 06 
التدريب النامس: برنامج (011/112)) هوية مدرستي )١(‏ ا 11 
التدريب السادس: برنامج (311/112)) هوية مدرستي (5) ااا هن ألا 
التدريب السابع: تثبيت البرنامج والتعرف على استخدامه سين كن 3 
التدريب الثامن: برنامج (310 110126 517666) تطوير التصميم في التدريب السابع 0000م صن 3/ 


التدريب التاسع: برنامج ((31 110126 أع51876) تطوير التصميم في التدريب الثامن 5 
٠. 1‏ 


00060 0 بالوزما 


3 -2 0021 
سننتتد 4 


11 


تدريبات الوحدة الخامسة: نظم المعلومات؟ 


التدريب الأول: التعامل مع أنظمة نقاط البيع )١(‏ مم كن 55 
التدريب الثاني: التعامل مع أنظمة نقاط البيع (1) اا كن 117 
التدريب الثالث: التعامل مع أنظمة إدارة التعلم الإلكتروني )١(‏ سس كن 18 أ 
التدريب الرابع: التعامل مع أنظمة إدارة التعلم الإلكتروني (1) ل 0 كن 75 أ 
التدريب النامس: التعامل مع أنظمة إدارة التعلم الإلكتروني (7) ا كن 71 
التدريب السادس: التعامل مع أنظمة إدارة التعلم الإلكتروني (4) هكين اا 
التدريب السابع: استخدام خرائط المعلومات الجغرافية ا كن 00 
التدريب الثامن: التعامل مع أنظمة إدارة الموارد البشرية اا دن كن 2/1 


وزارة التعليحم 


: حها أ معنلع 6ه بومأكاوأالطة 
ست 3 عاضا 13 2 2021 


قواعد المعلومات والموسوعات 
والمكتبات الرقمية 


عن 20 ه بامأكاص 1لا 


رابط الدرس الرقمي 


١١ 
١ 
١ 1 
١ ١ 
/ 
١ 0 ؟‎ 
١ ١ 
١ 


© التعرف على أشهر صيغ الكتب الإلكترونية. 
9 00 شل البرمجيات والأجهزة المستخدمة.# قراءة الكتاب الإلكترونى. 


(44) تثبيت برنامج كاليبر (211556)) على جهازي الشخصي. 
(4») إضاقة الكتب إلى المكتبة الشخصية. 


(»») قراءة الكتب الإلكترونية. 
(»ه) إنشاء الكتاب الإكتروني. 


كه تحويل الصيغ بين الكتب الإلكترونية. 


7 


مر 1 
وزارة التقليم 


مهأ أمعسلع 0 زا لاطا 
3 - / 
/ 7 


التدريب الأول: قواعد المعلومات والموسوعات والمكتبات الرقمية 


كه القرص المرفق مع الكتاب» والذي يحوي علق برنامج كاليبر (عةطتلةهن ) : ومجلد الكتب الإلكترونية. 


> مقدمةالتدريب 


تتوفر الكتب الإلكترونية بصيغ مختلفة؛ تختلف حسب الوسيلة المستخدمة # قراءتها ومن أشهرها: 

260 صيغة 701 (1'116 100611126124 2011316 ): ويقصد به ملف المستندات المحمولة وهى صيغة قامت بإنشائها 
وتطويرها شركة ( 122012018660 577566125 ©4005 ) : وتعد من أشهر الصيغ للكتاب الإلكتروني المنتشرة # وقتنا 
الحالي ويتميز بإمكانية تشفير النصء. بحيث لا يستطيع أحد نسخه. ويمتاز كذلك بإمكانية قراءة محتوياته ب العديد من 
الأجهره الإاكترونية (خاسياه: الحهره اميفية] مويدات عليها كبر سيم ملفاقة الى متبعلك حزما كيرا بون اللذاكرة 

20 . صيغة (115©): وهي عبارة عن ملف مضغوط يحتوي على ملفات بصيغة (:2]0/11) و (:211112/11) وما 
يلحق بها من صور وارتباطات؛ وهي من الصيغ المنتشرة ‏ وقتنا الحالي وتتميز بتناسب المستند المقروء مع إطار شاشة 
الجهاز المستخدم # قراءته. كما تتيح التحكم ث4 حجم الخطء والتنقل عبر هرس الكتاب: وهذا ما يجعله الأكثر انتشاراً 
لاستخدامه # الأجهزة اللوحية والهواتف الذكية. 

)> صيغة (6©): ملف تنفيذي تم تطويره كي يتم تشغيله مباشرة على أنظمة التشغيل بعد تثبيت محتوياته على 
الجهازء ولا يحتاج غالبا لبرامج خارجية لتصفحها. 

9)- صيغ (087/0816)) : وهذه الصيغ خاصة بالكتب والمجلات المصورة أو ما يطلق عليها مصطلح (0013125©) 
وتعد صيغة (0816)) ما هي إلا أرشيف صور مضغوطة باستخدام برنامج (1171216415): أما صيغة (087)) ما هي إلا 
أرشيف صور مضغوطة باستخدام برنامج (م1171021). 

(0> صيغة (1:101): وهى صيغة من شركة مايكروسوفت والكتب بهذه الصيغة قليلة والبرنامج المستخدم 2# قراءتها 
برنامج (1]62065 1/5). 

(©> صيغة (10[1710) : وهى كتب مصورة بالماسح الضوئى (50211161) وتتميز 2 كونها ذات حجم صغير. والبرنامج 
المستخدم # قراءتها برنامج (81017561 ١11‏ [10) . 

06> صيغة (108): وهي صيغة صممت من أجل قراءتها على أجهزة الحاسب الكفي (/2411). 

(8> صيغة (/111)): وتتميز الكتب المعدة بهذه الصيغة بصغر حجمها وسهولة تصفحها وملماننكلة 11ل جد بعيد 
ملف ال رصاكء11) الموجود مع أي بات شرك رسكم اكاب 8ج 1 1ق لجرا نه د لاا كرا سك ره مستكشف 


5 .وه© 

در سانا ؛ ولا تحتاج هذه الصيغة لأي برامج تقوم بتشغيلها. 0 
كز رك]الافكت لتشكر 
ره معن 40 0 يسنك جا/ا 
202 


تدريبات الوحدة الثالتة: 


() . صيغ (1111/11/11'11/1): وهي التي يمكن قراءتها عن طريق جميع برامج التصفح ( 810775615 11/65) . 
2.09 صيخ (111/1000/1000): وهي صيخ الملفات النصية ومحررات النصوص والتي يمكن إنتاجها وتصفحها 
بواسطة برامج محررات النصوص مثل: (117010 2111105016 ) . 


البرمجيات والجهيرة المستخدمة #4 فراءة وتصفح الكتاب الإلكترونى: 


البرمجيات (501]51316): 
هناك العديد من اليبرمجيات التي تتيح قراءة الكتاب الإلكتروني وتصفحه. وتختلف بحسب الصيغة التي أنتج بهاء ومن 


الأمثلة على برامج الحاسب الشخصي والتي لسعدرا” الكتب الإلكترونية: 


(©6- برنامج (1662065 1/116505016) : صمم تصيضنا من شركة (2/110501) لقراءة الكتب. -. 5 
)> برنامج (162067 40056 ): ويقوم بقراءة الكتب التي صيغتها (204). والشكل عر رقي 
)١-1-5(‏ يوضح أيقونة برنامج (67ع1]620 400856) . يي 0 
1 شكل( :)١-١-5‏ أيقونة برنامج 
5 . برنامج (تع"عل عاهمهط-18) : ويتميز بقراءته للعديد من الصيغ للكتاب الإلكتروني. (ع0هع5 عطملة) 


أجهزة قراءة الكتاب الإلكتروني: 
على الرغم من إمكانية القراءة للكتب الإلكترونية على الحاسب والأجهزة اللوحية والهواتف الذكية بمختلف أنواعهاء إلا أن 
القراءة بواسطة جهاز مخصص لقراءة الكتب الإلكترونية سيكون أفضل وأكثر ملائمة ومن الأمثلة على هذه الأجهزة: 
2-60 كيندل (142016) من شركة أمازون. والشكل (؟5-١-5)‏ لأحد 
موديلات القارئ كيندل. 
©)> بوك من شركة بارنز. 


)> قارئ سوني من شركة سوني. 


09 - (1150-68001515) من شركة (6»800150156). 


(0)> قارئ (::600) من شركة (012(6) . 


شكل كاه موديلات القارىّ كيندل 


ل التدريب التالي سنقوم بتثبيت برنامج كاليبر 
لإدارة المكتبة الإلكترونية الشخصية والتحويل بين 


صيغها المختلفة. من خلال موقع (5161210): على الرابط (012© 0 


وزارة التحعليح 


ها لعنالع 6ه بومأكاصاالطا 
زنك 596 13 د 2021 


التدريب الأول: قواعد المعلومات والموسوعات والمكتبات الرقمية 


> خطوات التدريب 


اال00 


يجب التاكد 0-0 الملائعة من 
99177 رتركيب برنامع كاتيير :0جذاه©)0. د 
نسخة لنظام التشغيل 64-1014. 
(©> من القرص الضوئي المرفق أنتقل إلى مجلد (وحدة قواعد المعلومات نسخة لنظام التشغيل 32-614 . 
والموسوعات والمكتبات الرقمية)ء. حيث يحوي على مجلد بإسم ويمكن التأكد من خلال النقر بزر الفأرة 
: 5 ل 1 اليمين على جهاز الكمبيوتر واختيار الأمر 
زعاطتلةء) حيث تجد بداخله نسخ برنامج (6211156-1.27.0) . ام 
©©- انقر نقرا مزدوجا على رمز برنامج الاسم 1 تاريخ التعديل النوع الحجم 
]ا الكتب الإلكتروينة 51/1 9:35 3/9/2014 2 همجلد ملغات 
(1.27.0-عةطتلق ) كما بالشكز لهل 27.0 1عرطناف الاذ 8:30 3/7/2014 2 ...كم1 ءمرهك مالالا جزمة 2 ...53,346 كيلو 
1 لك 170 زطاج6-عرطناهىء لالظ 8:30 3/7/2014 ...5 100011/5/ا/ا حزعة 2 ...58,680 كيلو 


مكلك 0 شكل (؟5-١-5):‏ تثبيت برنامج كالبير 


© - تظهر ناغنة التثبيت والتهيئة للبرنامج 
كما4ك الشكل :)1-١-5(‏ أنقر على 


عا وعم زوم عكوعم370 ١‏ عرطتلص عع لدعم عكومزم 


ا (أمعععة 0 يعد قراءتى لاتفاقية .3 صهزأعععلا طواإطع 6 1 | 1©6آ1اظلاص افع لزاع6 لالزا6 
2 207 ع#صنل 29 


ل 0 (للماقم1) 1 < رك نةه. أماثر ثر: دراط > .عد[ متامتتم تدده 8 عدمى لم5 عع82 2007 (ن) تطعتتوومت 


ع175ععلا عتطأ أه دعادرمت مستأدطعع» ع أنتط1 1كذ اده ودرمء 15 لع السوعمر عا عنامورعيى 
2116990 261 كذ 11 ك5تلأكتتقطاء أناط م أتاء سسداعه 0 


010 مع معع:وةق عدمععنا عط©طا ما كممعط عط©ا +مععع 3 1 [7] 


م نلع06ه/الم عك(ان ,دععدب أأت ع0 كعدحمةامه غانوماع0 خناأاي عب لمعم عط المذكما م الداكم1 عل(ان0 
6 .كممتامه مه دالهاكما عوموطق 


) التسفب] صم لضم 


9 ©0806 ..ثءه* 
شكل(7-١-5):‏ نافنة التثبيت والتهيئة للبرنامج ع ا 0 ث.هه 


كرا زقزالاقة_ ليكر 


ره ذوعن 40 0 يولك ناما 
بن 


تدريبات الوحدة الثالتة: 


© سحظي. كافذة بلست ككل لف لكك 
(0-1-7)» أنتظر حتى يكتمل التثبيت. 


.عوطناقف دالهاكما لعدعانانا منطع5 ع”©ا ع انحا غنود عووعام 


:م5 


)> ستظهر نافذة الانتهاء من التثبيت 
كما ب الشكل (1-1-7)» أنقر على زر 
(طمتصتط). 


0د ع ألالا مبطعك ععطتاق عط©ا لغغءامحومه 


.هلالا مبماع5 عط غقدء مذ ممغبط تمع عط عك01. 


53||6ما 


ع6طناق لعددها | 7 


).2 ستظهر نافذة الإعدادات الرئيسة 
ععطتاق مغ عحرمعاع نالا 


للبرنامج كما 2 الشكل(! 0007-7 عفععه عأممطع يام اهرما مضانامع مصاع عصه عط 
ْ اتوت 
أختار اللفة العربية م| آلا 0 ل 


المنسدلة. وتحديد مجلد المكتبة على 


ع 
1١‏ 0 5 5 لا .عمعط فعامه عط 1لا ذا رعءطنافك مذ ىاممط 00 حالانا .عاممط 06؟ ممتاوعهما يت 
الجهازء ثم انقر على زر (]215) . لاس اس لاوا 
١‏ عومدل لاكةءعطنا عءطنادع !عا مع هموما ,مدن دماحو فادع ولاك 


غه عاوفت بالدععاد مدعنا عءطناف د16 .ممقاهه| بمعم عط مأ فعامف عط الله عأ بلإمدءطنا عوطاف ومتادفك مد عبتقط بمبرع1 
.غ1 ومتكب م اراد الاب ععطناق رممقاهعه| بمعم عط 


1 له © 


0000 1ن الاعدادات الرئيسة ا 0 


وزارة التعليحم 


ده معنالع 6ه بومأكاصتالطا 
١:5‏ وامتتستتست 3 - 2021 


0 . ستظهر نافذة المزامنة مع جهاز 
القراءة الخاص بي كا 2 الشكل 
(«دلحممعء أقوم باحختار كيهان 
(أععلط). 


(8)> ستظهر نافذة إكتمال الإعدادات الرئيسة كما 
الشكل ( 9-١-1‏ )ء ثم أنقر على زر (151نة1) . 


التدريب الأول: قواعد المعلومات والموسوعات والمكتبات الرقمية 


خ48-_ 


ععطثاى مغ عحرمعاع نالا 


.5لعع0 عاأومطع عناميز أأى مأ مهأدامد ممؤد عمه عا 


.عواباعل “علرعمع6” ق عوممتك دنا عطا ماغمم ذأ عءأناعل ,دملا 16 ,ععاتتعل عاممطاع عنامرا عوممت 


كععتيع 0 
عممطامغ ممه 
غعاطوخ ععانا وم 


كنع داع هدأسودك؟ 


يمُحححجدا(١(ففتفطئكتتكك22:-111ت‏ كع 
ممم | 
لأمعلمثم | 

عاممك | 

عاوغكم | 

معوداك | 

عاطملةا يه ععمرو8 ١‏ 
امم8ع8 | 
معععامه8 ١‏ 

| 

١ وهه8‎ 

معوعع ا 

ععامال | 

هدمما | 

عامهمقغعماء وم أ 
/0ا501 | 

لم5 | 


عرطتاق مغ عمرمعاع نالا 
.ع8 عأووتاع عنامنز أأة مأ ددتانامد ممأد عمه ع5 
!001191361310115 


.58095 ؟ناملا لإأممة ١0‏ مماغبط جاوتمزع عط موعم8 ,عطاق مبمعد /زاأندووعععره عوط ناه/! 


65ل وتررع 0 


.عولاده عاطةااةناة عمق عطاق 06 وععنذاقع؟ 5نامأة/ا علا وماق أدممممعل ومعل1/ا 


©©6ه 
كر كن ) اناف اكتكان الإعافد» ٠‏ , 2007 * 5 


أقنامد!] رعولا 
.عماامه عاطذائة3 دداة ذأ أقنامة]!! 'عونا 8 


كرا 8قالاقكت_ ليم 


ك1 لك إوا/لطا 


ل 


تدريبات الوحدة الثالتة: 


بعد الإنتهاء من تثبيت البرنامج واكتمال الإعدادات الرئيسة له ستظهر نافذة البرنامج الرئيسة كما 4 الشكل 


ل م 


|| /ممطنا عءطتادت || - عبطناف 


3 60 82 
رض ١)‏ تحهيل 


* 
عبد 


0 ف ت © ؟ » 6 


تفضيلات #الاتصال/المشاركة حفظ إلى القرص لاله ءانا عءطاة0. خدف كتنب مساعدة احصل على الأخبار الكتب. تحرير البيانات الوصقية ثم كنب 


السلسلة_ | الوسوم_| التقبيم_ ا (لحجم (سجابايت ا الفهرس | المؤلف أو العؤلغون 0010 لساك د الت 
01 سك 057555 عدتنه .مك عون عوطتاده [العؤلغون [1 .4 < 
[اللغات [1 76 < 
[السسلة [0 (10 
التهيئات 11 ها < 
[الناشر [0 128 
[التغييم [0 7ل 
[الأخبار [0 © 
[الوسوم [0 22 
[المعرفاث [0 اقللا 
)50606 10170 :المؤلفون. 
:التهيئثات 
:الفقسار 


4 8/015 و15 تعالة 22 


[قعاءعاءد كتب 1,1]. أدبره6 قاباه)ا برط فعأقعى 1.26 عرطنا 


شكل :)٠١-١-1(‏ نافذة إعداد المزامنة مع جهاز القراءة 


6 شريط الأدوات: حيث يوفر شريطظ الأدوات احتضارات مريحة لأهم الأيقونات الْتى تكثر | د.مكتك الحصول على أحدث 
نسخة من برنامج كاليبر 
استخدامها ومنها إضافة الكتب» وتحرير البيانات الوصفية, والتحويل بين صيخ الكن | تدر ا الت يت طن 
خلال زيارة الموقع الرسمي 
الإلكترونية وغيرها. للبرنامج على الرابط: 
(حدمء.عامهاء-عءءءتطتلهه ) 


(؟) شريط البحث: ويحتوي على البحث السريع وكذلك البحث المتقدم # مكتبتي الشخصية. ‏ / 5 


() قائمة الوصول السريع : حيث تحوي على مجموعة من الخيارات للوصول السريع ضمن فهارس مخصصة يوجد 
العديب م 30 0 السر ا ' 


0 نافنة النتائج والاستعراض: يتم استعراض الكتب داخل هذه النافذه كما تسمح بالترتيب والتنظيم بداخلها. 


ده معنالع 6ه بومأكاصاالطا 
١:5‏ ل ضيه 13 د 2021 


التدريب الأول: قواعد المعلومات والموسوعات والمكتبات الرقمية 


5 -----257370252 3 
ر إضافة الكتب إلى المكتبة الشخصية وقراءتهاء ) 


لإضافة الكتب إلى المكتبة الشخصية أقوم بما يلي: 


> من القائمة المنسدلة أختار 
الخيار. (ثم كتب 50015 300) 


8 5 (نم الكتب من الدلائل؛ بعا في ذلك الدلائل الغرحية (كتاب حاطفية في الدليل: يغنرض كل عروض ملف يبوك هو الكتاب : 3 
انقر عم الاه (ثم كتب) كما_ةك (نم الكنب من الدلائل؛ بعا في ذلك الدلائل الغرعية (كتب متعددة لكل والدليل؛ يغنرض كل عروض ملف يبوك هو كثاب مختلغة 
ع عطاك +0 (كأقحمره؟ عن طغايه بغمع عامه8) .عاموط بؤمدمع لليمر 


الشكل (ااحلاع .)١١‏ ايسبن] ثم باستخدام] 


كلرمعع عاموط معنععاعد مغ عع ا للثر 


كعاموط 6ه و5ألل3 عط أمغاممع 


شكل )١١-١-5(‏ : أيقونة ثم كتب 


20 ستظهر نافنة اختيار الكتب لتحديد 


900 لكتب الإلكتروينة اء]دع5 ||>ا- الكتب الإلكتروينة « ,عطزاد ١‏ البرامج العلحقة » اا« وق © 
مسار مجلد الكتب كما 2 الشكل -. 2 : 
لق ع٠‏ دق ععلام؟ بمعلذا > ععامةو0 
ات ١-؟١‏ ( 7 لم 9 بتجديد الكةت انا 0011م ع0 عمدلة ‏ > كمه اميه 0 1 
ع ِ 5 : : ا 505 ع2 ئعء وام غمععء8 12 
.ا غقطامعظ عطاولظ . .... 10:14 12/18/2003 1 56ا0_لومولط 2 ع0 19 
المراد اضافتع االمكتنة “ااا كتر ونية ...0 غقطمعم عطههق ‏ 1/1 12/11/20121:32 تعرف على البرفجيات الحرة (53" | 5 
3 2 عا نامع طانامع.خصن الفسلم [ | 0-93 
َ اع 8نامع 1 طنامء.طريقة ابداعية لحفظ القران الكريم [ | أ اانا 28 
2 .2 35 مه ٠.‏ ع1 . 3 
|| سشحخحصيه » ئلم انقر عل ل لل لاي حريةة ابطعية نظ القران لكريم ١_١‏ كعورطزم إض 
عٍِ 5مع لآلا [2] 
0 0 25 5 ا 1 0 2 
(صعم0). ويمكئنا الإنهفادة مر كمع صصنءعه0 |6 


أكناالاا الى 
مجلد الكتب الإلكترونية المرفق منامروع درول رلا 


بالقرص 22 داخل مجلد (21116©>) اج 


. 3 5 86 00 | 9 
والذي يحوي على كتب إلكترونية. 


5 


> خط*غذء* #ل.* منت* ,م».* #ل*) كتب | + ,على البرمجيات الحرة" "حصن العسلم" "أوز0_لمرواط" بعمهم عات 


شكل( ١15-1١-7‏ ): نافذة تحديد مسار الكتب 


كزاقالاقكت_ ليم 


هنأ معن 40 0 يوونك جاأ/لا 


202 500000 


تدريبات الوحدة الثالتة: 


69> ستظهر الكتب المضافة 
المكتبعة السك :1 كن د الشكل 
(15-1-7): 3 نافذة العرض 
لقراءة وتصفح الكتب الإلكترونية؛ 
ل تك 
حصن المسلمء كما يمكنني تحديد 
الكتاب من نافذة الاستعراضء ثم 
النقر على زر عرض. 


© - ستظهر لنا نافنة برنامج 
(1165765 1ه18-600) المرفق مع 
الكتاب واستعراض محتوياته كما 
4 الشكل :)١5-١-5(‏ حيث يحتوي 
قلى مجموعة من الأدوات المساعدة 


٠‏ لظا ٠‏ 55 ©. 9 ©©. © .5 ا 
مدصنا ماده . خدف كب فساعنة احصل عتي الأخار الخسود علي كلاب عرض اتخهيل الكنب 
5 8 + موه © صا- امه © شد ادبين ك0 


عرسره 0 (انحهم (عيحاباات + _الخهرس-.. انعنف أو العزنغين 2200000 
0 14 ماما 13 عبدابدائم اتتحين .... طريقة إبداعية نح انقرآن 1 
لق 77777 لا امار حمن انصلم |( 
14 'مالة 13 #الا2مطة 063٠م‏ تعرف عنى البرمجيات اتحرة ل 


امه + 


ا وا 
0 3 

لم كلب 

لم ليل 311 | 


اتمؤلفين 30 4 
[لشت رد 1 < 


4 ماما 11 خامصمه؟ لمسمصادنا متطصا) أموقء خوا0 قجما1 4 اسسةةره 113 
التهيات (2 13 <١‏ 

[اتتاشر [0 1190 

اتيم زه 117 

|الأعبار ز0 9 
الوسوم [5 0 ٠‏ 

[اسعرنات [0 191 


٠ 3‏ | *- #سمناود سمه 2 


مز[ 3 6 2 


شعن (-1-؟1): نافنة امضراضن العف 


ار بعد الغراغ هن الرفصره “9 
انذكتر عند انخروج من انعنزل 30 
اثتر عند اندخول انعنزل +11 
دعاء الطاب إلى الصعد +12 


إن الحمد لله » نحمده ونستعينة 2 
ونستغفرة ونعوذُ بالله من شرور ع 
أنفسنا » وسيئات أعمالنا » من ل 
فلا هادي له » وأشهد أن لا إله إلا 


اتدعاء بعد اتشهد الأخير قبن السلام +34 
الألكار بعد انسلام هن انصلاة +25 

معاء صلاة الاستخارة 26 

اأتكار الصباع والعساء- 27 


الل - أذكار اتنرم 28٠‏ 


شكل :)١5-١-5(‏ نافذة استعراض الكتب لبرنامج ( 171671 18-50016) 


سم لإظهار قائمة الأقسام والمحتويات. 


ألما 
ها 


لجعل صفحة القراءة ملء الشامشة. 


لتنقل بين الأقسام والمحتويات. 


لحا لتحديد علامات القراءة. 0 


[معماسد كتب 11,4 سرمت اماما رجا فجغموب [الطال6] 1.27 ومطقت 


3 
2 


” | 


© © ع ييا و يو 


-_ 


ها لعنالع 6ه بمأكاصأالطا 


2021 - 3 


التدريب الأول: قواعد المعلومات والموسوعات والمكتبات الرقمية 


هناك العديد من البرامج التي يمكننا بواسطتها تصميم كتاب الكتروني: وسنقوم بإنشاء كتاب إلكتروني بواسطة برنامج 
الدفترء ومن ثم نقوم بتحويل صيغة الكتاب بواسطة برنامج كاليبر من صيغة (111) إلى صيغة (18121[8) لنتمكن من 


تصفحها وقراءتها على الأجهزة الكفية؛ كما يقدم برنامج كاليبر إمكانية التحويل إلى العديد من الصيغ مثل: 
(7073 .1/1081 182 .12017,.2,12. 10161301 11:151113. 188. ,21/117. 21017 2108 111.111 1113/117) 


عند حفظ الملف 4# برنامج الدفتر, تأكد أن تكون صيغة المستند: مستند (17016006): أو (111) تنسيق نص منسق. 


أشغل برنامج الدفتر, وإنشاء فته دن ب - 
260 مج و ع سي ا مدي رام م 1 


مستند جديد بعنوان (صيغ الكتاب | ف افيه د متك 0 

الإلكتروني)؛ ثم أكتب موضوع حول صيغ الكتاب الإلكتروني 
أشهر الصية الكتب الالكترو ني كبا الل 2 ع ونم 
ورد مقدمة هذا التدريب كما || #سى. | سد 1 ايه مينادمد يضف شين 
4 الشكل :)١10-1-7(‏ ثم أحفظ عد سه ا 
ا ا م 5 3 1 ا ألم منفقه التي تستهنك جزء ا كبي امن 


(صيغ الكتاب الإلكتروني) . 555 جرهم جل سوسسسيدةة سوست 


شكل :)١190-١-17(‏ شاشة حفظ المستند 2# برنامج الدفتر 


انفضبلاك #ا,انساالمشاركة جسن إن الفرس ‏ (لاظاجطاليت حفكب عرمم جرم قدب الإسمة لكب 


كتاب (صيغ الكتاب الإلكتروني) 94 مهاه > 
اك كتبتى الث ٠.‏ ية (كما 79 ل.- 
ل الخطوات السابقة عند لاكة 


01 نامع كالسر: فم اق 8ش ٠6‏ ء! 
9 أممل ينامع كابس ثم أضت ١‏ اي ٠8‏ 6.16 6 ؟ 301518 99 


الكتب الإلكترونية): أحدد الملف؛: 


ثم أنقر على زر تحويل الكتب كما أ 
©0868 © 
انلمك ("؟درحول). يفكم نت تكسن تحوية الكتاب المراد تحويله ثم النقر على زر تطإراقي؟ ليه , ٠ ٠٠‏ 8*5 


كزارك]الافكت لتشتكر 


رهن معن 40 0 يسنك وأا 


2000 تت 202 


تدريبات الوحدة الثالتة: 


© . مسعطاون ناته اتحديال الكقيه 
كما كك الشكل (1-7-/1), من 
التبويب ميتاداتا أقوم بما يلي: 

ح» من قائمة (10115226 0136116 ) , 
أختار الضيغة الراذ التحويل لها 
وهي ( «انام8) . 

<ب» تعبئة البيانات الوصفية (الميتا 
داتا): العنوان؛ اسم المؤلف... إلخ. 

(ج» أحدد صورة للفلاف وصفحة 


البداية شكل (15-١-17):التبويب‏ ميتا داتا 
بك. 


© أنقر على التبويب المظهر 
(+©6ع1001217) كما 4# الشكل 
(؟-18-1) وق الخانة (120<ء 

59) أقوم بضبط إعدادات 
النقضن كالحالي» [اتجاه النصى» 

نوع الخط المستخدمء. محاذاة 

اطي تعوتاد ادم ابا تعملاهه لاما اطواه ماع يي 


النص) أضع الكود التالي: م ات 


[بتطوف :موثلد سمتبل بممتعممتلءبلامما عطوتمس نمه)) سمه 


شكل :)18-١-9(‏ تبويب المظهر 


وزارة التعليحم 


ده معنالع عه بومأكاصتالطا 
روك وامتتتتتيسسلت 3 - 2021 


2101111111111 


!مع | * زمعاعطا مذ ممطا عط عاك تلدء5 نعممة الخ أوع) دلزوع5 


(9) - أنقر على أيقونة (>012): وأنتظر 80 قم +سدسده_|[هه 


الوسوم | التقبيم ا (الحجم (ميجابايت ا الغهرس ا العؤلف أو المؤلغون 100001 
حتى يكتمل التحويل ؛ سلحلوكر كذ 2 000000000777777 هبخ اكتاب اللركترونى ا 
: 3 02 4دانا 13 عبدالدائم الكحيل ... طريقة إبداعية لحفظ القرأن |2 
5 2006 5 1 03 4 دالا 13 د سعيد القحطائي خصن الفسلم |3 
الصيغ المحولة - المللخص. كما م 11 4 هداا 13 0نو2داهطث لام تعرف على البرمجيات الحرة | 4 
...كأمعع رمع 07 14عداباا 13 ..خأمصمممع ,لمسممامنا ل تطويق) عاممقع عأوزم ل,وذلا ‏ 5 


المتوفرة للكتاب الإلكتروني أمام 
خانة التهيئات. 


شكل( :)19-١-7‏ الصيغ المتوفرة للكتاب الإلكتروني 


ع ١‏ كاط 8 © ؟ © © 8040 


حفظ إلى القرص. /1'ة امنا ع اناده 


© . لحفظ الكتابء؛ بعد تحديد الملف 
المراد حفظه؛ أنقر على أيقونة ( حفظ 
ذلك الناشر السلسلة الوسوم التقييم (الحجم (ميجابايت > الغهرس 00005 00 230000010 العنوان 


إلى قرص) . ثم أحدد مسار المجلد 01 


(مع| عا مه ممغنا عدا فنك دع /دع5 معممه ار 


م الكتب الإتكتروينة ,م5 ||| «» | - الكتب الإلكتروينة ١‏ (:6) 0154 ادءما <١‏ عانممم <١‏ أن 


الحوسبة السحابية ‏ 4 


611 ماهر 2 
الذئ ترغب يبحفظ الكتاب فيه: كما اسحاية 
© الشكل اداح )ل 


الذي قمت بإنشائة مسنيقاء من صيغة كي 


صيغة( :5121): ثم أطلع معلمك على ما قمت به. 


60> أستعرض الكتاب الإلكتروني بواسطة 
برنامج (آ16176 ع2)8-600[1 
ويمكنني تشغيل البرنامج من قائمة 
البرامج اللحقة أنه 0184 
(12ع22ع2128تطكاه 8-0 -ع :1 طتلد ) . 
وأختار برنامج (1ع771617 >50601-:18) 
5ك الك 5ك )ل 


حنانا 


] ٠ 


دهم عدم 8 عمقلا 


بجعم هعد عنهيز طعقهدم عمعةة هلال 


عله سعلة > عتمقويه 
+ (ع)ءضم م فك 
000/ام !80م ىت 


1-1عامدط اهمة طعوووط ١‏ 5 


(6) 6وز0 امم ا وت 
لعامع يود لل 
الالطوتاامم5. إل 
|2 علوم دممعة. فى 
كع طاكة1, 8 
86 عاءروعة 57 
اناعء 5و0 مه5 َ 


ا 
031 2 اين" 


الكتب الإلكترويئة مع0ام] 


شكل :)73١-١-5(‏ أيقونة الحفظ إلى قرص 


الك غمع دمع وهمدابنا عاممط-ع - عرطتاقى 
ألا +معدصع ودصدم عاممطع - عرطتاقى 


إل[ اممط-ع غزلع 


© لعسامم1 ع6 
5 ؟ع باع اما 1 ا 
© اصقان علا 


وموه© 
شكل (9-١1-1؟)‏ اختيار لله هط 6ع 5311:1055 


وزارة التعليحم 


هأ ع عن 40 0 لوسك إجذا/ا 
000000 0 


تدريبات الوحدة الثالثة: 


(0) أنقر على أيقونة تحديد مسار الملف المراد 
قراءته, ثم أنقز على زر (0261)), 
كتايع رمك خرصي 


ضغ 


© © ع :ا وه ه خر 


شكل (؟-١-352):‏ نافذة برنامج (17161761 1-50012) ؛ وتحديد كتاب للقراءة 


لو ريده 


6 قم بزيارة موقع موسوعة الكتب العربية على الرابط (1758507.1600165.26) وقم بما يلي: 
“» تحميل ثلاث كتب بصيفة (18111) من الموقع. 
“ب» إضافة الكتب إلى المكتبة الشخصية 4# برنامج كاليبر. 
١ج»‏ تصفح الكتب من خلال برنامج ( 171657615 18-800[12) . 
“ن» تحويل الكتب إلى صيغة (501) . 
<هه أطلع معلمك على ما قمت به. 


ها معنالع 6ه بومأكاوتالطا 
5 وامتتس تست 3 - 2021 


| رابطالدرس الرقمي 


ع .112 ل 


في هذا التدريب سأتعلم: 


(4>) موسوعة ويكيبيديا وأنواعها. 


9 تث تشغيا 1 برنامج 50 


ده لعنالع 06 راذا 


021 - 43 


تدريبات الوحدة الثالتة: 


ويكيبيديا مشروع متعدد اللغات يضم مشاريع بأكثر من (280) لغة لإعداد موسوعات حرة ودقيقة هد 
وستكانالة ونتفوطة وبحايدة سعطن ‏ الحيته المساهمة 4 تحريرها. بدأت النسخة العربية ف يوليو را" 
73م . ويمكنك المساهمة 2# الكتابة بها لأنها من الموسوعات الحرة التي تسمح بالمشاركة ويوجد بها وبكيبيديا 
عدة أقسام ومتها: 
الأحياى. الإعلام: التاريخ: التقنية: الثقافة؛ الجغرافياء الرياضيات: الطب. الطيران: العلوم؛ الفلسفة , الفيزياء. 
القانون: الكيمياءء المجتمع. 
تتوفر مشاريع أخرى تابعة لموسوعة ويكيبيديا ومنها: 
60 ويكيميديا كومنز (6012120115.1011126012.018 ): وهو عبارة عن مستودع ملفات ميديا ويهدف لأن يكون يا 
لتخزين الملفات الحرة مثل: الصور وملفات الصوت وملفات الوسائط المتعددة الأخرى. 
2-60 ويكي الأخبار (21:1011126195.018): يهدف إلى كتابة محتوى إخباري محايد. 
© . ويكي الاقتباس (31.50111011016.018): ويهدف إلى تجميع الاقتباسات والأقوال المأثورة. 
)2 ويكي أنواع (50615.1114776013.018): ويهدف إلى إنشاء دليل بكل أنواع الكائنات الحية كالحيوانات: النباتات, 
الفطريات: البكتيرياء الملطاك 01 001 
)2 ويكي الرحلات (/570(286.018ك/126]05://21:01): ويهدف إلى إنشاء دليل السفر لجميع أنحاء العالم. 
6 ويكي الجامعة (21.57112157615167.018): يهدف إلى دعم التعليم 
الحر واستضافة مواد تعليمية مجانية مشروع من مؤسسة ويكيميديا 


مخصص لإنتاج ونشر المواد التعليمية (دورات» وتمارين» والبرامج 
معدا 1ك 151 نه وى يكن امحتوصين ازكةية مين المشرع! 


اد كان لديك درس تعليم من انشائتك وتود 

تضرع الس مجان الغدر لتحت لقي 

ثم البدء 2 اضافة الد الرابط: 

<] وض ا ا لل ٠.‏ 
خم 2.0 نل ع ص ك1 ته // :وما /* 0 ام 


وزارة التحعليح 


ها لعنالع 6ه بمأكاصأالطا 
زنيوك ل ضيه 13 د 2021 


التدريب الثاني: قواعد المعلومات والموسوعات والمكتبات الرقمية 


69- ويكي الكتب (31.50111500125.018): ويهدف إلى إنشاء مكتبة تعليمية عربية؛ يستطيع الجميع المشاركة 4# كتابتها 
وتعديلها بحرية؛ حيث لديك كتاباتك وكتابات الآخرين دون قيود. 

00). ويكي مصدر (31:10111501116.018) : وتهدف إلى جمع النصوص الحرة:؛ وهي التي لا يملك حقوق توزيعها ونشرها 
أحد. والتي تضم الرسائل الأدبية؛ والكتب والنصوص الدينية والتراثية والتاريخية؛ والشعر. 

() . ويكاموس (21.59111013197.018 ) :القاموس الحر و يهدف الى ايجاد قاموس حر متعدد اللغات؛. ودقيق ومتكامل 
ومتنوع ومحايد. يستطيع الجميع المساهمة 4 تحريره. 


وك التدريب التالي سنقوم بتصفح موسوع ويكيبيديا الحرة عبر 
برنامج كيويكس (11501): وهو برنامج حر ومجاني لقراءة وتصفح 
موسوعة ويكيبيديا دون الحاجة لاتصال بشبكة الإنترنت. ولا يتطلب 
البرنامج أي إعدادات معقدة أو تسجيل مسبق كل ما عليك فعله هو تحميل 
البرنامج مع نسخة ويكيبيديا التي تريد تصفحها والبدء بالاستمتاع 
بقراءة ويكيبيديا دون اتصال. 


يمكن الحصول على أحدث نسخ موسوعة ويكيبيدياء 
وتصفحها بدون إنترنت من خلال زيارتك لصفحة 
رفع الملفات الخاصة بالموقع على الرابط 


(01:8 .عت .17 ) 


> خطوات التدريب 


(©> من القرص المرفق بالكتاب أنتقل إلى 
مجلد (قواعد المعلومات وام ات الركه 
والموسوعات الإلكترونية)؛ وأنسخ مجلد 
(11591) ؛ والصقه على سطح المكتب. 


7 0 


5 سدع لاسامرظة 


ناا ,10 500 
فتح باستخدام 


مشاركة مع 
مجمرعة الصناركة المنزلية ١١‏ #لشوئةة مناعص1 


> من داخل المجلد (15912): أستخرج الملفات 


استعادة الإصدارات السابقة 
©" التمبيوتر 
٠.‏ يل القرص انمنى (:©/ إرسال إلى 
من الملف المحنوظل كنا الك 6110 | «تسات 7 


وت القرص المحدي (:0) 


اتشبكة 


5 وعم تلام تاريخ 
' ذه 28 همقل 


ووغال قي لجان 


حمه معن 040 


الشكل :)١-1-15(‏ استخراج الملفات من الملف المضفوطظ2 وزارتة التعبليح 


كنطا/طا 


202 


تدريبات الوحدة الثالتة: 


)> أنتظر حتى يكتمل استخراج الملفات كما 
الشكل نحم 


9)- بعد اكتمال الملفات. أدخل على 
مجلد (311]011111) كما في الشكل 
الي" 


69> أنقر على أيقونة البرنامج (211]01112) : 
ات الك ( ا )ل 


اماه 


ستلاحظ عند دخولك لمجلد (211601112) أيقونتين 
بنفس الشكل لبرنامج لصناءة 0 ).225 التأكنامن 
البرنامج أن يكون نوع الملف تطبيق. 


2 سعد سم 
) كن 77 > شياة 6 .هو !)| يعني شنذة 7 
تدفايم < ١‏ © تتح >< طشاركةمع > انسخعنىالأفراص لمضغرطة ميخدجديد 53- نا © 

ب 0 ب 3 6 


11 524 3/9/2014 مجتدطفات 
١ 29/2014 517‏ مد طفات 
1" 26 3/9/2014 2 معندطلفات 
اام 645 2971014 متلوهات الإتداد 1 عربت 
اده 904 213/0014 نمه هه مشعمالا ددني 


مه عمق تاريخ التصيل: 2/13/2014 ارالك 906 تاريخ الإتشاء 3/9/2014 اام 549 
ييا الحمدا 106 فيفابايت 


الشكل (75-7-15): نافذة استخراج الملفات 


© 7 رجح ووو و وجمججروو999999م 

اتنفليم + ...3 ننج اتضمين فى انعكتنبة + مشاركة مع + ١‏ التسخ حني الأفراص المضغوطة - عجندجسيم د- تم © 
ا الاسم 2 تاريخ اتعين تتوع اجيم 

قعد . كح ا اق مجدمدت 

لل المواضع حديئة فزيارة سس 617 210/2014 معتدضفات 

10 سعنخ انعكتب ا ممه اما 417 19/14 مح مد 

فل مامص 01 6:17 29/2014 مح مد ل 

قن العكتبات لقا عضيف 614 29/201417 2 مندهفات 

اي امور ع1 اسمن موا مج مفات 

الفيمير ممعم مطرعات الإعدات 1كينربايك 

|8] الصتديك © ماعل ومخينا 01204 وكير الإشازم ارا 1 كيدريا 

الى هبيسيئن © وام اله 2132014906 وبنكيس 22 فيان 1011 
» مجموحة الصداركة المنزلية 
©" التمبيرتر 

ِل انقرص انصضى (©) 

حت #دساءلا مهاه (0) 

يت انغرص المضي (:6) 
© اسشبكة 

#نااوااة تاريخ اتعدين. 12/1/2010 اله 1206 
0 مجم مفات 


©ل)-!ا2 ١‏ عه » مس > » | قو || بحث في صحدفم م 
اتيم > ...59 فتح . عشاركة مع > انسخ صى الأتراص امضقوطة ‏ عجندجنيد ىك تا © 
7( المفضلة 

14 اتسزيلات 
العراضع حديثة الزيارة 
1 سنح العتتب 2 57 
اميه _رعهوها 2 11282010548 حدق التفييق 42 عينريايت 
لإ العتتبات يك 0 لصمومام 4 4:37 11/28/2010 محق التنبيق 2كيئريات 
ليآ الصور 0 1 4:37 1122/2010 مدق اتتطييق ,357 كينو 
الفيدير كينا 014 4:37 117282010 مح التشيق -9288 كينرا 
!3 الصتتدت > الم موصو 4 211/22720195348 محل اتتطييق 20 كينريات 
الى العرسيقي 
1* مجمرعة المشاركة العنزلية 
9" الكمييوتر 
لك الأقرص انعضي (©) 
ينا 
فى القرص انعمجي (60) 
29 انشبكة 
9 يا 
هدو 
اناممانات تاريخ اتعنيل: 20412/1/2010 1204 تاريخ الإتشاء: 5:245143/9/2014 00 
التطبيق تحجم: 108 كينوبايت ٠.‏ 2 


شكل :)5-١-5(‏ تشغيل برنامج (<ذ10ك1) وزارة التعليص 


ها معنالع 6ه بومأكاصأالطا 


2021 - 3 


التدريب الثاني: قواعد المعلومات والموسوعات والمكتبات الرقمية 


© ستظهر نافدة برنامج عقا )ء ويتضح لي من خلال الشكل الشكل كم وجود ثلاث خيارات كما يلي: 


ع/عد ره؟ عن مقا : يقوم بتشغيل متصفح ويكيبيديا من هذا التطبيق مباشرة. 


01,8 قلا در وا افوص 
لامع لاطا ألا 0 : الخروج من برنامج (عحتحككا) . 
أنقر على الخيار (11616 121701321012 داء 13110 ) . كما 4 الشكل (5-؟- 
5): لتظهر النافذة الرئيسة لبرنامج (185012) . 


260 تظهر الصفحة الرئيسة لمتصفح ويكيبيد 
(؟-1-7)؛ والتي تتكون من: 
ين« شريط القوائم: ويحوي على القوائم 
البرنامج. 
<ب» شريط الأدوات: ويحوي على أهم الأدوات المستخدمة عند قراءة المستند 
الصفحة؛ علامات القراءة؛ الطباعة الفورية: ملء الشاشة) . 
١ج»‏ شريط البحث: ومن خلاله يتم البحث عن أي معلومة # كامل الموسوعة. 


ديه نافدة الاستعراض 3ف الموسوعة: 


يكيبيديا. كما في الشكل 


المساعدة عند استخدام 


عل30قع.: عصلااه ولع صق اناك 


| ناعم دنلا أن | 


يت 


عرع والحالاصق وألعمن] انالا 


عععط7ا مره اوها دعصناها 


ع/ز0 لول عناملا ما »وان اأهاكم1 


شكل(9-؟-6): النافذة الرئيسة لبرنامج اوكا ) 


المرسوعة الدرة الني يستطيع الجميع تحريرها. توجد الأن 268,478 مقالة بالعربية 


عن ريكييديا * مرهدا بالزوار الجدد ٠‏ كينية تجرير المدحات + حقوق النشر ٠‏ آسلئة ٠‏ مساعدة 


الغميس 6 فتراير/ شداط 2014 ب المراقق 5 ربنع التاني 1435 هه 


إسطنبول أر إستانبول والمعروفة تاريخزًا باسم ببزنطة رالقسطتطينية رالأستئنة؛ هي أكبر المدن في تركيا رخامس أكبر مديذة في العالم 
من حنيث عدد السكانء حرث يسكنها 12.8 مللايين لسمة. مد إسطترل أيضنا “منيدة كرى"؛ لطر إليها على أها مركز تتركيا لتاقي 
والاقتصادي والملى. تخمني مساحة السينة 30 مقاطمة تُشكل محافاة اسسطشبول. تقع إسطشيول على مسيق المرسنرر وتطرق المرفا 
الطبيمي المعروف باسم "الترن الدهبي* الواقع في شمال غرب البائد. تمنتد المديدة على طول الجائب الأوروبي من مضبيق التوسفرر. 
السريتايتم "نداقي", والجائب الأسيوي أو "الأناضول": عامل مجاوب ستو ونيب 177 قارنين. كانث هدء المبينة 


مدالات سحتئرة - بوابة مدن - بو/بة انركما 
مفالات مظارة أخرى' عتاب ذههة - عا - عمان (سيلة) 


مقانة جيدة 


علاء الدبن (ن + الكالاتلف) عر هبلم رسوم متحركة أمريكي من إنتاج إستردبوهات والت ««يزانى سنة ١1992‏ ما 
بزني وهر الول رق 91 في سمل ولك وني رسو المتحركة الكلاسيكية. النيلم مبني على الثرات العربي لفصة لملاه النهن 
المسبا أة. كما أن المديه من النخسهات وعتاسر المؤامرة مينية على سخة سنة 19140 من فيثم لس ب 


شكل (1-1-7): الصفحة الرئيسة لمتصفح (13:01) 


لذ 
مدتريات ٠‏ تصائيف + التصليف الرئيسي + مدثريات مثار؛ + انبرس أسي 

أحياء * * أعلام ٠‏ تاريغ + ثقلية + ثنافة ٠‏ جغرافيا ٠‏ رواضيات ٠‏ طب ٠‏ طيران + علوم ٠‏ فلسفة ٠‏ فيزياء ٠‏ 

قانون ٠‏ كيمياء ٠‏ مجتمع ٠‏ كل البوابات 

ونه 2 

© 4 راو - استقالة ييل فيتس من منمسيه كرئيس سجلس إدار 

© 2 فواو- المثرر على فيليب سيسور هوفمان الممثل الحائز على جائزة الأرسكار ميا فى شفته فى مانهائن. لبويورك., 

٠‏ 29 ير - رئيس الوزر يييسب رسميا خلفا لني العريض يعه أن صادق 

الدجلس الوطني التأسهسم وه» 

,| ه © © 
٠‏ 27 ير المجلس الوطلي التأسيسي التونسي يصائق على دستور فنع معو أي لولس كس ينتهرناعي © 
اجلمة حمرئها تعحميات مولية. 


بنك ودر 


وفيا حديتة - ويكي الأخيار 


ك1 لك 26 
00000 0 


تدريبات الوحدة الثالثة: 


0):- ارت الشف من الجاهمة 
الإلكترونية؛ وذلك من خلال 
شريط البحث ثم أنقر على زر 
الك كاك الشكل 2 


(). اسامسدك حش سال لد رض 
كما 4 الشكل(؟6-7-5): وبها يتم 
قراءة الموسوعة الإلكترونية من قبل 
البرنامج. 


سياه 


إكمال عملية الفهرسة ستظهر عند أول استخدام 
للبرنامج. 


69> بعد إكتمال الفهرسة, 
في الشكل :)5-7-1١(‏ سأختار 
الجامعة السعودية الإلكترو زطزفضع 
أنقر على الرابط: لقراء. لفك 
المعلوجاتت هيا 

69> كما يمكنني إنشاء مجموعة للقراءة 
وترتيب وتحديد الصفحات والأقسام 
التي أرغب الرجوع إليها وذلك من 
خلال النقر على زر علامات القراءة 


.)]"[( 


تعن © 6 0 كيان 


56ت 6210"1 جد ممب 


سس سس سح 


شكل (7-7-5): شريط البحث 


م 8 ره 


الصفحة الرئيسية 


من ويكبييء الموسرعة العرة 


الموسوعة الحرة التي يستطيع الجميع تحريرها. توجد الأن 258,478 مقالة بالعربية 


عن ويكيينا ٠‏ رحبا بالزوار الجدد + كفية تحزير الصفحات ٠‏ حقوق النشر ٠‏ أدئلة * مناعدة 


الخميس 6 فبراير/ نباط 2014 م المراقق 5 ربع الثتني 1435 ه 


مقالةٌ مخثارة 

إسطنبول أو إستنبول. والممروقة تاريخيا باسم زنط والقسطلطينية والأستانة: في أكبر المدن في تركيا وخامس أكبر 
مدينة في العالم من حيت عدد السكان حيت د 5 

أنها مركز تركيا الثقافي والاقتصادي والمالي. تغطي مساحة المدينة 39 مقاطعة تُشكل محافظة اسلدول تقع إسطنبول على 
مضيق البوسفور وتطوق المرفأ الطبيمى المعروف ياسم "القرن الذهبي" الواقع في سمال غرب البلاد. تمتد المدينة على طول 
الجقب الأوروبى من مضيق البوسنورء الممروف باسم "ثراقيا", والجانب الآسيوي أو "الأناضول". وبالتالى فإنها المديقة 
الوحيدة في العلم الي تقع على قارتين. كانت هذه المدينة عاصمةٌ لعدد من الدول والإمبراطوريات عبن تاريخها الطويل» 
فكت عاسمة للإمبراطورية الرومانية: والإمبراطورية الييزنطية: والإميراطورية اللاتينية, والدولة العتمانية. (تَابع القراء). 


تصفح الموسوعة 
محتويات ٠‏ تصانيف ٠‏ التصنيف الرئيسي ٠‏ محتويات مختارة ٠‏ فهرس أي 
أحياء ٠‏ أديان ٠‏ أعلام ٠‏ تاريخ ٠‏ تفنية ٠‏ ثقافة ٠‏ جغرافيا ٠‏ رياضيات ٠‏ طب ٠‏ طيران ٠‏ علوم ٠‏ قلسقة 
فيزياء ٠‏ قانون ٠‏ كيمياء ٠‏ مجتمع ٠‏ كل البوابات 
أحداث جارية 


© 4 فبراير - استقالة بيل غيتس من منصبه كرئيس مجلس إدارة مجموعة مايكروسوفت. 


5564698 


8 2 فرير- العتور على فيليب سيمور هوقمان المفتل الحائز على جائزة الأوسكار مدا في 94إ فى ماناكن» 
نيويورك. 

© 29 بناير- رئيس الوزراء التونسي الجديد مهدي جمعة (قي الصورة) يستلم مهامه رسميا 

بعد أن صادق المجلس الوطني التأسيسي التونسي على حكومنه. 

© 27 يناير - رئيس الوزراء الأوكرانى ميكولا أزاروف يتم انتالئه على وقع احتجاجات 

المستمرة منذ أكثر 

© 27 ينار - المجلس 


شكل (8-75-5 ): إكمال عملية الفهرسة 


ل ا سينا 
17 10 © سد |اصررية 
الجامعة الالكثرونية 04/ 10,576 )0 1-20 كالزاغ3 


الجاسمة السسودية الالكلرونية 
الجامعة السمرنية الالكثررنية من ريكيتجنبا؛ المرسرعة الحرء “تعريف الماممة السمرنية الإلكتررلية ” مؤسسة «امعية حكرمية تمثل أحد أنماط اليم الالى رلرفر بل 
لقف 
جاسمة مللميديا مال 
0 2 :22480898 / "27694 102 |2248897 | ع*102“1637 |/"ماسة سلتميديا ماليزيا من ريكييسيا. المرسرعة الحر؛ إحائيات' 5/814*2 
101 


كلية الموتمع بالممممة / جاممة المجمعة من ريكينينها؛ المرسرعة العرة لششاث كلية الممتمع بالممممة عار 1425م :اهايا بعر كلك علدا لي , الى لئع فى معافطة 
كله" 616 


الجامعة التكنولوجية (العراق) من ريكبتنتها. المرسوعة الحرة الواسمة التكترلوجزة ملومات التأسبس (/19 النوغ «اممة مكرمرة لكاليف النراسة محاتية النراسات الصداحية 


0005م 870 
هد 
خفيل هندي من ريكيتجتيا. المرسوعة الحرة ملي هلد خلبل علدي رليس جاممة تبرزيت للسطلين عين أ د ليل هندي رليساً لماممة تجرزيت في بدابة العام الأكنتيمي 2011-2010 
لات 
الما لسري لفاس م ريو المرسرمة لمر ادئسة فررية ياس سلما فرع خلس لمق المرفي لحوة مشق ل سردي لبر الرالبين: 
1/5 533 


جاسمة اليك الجدهدة المشرحة 
جاسسة الحيا؛ الجديدة الماترحة من ريكييينيا. المرسرعة انجرء جاسسة الديا؛ الجديدة المقارحة الإلكتررلية جاسة عريية إلكتررنية تأسست غام 2005 ويرأسها الأساذ النكثور 
كلا/ا” 000 


جاممة قافر 
جاسة شلدني من ريكبنييا المرسرعة الحرء جاسة تندثي سلرمات التأسيس 1995 الرع عام الثرجوات الدراسية علمية بي الكلوات 12 المرقن الجنرافي الشارع شلدي المنجنة نمي 


شكل (؟-١5-1):‏ صفحة النتائج 4# برنامج (5012ك1) 


وزارة التعليحم 
ها معنالع 6ه بومأكاواالطا 


2021 - 3 


التدريب الثاني: قواعد المعلومات والموسوعات والمكتبات الرقمية 


09- سيظهر التبويب الخاص بمجموعات 000 عرف هه أمرت 2 قساصة ريع 


٠ ©‏ 0 836 80 ذه رك (100]7"1 © بس جسرية سمبد 


593 0 3 5 أمتماح بعراية 30 
القر أءة كما 2 ١‏ لشكا 1 7 ١‏ ( 2 هه (0 للق الجامعة السعودية الالكترونية برنهاطاا عامع مم0 * 
أشي مجمرعة ممت قرملا سينا |. > عن وبقيييد سما انسرة معدي 2« 
5 0 صم سا 
1 7 “تعريف الجاسعة السعودية الإكتروئية +" عيض قلت ا 2 موحي 
واقوم بما يلى: امؤسسة حاسسمة حكوسية تمل أحد أنظ التعليم الطلى راشرفر مبذة ائمة على أكنيات السشر سين ملت .اده 01220 بمسحفحمي ا اصيها ف 
5 المشستئمات اللتنسية والتملم مندى الحية والإسيام في عداء انس السسرفة في اللستكنة و سال اسم مه مجعممه 1 5000-7 
م 5 ">7 1001432 رف حاءت الشرائفة عر إنداء المضدة الموبية الإتكتزونية كزسة ضع صلاه مسد 0-0 
1 لامي هوه ات ا الجاسمة كلية الملوم الإدارية والمالية . وكلية الموسية والسلوماتية ٠‏ ركلية السلوم السمعية ي. : بمج سصمدة 
يه الثفر ل ايقونة (إنشاء تبات لرتقية فا أل 


“الطا أل جنسعة حكومية الكترونية 6رمضان 1433 عجري 


مجددوعة علا ماتأقراءة ج135 5)! و ا ا 
جب» ستظهر نافذة إدخال اسم لمجموعة اماحفات علاعات القر امل حيار الجععة" 
علامات القراءة: أدخل اسم 3 


(الجامعات الإلكترونية). ر 1 
شكل (لاخاده ١‏ 1 نافذة انشاء مجموعة علامات قراءة 


<ج» أنقر على زر (5356) . 
ه 8 نز ا عرف 0 آرت 01 تصاصا وغ 


١ 53‏ 0 ل أ 
68> ستظهر المجموعة ضمن خيارات © 8 1 558 0][5 © مدصواسب 
القائمة المنسدلة لمجموعات القراءة |5 +9 


1" 18 الجامعة السعودية الالكترونية 
جامد لإكتررية 4 عن ويكيتي. الوسوعة لنعرة 


كما ل الشكل /.)١١-5-5(‏ أنقر 


"تعريق الجامعةالسعردية الإلكترونية +" 
٠.‏ ألا 5 اعد 35 مؤسسة جاسنية حكومية تسئل أحد أندلط التمليم المملي وتوفر يهذة الئمة على تختبات السلومات والاتسالات والتملم الإلقترولي والتسظيم عن بعد . وتمتع درجات علدية في برامع وتخسسات مثوالمة مع احثواجات سوى السل ومليية 
على رد إضافة ) داك ( 2 ليتم .تلبات لمي رم سن انع الإ في باه التسه لسعرفة في السلكة وئيسال رلته العضارية علميأ سدرت مرققة خانم لعرمين لشريين - حلقه ل- بن على الأمر سمي لكريم رم 0740ب متريع 
37م , وقد داعت المرائدة على إنشاء الدامعة السعرنية الإلكثروتية كمؤسمة تعليعية حكومية تدم التعليم العلى رالئطم مدتى العية . وأن نكرن مكملة امنطومة المؤدسات التعطيعية نعث مظلة مض التعقهم الملى _ حم 
اعاممة كلية اوم الإدأرية وامنية . وكنية العزبدة درمتي ؛ وكنيةالطوم الصحية : وستمتح الدامعة تهذات الكالزر يرس والنراسات اليا + إضاة نيم نورات في اأعلم لمستمر والتعقم متى العية 


إدراجها صمن مجموعة الجامعات م 


شكل (11-17-7 )+ إضافة الموضوع لجموعات القراءة 
الإلكترونية. 


6 بعد زيارة موسوعة ويكيبيديا من خلال متصفح الإنترنت لديك على الرابط (31:711456012.018) نفن ما يلي: 
0« البحث عن مصطلح « موسوعة الكترونية ». 
<ب» أطلع معلمك على نتائج البحث. 

© من خلال برنامج (1615032), نفن ما يلي: 

٠000‏ إنشاء مجموعة علامات القراءة بعنوان الشبكات. 

ب ابحث عن المواضيع المتعلقة بب,(شبكات الحأكيب ). 
<ج» إدراجها ضمن مجموعة الشبكات. 
“مه أطلع معلمك على ما قمت به. 221111 


كرا زقالاقت_ ليم 


ره ذوعن 0 0 يولك اما 
رن 


في هذا التدريب سأتعلم: 


(»4») مقدمة عن الموسوعات الجاهزة. 

(4>) تشغيل برنامج المكتبة الشاملة واستيراد الكتب . 
الح لا الكل «واسعير 1 
6 تصفح المكتبة الشاملة وقراءة الكنت. 


رابط الدرس الرقمي 


التدريب الثالث: قواعد المعلومات والموسوعات والمكتبات الرقمية 


> مقدمةالتدريب 


تتوفر العديد من الموسوعات الإلكترونية الجاهزة التي تخدم العديد من الباحثين 4 شتى التخصصاتء حيث يمكن 
الحصول عليها والاستفادة من خدماتها 2 البحث والاسترجاع مع الإضافة والتعليق عليها. ومن الأمثلة عليها موسوعة 
الشرعية من كتب وبحوث حيث يوفر أكثر من (6000) كتاب؛ وتتميز بسهولة الإستخدام. كما أنها تسمح بالإضافة لمختلف 
التعاوني للدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات بحي الروضة بالرياضء ويمكن الحصول على المكتبة كاملة والحصول على الكتب 
على الرابط( 512212612.505) . 


> خطوات التدريب 


(9)> من القرص المرفق مع الكتاب أنتقل إلى مجلد 
(وحدة قواعد المعلومات والمكتيات الرقمية 


060 إلى « تدريبات وحدة فواعد المطومات © البرامج الطحقة » اءمةطوع » 


تنظيم > 8 فتح. النسخ على الأقراص المضغوطة «جلدجديد 


والموسوعات الإلكترونية), أنسخ مجلد المفضلة لان 1 تاريخ التعديل 
+ اتنزيلات إل نط اذ 101/201112:22 مجلد طفات 
0 5 كِ 3 المواضع حديقة الزيارة - [[) مم8 ااه 11:57 7/26/2008 مجلذ ملفا 
(2[عمتفطاة 0( 2 والصقه على سطح المكتب. 8 سطح المكتب : للاسم ١/‏ 9:49 39/2014 ص 
إلى نم1 اله 12:55 83/23/2008 مجند ملفا 
1 5 ء. ( 9 افكتباك 4 1/008 مجلد ملف 
©)> من على 4 ١‏ لى ا 0ه الصور 2001013 
0 3 2 8 لفيديو 
(72©13مقطة-»):. وأنقر نقرة مزدوجة | <اسسه 


ألو الموسيقى 1/11 اند 


علق البرنامج (12اعصسقطة_) كما 2 الشكا للب ال 15/210857 صتد 


8 مجموعة المشاركة المنزلية 


لكك 
شكل (8--1): برنامج المكتبة الشاملة 


همعن 40 0 سانجألا 


عن 0 202 


تدريبات الوحدة الثالتة: 


7 إتنبيه 


إذا لم يعمل برنامج المكتبة الشاملة عند تشغيله؛ قد 
يكون بحاجة لتشغيله كمسؤول. عن طريق النقر بزر 
الفأرة اليمين على أيقونة البرنامج واختيار الأمر 
( تشغيل كمسؤول) . 


© . ستظهر نافذة البرنامج كما لك الشكل (5-75-15). 
حيث تحتوي على شريط القوائم وشريط الأدوات 
ونافنة العرض. 


89> لاستيراد الكتب إلى المكتبة؛ أنقر على قائمة 
شاشة:, ثم أنقر على الأمر (استيراد الملفات) كما 
:4 الشكل (5-5-5). أو من خلال النقر على زر 


استيراد اشاح [ووع] 


(0) - ستطهر نافوة (استتراد الكتك: انفد كما ف 
الشكل (4-5-5) منا.يلى: 

<إ» تحديد مسار المجلد الكتب الإلكترونية, من مجلد 
(12عتهطة-ء) #ة القرص المرفق مع الكتاب» 
أنقر على مجلد الكتب الإلكترونية. 

ب من النافذه المقابلة. أ ١‏ (القف 1ل افيا 
وسحبها للنافذة السفلية من البرنامج. 

<ج» من القائمة المنسدلة أختار القسم المناسب 
للكتب: وليكن قسم (علوم أخرى) . 

١د‏ مه أنقر على زر استيراد الكتب إلى البرنامج. 


2 


القرأن الكريم وتغسيره 0+0 
شرح مئون 
تخريج ليق 


شاشة المؤلغين 

غرنة التحكم 

ربط مئن بشرحه 

التبديل بين النسخة المصورة والنصية 


تصدير كتب 

تصدير مؤلغين / تعليقات 

مقارنة الكتب لغرز العكررات واستيراد الزوائد / استيراد نسخة 

خبارات البرنامج 0+0 
شكل (5-5-5): أمر استيراد ملفات 


لامك بعد من معد صرت بد ابرقيؤعية تفط صاصة تصبعط_ 
هاه هزه 


شكل (5-7-7): واجهة برنامج المكتبة الشاملة وزارة التعليح 
ها لعنالع 6ه بومأكاصالطا 


2021 - 3 


التدريب الثالث: قواعد المعلومات والموسوعات والمكتبات الرقمية 


تذعم المكتبة الشاملة العديد من الصيخ: ود هذا كاريب نما ا ا 1 100 0 
وك لالش قم ب روم ل ل ا ش 


(1410): عند استيراده يتم استخراج الملفات التي بداخله تلقائيًا. 


)> أنتظر حتى يكتمل شريط عملية الاستيراد حتى تظهر رسالة التأكيد 
على انتهاء استيراد الملفات كما 4ك الشكل (؟5-؟-0). 


اث [_التعرف على المكتبة وقراءة الكتب الالكترونية: ) 


تحتوي المكتبة على شريط الأدوات؛ والذي بدوره يسهل على المستخدم الوصول إلى العديد من الخدمات ومن هذه الأدوات: 


2-060 أدوات تصفح الكتب: 


2 أدوات اليبحث 2 البرنامج: 


اختيار كتاب لقراءته. 


استيراد حميح العلثات 


شكل (0-7-5): رسالة تأكيد استيراد الملفات 


لعرض أوإخفاء شجرة أقسام ومواضيع الكتاب. 


إظهار أو إخفاء التعليقات للكتاب الحالي. 


للبحث 4# القرآن الكريم أو بيانات الكتب والمؤلفين. 


نتائج البحث المحفوظة. 


همعن 40 2ه كنوطا/ا 


202 000000 


تدريبات الوحدة الثالتة: 


© أدوات التنقل 3 الكتاب: 


نافدر جد فهر ل#ان] | انتمل بين صفحات العتاب. 


هع 


9 أدوات القرآن 


الكريم وتفسيره: 


(0)- أدوات التحكم بالكتاب: 


سر 


- | 51 | ظ لاستعراض القرآن الكريم (تفسير - الشرح - الترجمة). 


لاستيراد الكتب. 
للإضافة والتحرير على الكتاب. 


لعرض نافنة التحكم بقائمة الأقسام والكتب. 


لعرض نافذة المؤلفين. 


خرف زمره 


لحفظ العلامات المرجعية. 


لتصدير الكتب. 
لعرض بطاقة الكتاب ويوضح فيها معلومات عن الكتاب والمؤلف. 


اعوط بار احا لير نامع 


2 اس 0 اختيار كتاب‎ / ١ 
- علوم آخرى‎ ١ 7 


00-2 كتب ابن القيم 
62-5 الأخلاق والرقاق والأذكار 
ة والشمائتل 


(©)> لاستعراض الكتب المتوضرة على المكتبة. من شريط | | + ح تبت 


6 الأنساب ا 
الأذواك افر فل رن الكثت | © ا. اي 
.لتنا النحو والصرف 
© ستظهر نافذة اخحتببار الكتال اكما كه || 0ك اجات سمه 
الشكل(1-5-5): حيث سيظهر الأقسام المتوفرة || 7ع ساي - 
2ه 
المكتبة. 2 ام أنبات 


350 


الا 


انكو اب 2 موقع الورا 
م صم د عاد بممعصي//:صط ©6 
_ [ الكتاب مرقم اليا غير مواقق للمطيوع ] 60*66 “٠‏ يوه 


سقس 


شكل (؟-1-5): نافذة اختيار كتاب وزارة التعليح 


ها معنالع 6ه بمأكاصأالطا 
زنك ل لضي 13 د 2021 


التدريب الثالتث: قواعد المعلومات والموسوعات والمكتبات الرقمية 


2 6 .هه 2 3 1 03 5 2 هف بحت اشاشات عات متكرت برع ل - نكف 
©)> حيث يمكنني تصفح الأقسام أوالبحث من خلال 22د عدت اوس وم بس صب بسب ددج صب + ب أمااة ا هاهاءهإه||»ات ]+2 
| ننه اكاب سس إضافات اتسسشخدسين ويس صسغيرا عن امسرائع ابرسسي اقسكفة | 


8 31 0 ال ا 0 2 ]| .وبه تستعين الحمد لله رب العالمين والسلام على نبيّه وآله أجمعين 
شريط البحث 2 اسفل التائذة: تم انقر مالس © رويد ليه الها 5 وح ني نت 


عرف إن الباب الأول 
زع ٠‏ 
2 32 2 د |» الخروف و أسناء المقولات 
5 3 : 5 م 5 3 2 
الكتاب الذي ارغب 2 قراءته نقرا مزدوجا. 0 2 
لع لمرمر ماد أرلى اتسستع رالعلر, كي 
سير "| (1) أمَا يعد فإِنْ معتى ان الثباث والدوام والكمال والوثافة في الوجود وفي العلم بالشيء. وموضوع إِنّ وأنّ في جميع الألسلة ين. 
٠‏ هده ٠. 5 3 ٠‏ 9 4 
(8) - يظلن الكتان عا (نافتنة ١‏ نامج 035 عر سه وهو في الفارسية كاف مكورة حينا كاف مفتوحة حينا. وأظهر من ذلك في البونائئة * أن * و * أن * : وكلاهما تكيد إلا أن * 
8 , 3 سعد أن * الثانية أشدتاكيداً. فإنه دليل على الأكمل والأثبت والأدوم. فلذلك يسمّون الله ب * أؤن * ممدود الواوء وهم يخستون به 
5 5 00 5 000 ل 22] الأ فإذا جعلوه لغير الله قالوها ب * أَنْ * مقصورة, ولذلك تسمي الدلاسفة الوجود الكامل * إنية * الشيء - وهو بعينه ماهيّته - 
4# الشكل ا ؟ 60 اختار الموضوع من قائمة 0 فة 0 ذا كدي لزه باشتاك الكل 2 ميك التق امير قار إل 
ب الفصل اللاتي: 
المواضيع: ليظهر لي 4 نافذة قراءة الكتا د 
صيعء ليخ قدة ءة الكتاب. 7ع لم لهست هنا حرف متي 
1 5 2 - قر 0 |3 لسلس ضر - 21) وف * مم * تُسيعمًا سؤالا عد الحادث م.:. نسبده ال . الزمان المحدود المعلوم المنطة. عليد. ٠ع‏ تمايد . ذلك الزمان 
رهس نكقنا ذقنا ' , د 2 


شكل (7-5-7): نافذة قراءة كتاب 


6 بعد زيارة موقع المكتبة الشاملة على الرابط (511212613.1875): والانتقال إلى مستودع الكتبء نفذ ما يلي: 
(ن» تحميال قزرت 5 0 
اب» استيراد الكتب إلى المكتبة الشاملة: مع ملاحظة إضافتها للقسم المناسب. 
(ج» تصفح الكتب المضافة. 


“ن» أطلع معلمك على ما قمت به. 


همعن 40 0 لوسك ناما 
تن 


٠. 
ده‎ 


وزارة التعليحم 
0 5هأمعنالع عه ومأكاصألطا 


2021 - 3 


تدريدات الوحدة الرائعة 


7 التدريب الأول: برنامج (61112) 
التعامل مع الصور 


(و) تشغيل برنامج ( 610175 ). 

(»») مكونات برنامج ( 612/2 ) . 

(4ه) إنشاء ملف جديد ( صورة جديدة ). 
(4ه) فتح صورة معينة. 

(44>) تغيير مقاسات الصورة. 


(»ه) حفظ العمل ( بصيغ الحفظ المختلفة ). 
(4>) إغلاق برنامج ( 61012 ). 


باع 


رابط الدرس الرقمي 


التدريب الأول: التصميم بالحاسب 


9 القرص المرفق مع الكتاب. 


4ه ذاكرة محمولة. 


التجارية والمجانية (مفتوحة المصدر)ء وي هذا التدريب سوف أتعرف على بيئة العمل #ْ أحد البرامج مفتوحة المصدر وهو 


برتامج (61/18 )اللرسم والتضميم بالحاست, 


> خطوات التدريب 


حص - 10كلاستوردت)- 7.١‏ (لون جخز. طبقة واحنة) *مة) (1011 1 
ماع انراق مريحات أيرات أنوان طلة صورة منظور اننيد اتجرير هلق 


> لتشغيل برنامج (61217) أنقر على زر 


(612182) بالنقر علية قييدا مهيل 0 
0 

البرنامج وتظهر لي واجهته كما 4 الشكل 7 2 54 | 

هاه »ه ا 

تاكن “22 
االسا 


ا 


حالة عدم وجود البرنامج على جهاز الحاسب شكل :)١-١-4(‏ واجهة برنامج (11/2©) 
أقوم بتنصيبه من القرص المرفق مع الكتاب بالنقر 
على ملف تركيب البرنامج 12أ2.8.10-5-م81122 


كخر ترس 000 تشلد اونا > _ ص | حدس 21253888 


والموجود ‏ مجلد التدريب الأول داخل مجلد تدريبات 


يمكن تحميل الإصدار الأخير والمجاني من البرنامج عهزع طريق موقع الب ناهج 
الرسم والتصميم بالحاسب. 068 0.5 .6*ى.وةه 


(1717017.511112.01:8) على شبكة الإنترنت. عرو ٠.‏ ررد 


وزارة التعليحم 


همعن 40 0 لوسك نوالا 


202 >57 


تدريبات الوحدة الرابعة: 


دسحو حك يا 2 1 
١‏ ع أ و7 70717هر ‏ 7 أنشئ صورة جديدة عتم 
ممحككاتتاا ا قالب: 


حجم الصورة 
د مه 5 950 العرض: 
60 إنشاء صورة جديدة : حم]ة مره انيع 
1 اكتمال تة 5 را (61315) 0 ما ار 1 [] 8 
3 خيارات صتقدمة 5 
(ملف) من قائمة (الأوامر) ثم الأمر (جديدة) وستظهر نافذة 5ك غك 
5 7200 ميُرص: 


لشن صورة جد ده 6ف السشل 1020ل ريا ون حثرا صاحة الو 
- 3 4< لون الخلفية| ‏ اهلاب 
الخصافض _التالة: 


شكل :)5-١-4(‏ نافذدة انشاء صورة جديدة 


قالب: لتحديد حجم ودقة الصورة من القوالب المتوفرة. 
حجم الصورة: لتحديد عرض وارتفاع الصورة بالبيكسل ( النقاط التي تتكون منها الصورة)؛ كما يمكن تغيير وحدة قياس 
دقة الصورة: وهي تمثل عدد النقاط 2# البوصة المربعة (021) وكلما كانت الدقة عالية كلما زاد حجم تخزين الصورة. 


مساحة اللون: وهذا الخيار يحدد ألوان الصورة (صورة ملونة 1801: تدرج الرمادي) . 


4» 4 © 


١ه‏ املأ ب: تحدد لون خلفية الصورة (لون الخلفية: لون المقدمة؛ الأبيض, الشفافية) . 


ديه تعليق: لإضافة تعليق كاسم مصمم الصورة. 


© فتح صورة: 
غالبًا ما يقوم مستخدمي (11025©) بإجراء تعديلات على الصور التي يتم التقاطها عن طريق الكاميرا أو تعديل 
الصور التي يتم تنزيلها من شبكة الإنترنت, ويوفر برنامج (061525) إمكانية التعامل مع مختلف أنواع الصورء ولفتح 
صورة موجودة على جهاز الحاسب أنتقل للآمر (فتح) من قائمة (ملف) وأختار الصورة المطلوبة ( 2 مثالنا هذا سيتم 
العمل على الصورة (1- 5 عذم) ) الموجودة # القرص المرفق # المجلد ( التدريب الأول) داخل المجلد (تدريبات الرسم 
والتصميم بالحاسب) وهنالك عدة طرق لفتح صورة معينة منها: 
(44) فتح كطبقات: سيتم فتح صورة وإضافتها كطبقة إلى الصورة الموجودة. 
(44) افتح مكانا: سيتم فتح صورة عن طريق عنوان الصورة (:1/151) على شبكة الإنترنت. 
9 افتح الحديث:سيتم فتح آخر الصور التي تم العمل عليها. 00 
وزارة التعليم 


0 لعنالع 6ه باماكال لطا 
ت: 3220000000 3 - 2021 


203000011 


)> العمليات التي يمكن إجراءها على الصورة : 
يمكن اجراء العديد من العمليات مام الصورة ( كتغيير الحجم, اللون, قلب الصورة فك أو 0 وغيرها من 
العمليات)؛ من خلال الأمر (صورة) ْ شريط الأوامر والذي يحوي أوامر عديدة من أهمها: 
»]١‏ كرر: ينشيّ صورة جديدة مطابقة للصورة المحددة 
المتركة) انظر الشكل ار كولمم 


ا 5 عف< + < < لح دع 


<| 6 + 0 8# ظ .اع © »ه 
الى 3ت < <«جن 5" 0ن جا 


1 


اناغ ]» 


شكل :)5-١-4(‏ أمر تكرار الصورة 


حب» الطور:يحدد ألوان الصورة؛ مثل: ملون ( 12678) : 
تدرج الرمادي وغيرها انظر الشكل 0000-0-6 


شكل (:-١-غ؛):‏ تدرج الرمادي 


١ج»‏ حول: لقلب الصورة هديا اواعيك ) أو ٠لدرجة‏ 
احجان قارف الأسالصة أ مكمينا افر الاك 
| دراك )رن 


شكل (0-1-4): قلب الصورة رأسيا 


به حجم رقعة الرسم: يتيح تكبير أو تصغير حجم الصورة. 


1 ٍ 0-7 
<يه لائم رقعة الرسم مع الطبقات: تتكيف حجم الصورة مع الطبقات بذ كل من العرض والارتفاع. ‏ 5500:0005 
وزارة التعليم 
مه نامعن لي 02 لين 


202 4200-0-6 58 


تدريبات الوحدة الرابعة: 


١ي»‏ لائم رقعة الرسم مع التحديد: 
تتكيف حجم الصورة مع التحديد 2 
كل من العرض والارتفاع انظر الشكل 
(4-لحتة). 


<نيه حجم الطباعة: يمكن تغيير أبعاد 
الصورة المطبوعة هذا الأمرلا يغير من 
عدد البكسل. 

١ج»‏ حجم الصورة: لتغيير حجم الصورة. 

١طه‏ قصر إلى التحديد: لتغيير حجم 
الصورة الى التحديد. 

دي» الاقتطاع الحماسي: يحذف الفراغات 
من الأطراف والوسط كما 4 الشكل 
0" 

42١‏ اقتطاع تلقائي للصورة: إزالة 
الحووة الشارضة من الطتصورة :وهنو 
بيه بأمر الاتمفيس وس وده 
تعس وس 


ي» ادمج الطبقات المرئية: أدمج كل 
لطبقات المرتية 4 طبقة واحدة. 

4 سطح الصورة: أدمج كل الطبقات 
المرئئة 3 الع ةسخ]اسدة #[احدف 


قبل الملائمة مع التحديد بعد الملائمة مع التحديد 


شكل :)1-١1-4(‏ تنفيذ أمر لائم رقعة الرسم مع التحديد 


الصورة قبل الاقتطاع مع دمج الطبقات 


8 


الشكل 7212)؟ الاقتطاع الحماسي والتلقائي للصورة مع دمج الطيقات 


افتح صورة من اختيارك ثم قم بتجربة الأوامر ذخ 
قائمة (صورة) وناقش ما يحدث مع زملائك. 


ده معنالع 6ه بمأكاص لطا 


2021 - 3 


التدريب الأول: التصميم بالحاسب 


([8)> حفظ الصورة: 
يتم حفظ الصورة عن طريق الأمر (احفظ) من قائمة (ملف) 4# شريط الأوامر حيث تحفظ الصورة بنوع (20017) 
والذي يسمح بإمكانية التعديل فيما بعدء كما أن هنالك طرق أخرى للحفظ أذكر منها: 

<ن» احفظة لحفظ الصلورة يحت 61 ؟ 

١ب»‏ احفظ باسم: حفظ الصورة باسم آخر أو ف مجلد آخر. 

١ج>»‏ اعفظ فسكة» هذا الأمر مفين عتما تريد حفظ نسحة من الصورة 4 وضعها الحالي: ولكن الاستمرار2 العمل 
مع الملف الأصلي دون انقطاع. 


بيه صدر: تصدير يسمح لك بحفظ الصورة 4# صيغة أخرى غير (:3]01) مثل: (11© . قصط ؛ زم© ) وغيرها. 


18817 راغلا يرفس طلقلة). . 3 


يتم إغلاق (1217©) عن طريق الأمر (اخرج) من قائمة (مإنى). ' سيطاب البرنامج بحفظ اللفات الثي لم تحفظ بعد. 


© يمه 


62 هل توثْر دقة الصورة 4 الحجم 4 ونح ذلكر. 
62 كيف نستطيع إظهار قائمة الأدوات 2# واجهة البرنامج؟ 
اس ما الفرق بين أمري الاقتطاع الحماسي والاقتطاع التلقائي للصورة ؟ 


622 ماهي صيغة الحفظ المناسبة عند عدم إكتمال رسم أو تصميم الصورة 5 ولماذا ؟ 


© ووه© 
© * ٠.,.هوه‏ 
©ه6. ...هه 
وزارة التعليحم 


كه نامعن 40 0 لوسك نوالا 


202 20 


رابط الدرس الرقمي 


باع 


1-3 . ع1 اكد 


برنامج (61210) 11 


لي 7 


التعامل مع الطبقات (15ع127) / / ! 


التدريب الثاني: التصميم بالحاسب 


9©) برنامج (61312). 


(4») ذاكرة محمولة. 


الرسم 2 (01110) يعتمد على الطبقات» حيث إن الصورة تتكون غاليًا من مجموعة من الطيقات» و4 هذا التدريب 


سيتم التعامل مع الطبقات بطرق مختلفة كإنشاء الطبقة وتكرارها وحذفها كما يمكن تغيير مقاساتها أو تدويرهاء ثم 


سيتم التعرف إلى كيفية إضافة قناع للطبقة وهو مفيد عند دمج طبقتين أو أكثر. 


الصورة 4 برنامج (61212©) تتكون من 
طبقة أو أكثر - كما هو الحال# برنامج فوتوشوب 
-. حيث أن الطبقة عبارة عن صورة أو خلفية أو 
نص معين كما يظهر بذ الشكل (1-1-4). 


الشكل (1-1-4): الملبعات يف وفاخ(1/18] 8 * 2-٠٠٠٠‏ سم 


وزارة التعليحم 


مهة معن 0ه يالا 


عي له« 42 202 


جيم تدريبات الوحدة الرابعة: 


00# 


> إنشاء طبقة جديدة: 


عند إنشاء صورة سيتم تلقائيا إنشاء طيقة جديدة بلون الخلفية | قالب: 

ع حجم الصورة 

أو حسب اختيار المستخدم 2 نافذة - إنشاء صورة جديدة - 9505 | العرض: 
| حهم] أ 510 الارتفاع: 


كما ب الشكل (5-75-4): كما يمكن إنشاء طبقة عن طريق 
الأمر (طبقة جديدة) من قائمة (طبقة) # شريط الأوامر أو 
بالضغط على الرمز ([ | ) الموجود # نافذة الطبقات؛ انظر 
الشكل (4-؟-5؟). 


0 * 510 بسكل [ابعا] ها 


2 نقطة في البوصة؛ لون حخز 


خيارات متقدمة 5 


"8 7200 طرس: 


/ 


[سكسه] :5 200 ضرص 


جب -291خير عنون)٠.*7‏ الون جنير طبلة واحنة) 5] 
ساعنة إؤافذ مرطحات أبوات أنوان ظلة صورة هنظور اتجنيد اتهزير يلف | 
ا 


| * هه © 23 


م 


]| « « « حا باع 


ال 2 < < < عن 5 هن مه م 1 عع 


ةةص٠صمو‎ 


عند لصو صورة داخل اللوحة سيتم إنشاء طبقة 
جديدة للصورة الملصقة. 


6 2 > 026 # 8 جا هر هه 


0-0 زجعا 


)> تكرار الطبقات: 
حالات كثيرة قد أحتاج إلى تكرار الطبقة عند تصميم أو 
رسم صورة معينة ولعمل ذلك أحدد الطبقة المراد تكرارها 
ثم أختار الأمر (كرر الطبقة) من قائمة (طبقة) ‏ شريط 
الأوامر أو بالضغط على الرمز ( الك ) الموجود ب نافذة 
الطنات انظ الشكل 14280040 ), 


الشكل (4-5-4): تكرار الطبقة كزارة الت 1 


حه ا معنالع 6ه بومأكاص لطا 
١:5‏ عه لطااووي 0 13 - 2021 


#9 دمج الطبقات: 


أستطيع دمج عدد من الطبقات لتصبح طبقة واحدة: وهنالك عدة طرق لعمل ذلك: 
(4©) أدمج لأسفل: لدمج الطبقة الحالية بأول طبقة مرئية أسفلها. 

) أدمج الطبقات المرئية: لدمج جميع الطبقات المرئية 4 طيقة واحدة. 

9 سطح الصورة: لدمج جميع الطبقات المرئية 4 طبقة واحدة مع حذف الشفافية. 


08> حدف الطبقات: 


التدريب الثاني: التصميم بالحاسب 


يمكن حذف الطبقة باختيار الأمر (احذف الطبقة) 4 قائمة (طبقة) أو بالضغط على الرمز ( 9] ) © نافذة 


الطيقات. 
(8)> إخفاء الطبقات: 

4 كثير من الأحيان يكون إخفاء طبقة 
أو عدة طبقات له فوائد عند العمل عل 
الطبقات الأخرى ويتم ذلك بالضغط على 
علامة العين ( 8198© ) أمام الطبقة, 
والضغط مرة أخرى لإظهار الطبقة المخفية, 
انظر الشكل (غ-0-5). 


©)- تغيير مقاساتالطبقة: 

أستطيع تغيير مقاسات الطبقة دون التأثير 
على مقاسات الصورة؛ وذلك بالضغط على 
أمر (حجم الطبقة) من قائمة (طبقة) أو 
بالضغط على أداة التحجيم 2 لظ 
نافذة الأدوات: كما يقوم الأمر (حجم حد 
الطبقة ) 4# قائمة طبقة من تغيير حدود 
الطبقة دون تكبير أو تصغير ٍ صورة الطبقة 
إنما يقوم بالاقتصاص من الطبقة # حالة 
التكنف اندر الشكل |[ :5 5])” 


اقفن :كت ة) ‏ إخناء الطليفات 


الشكل (1-1-4): تغيير مقاسات الطبفة 


وزارة التعليحم 


لمع« 2 202 


تدريبات الوحدة الرابعة: 


60 تدويرالطبقة: 
وهو شبيه بعمليات التدوير التى تم ذكرها 4 التدريب 
السابق (الأفقي: الرأسي. 4١‏ درجة وغيرها.) ولكن 
تكون عمليات التدوير هنا على الطبقة وليس على 
الصورة وذلك من خلال الأمر (حول) 4 قائمة 
(طبقة) أومن خلال أداة التدوير 7491| ) 4 نافذة 
الأدواتء كما 4 الشكل (4-؟-7). 1 


(8- ربط الطبقات: الشكل (1-7-4): تغيير مقاسات الطبقة 
أستطيع ربط عدة طبقات مع بعضها البعض عند 
الحاجة إلى العمل على أكثر من طبقة # نفس الوقت 
وذلك بإظهار علامة السلسلة (#) للطبقات المراد 
ربطهاء كما 4 الشكل (8-5-4 ). 

)> إضافة قناع للطبقة: 


يساعد القناع على عزل وحماية الصورة؛ فعند إضافة | ش 
قناع للصورة أتمكن من إجراء تعديلات على الصورة الشكل (8-7-4): ربط الطبقات 
دون التأثير عليها لأن هذه التعديلات تتم على القناع 
وليس على الح .513375155 ككس كر ةعرس 
عند دمج الصور أو العمل على جزء معين من الصورة, 
والطريقة التالية توضح كيفية استخدام القناع: 
(9) أشغل برنامج (613/5). 
9 أفتح الملف (236111.8) # مجلد (التدريب 
الثاني) بداخل مجلد (وحدة التصميم 
والرسم بالحاسب) 4# القرص المرفق. 


9 أختار الأمر (افتح كطبقات) من قائمة (ملف). لين رك ا كن لطر يه 
9 أختار الملف (51782.[508) من المجلد الماضيء. وذلك لكي يتم إضافة صورة الطائر إلى الصورة السابقة انظر 
© ووه© 
الشكل (5-5-4). 200 
وزارة التعليحم 


حه ا معنالع 6ه بمأكاصأالطا 
١:5‏ ومتتيي تست 3 - 2021 


التدريب الثاني: التصميم بالحاسب 


(44) أغير من حجم طبقة صورة الطائر لتتناسب مع الصورة باختيار أداة التحجيم من نافذة الأدوات. 

(4>) أنقر بزر الفأرة الأيمن على طبقة صورة الطائر وأختار الآمر (أضف قناع الطبقة) وستظهر لي نافذة أختار منها 
( أبيض عتامة كاملة)؛ ثم أنقر على زر أضف. 5 اماس اط اه اهات : - 

(4>) سيظهر لي مربع أبيض اللون بجانب الطبقة وهويمثل د 2 
القناع؛ أقوم بالنقر عليه لتحديده. 


(4©) أقوم الآن بمسح الأجزاء المحيطة للطائر وذلك عن طريق 
أداة الفرشاة من نافنة الأدوات وأختار شكل الفرشاة 
المناسب (سيتم التعرف على الأدوات بالتفصيل 2 
التدريب القادم): انظر الشكل ٠١-5-4(‏ ). 

(4©) ستصبح الصورة بشكلها النهائي كما الشكل 
لان 


عند الرغبة # التراجع عن آخر إجراء؛ يتم استخدام 


الأمر (تراجع) من قائمة (تحرير). 


9 أستطيع الآن حفظ الصورة بصيغة (1©*) للتعديل 
عليها فيما بعد أو أختار أمر (صدر) لحفظها بصيغة 
(8م() أو (قهم). 


الشكل | ١‏ : استخدام القناع لدمج الصور 


6 ماهي الطبقات 2# برامج الرسم بالحاسب 6 

اش كيف نستطيع إظهار نافذة الطبقات # واجهة البرنامج ؟ 
اس سد ركه 1 اكلم مالصيورة 5 

6 ما الفرق بين حجم الطبقة وحجم حد الطبقة ؟ 


ف 52 
©6 ما وطليقة المج ؟ 5 
وزارة التعليم 


همعن 40 0 لوسك نوالا 


202 >20 


...... التدريب الثالث: برنامج (61215©) 9 
التعامل مع الأدوات (10015') / 


في هذا التدريب سأتعلم: 


(هه) العمل على أدوات التحديد. 
(هه) العمل على أدوات التلوين. 
(») العمل على أدوات التحويل. 


التدريب الثالث: التصميم بالحاسب 


9©) برنامج (61312). 


9 ذاكرة محمولة. 


يوفر برنامج (12/72©) العديد من الأدوات التي تمكنني من رسم الصور أو التعديل عليهاء وسأقوم 4 هذا التدريب 


بالتعرف على الأدوات المختلفة كأدوات التحديد والتلوين والتحويل وطريقة عملها والتحكم 4 خصائصها. 


> خطوات التدريب 


يوفر برنامج (01140) مجموعة من أدوات التحديد المختلفة والتي تستخدم 
بكثرة أثناء إنشاء الرسومات والأشكال الهندسية أو عند || قذكفا ف أ إضافة تاذر 
على جزء معين من الصورة. انظر الشكل اه 


17 


3 


١3 022 8 3 8“‏ "للا 


ويمكن الوصول إلى الأدوات عن طريق قائمة (أدوات) # شريط الأوامر أو عن 
طريق نافنة الأدوات. 


٠6 9 9‏ 
© 6ى*م .*..هةه 
الشكل (غ-5-١‏ ؟: قاضنة"الاذواث. ٠» ٠ ٠‏ 


وزارة التعليحم 


همعن 40 0 لوسطك وأا/ا 


عي دده 46 202 


تدريبات الوحدة الرابعة: 


© التحديد المستطيل( | |): لتحديد مناطق مستطيلة من 
الصورة'أو الطبقة النشطة:؛ انظر الشكل (4-؟-5): 


(4) التحديد البيضاوي(1 5): لتحديد مناطق بيضاوية أودائرية 


من الصورة أو الطبقة النشطة؛ انظر الشكل (غ-؟-5). 


(69) التحديد لحر( الي ): لتحديد منطقة حرة أو رسم منطقة 
التحديد بالفأرة من الصورة أو الطبقة النشطة؛ انظر الشكل 
(9-4-غ). 


(4>) التحديد الضبابي (العصا السحرية)( يه ): تم تصميم أداة 
تحديد العصا السحرية لتحديد مناطق من االطايعة التكا 1 
اتصوط كل اشاس تشايه :اللون: انظر الشكلا 05152 ). 


00 9 
الشكل (73-5-4): التحديد المستطيل 


©© هى 3 
الشكل 7-4 6): التحديد الشقابي, .*.٠."*‏ ه © © 


وزارة التعليحم 
ده معنالع 6ه بمأكاوأالطا 


2021 - 3 


التدريب الثالث: التصميم بالحاسب 


(4ه) التحديد باللون( | ): تم تصميم أداة الاختيار عن طريق اللون لتحديد 
مناطق من الصورة استنادًا ال تشالة اللون. و(الكرة الر ف سك 10 كاد 
التحديد الضبابي هو أن التحديد الضبابي تحدد مناطق متجاورة. مع جميع 
الأجزاء المتصلة إلى نقطة البداية من خلال مسارات لا تحتوي على فجوات كبيرة: 
أما أداة التحديد باللون تختار كل بيكسل متشابه # اللون» بغض النظر عن المكان 
الذي توجد فيه هذه البيكسلء انظر الشكل (1-5-4). 


9 التحديد بالمقص( 1 ): تحدد الأشكال باستخدام تطابق ذكي للحواف, 
انظر الشكل (4-؟-7). 


(4©) أداة تحديد المقدمة( الع ): استخراج المقدمة من الطبقة النشطة وذلك 

حسب اللون أو الألوان التي تم اختيارها # التحديدء وهذا النوع من التحديد يتم 

بعدة خطوات: 

60 الحقنا را آذاة تحديد المقدمة ورسم حدود حول الشكل ( لاحظ سيتحول شكل 
مؤشر الفارة .الى التحدن بالحن):,أضعظ على مفتاح الإدخال (182161) 
وسينشئ البرنامج لون أزرق على الجزء المحدد وسيتحول مؤشر الفآرة 
تلقاقًا الى أداة الف رشاة: 

©6- أرسم خطا على الألوان التي أريدها أن تظهر ##النجد 1 

© سيتم إنشاء لون أزرق حول التحديد حسب الألوان التي مر عليها خط 
الفرشاة. 

2 أضغط على مفتاح الإدخال (1:52161) وسينشئ البرنامج دنا اخدراء 
التي تحوي الألوان التي اخترتهاء انظر الشكل (8-5-4). 


الشكل الي ةا التحديد بالملقص 


5 


الشكن ( 1ت :ل لوورركد 


افتح صورة من الصور المحفوظة 2 الحاسب. ثم 
١‏ 1 5 : ماه ب 
قم بتجربة أدوات التحديد وض تلات 2 


وزارة التعليحم 


صممأعأمعنا 


06 


يالا 


202 


تدريبات الوحدة الرابعة: 


١‏ وري آ أدوات التحديد 
ٍ/ 8ج8 51 1 ا أدوات التلوين 

زج [9 | أدوات التجويل 

أدوات الألوان 


توجد مجموعة من الأدوات تسمى بأدوات التلوين كما يظهر 2 
الشكل ( 032 وهي خاصة بالرسم والتعبئة اللونية كما توفر : 
أدوات لإضافة تأثيرات لونية على الأشكال. 


صندوق الأدوات 


ا الألوان الاقنراضية 7 


لا+غ] 51 يقم ا أظهر © | م 


5 يُضبيب للآ 
(ا+]ااك 


([4ه) أداة الملء بالدلو ( أت ): هذه الأداة تملا التحديد بلون 
المقدمة أو بنمط معين. 

2 أداة امزج (| [!لل[]): هذه الأدا فقيل النبائحة التحددة يمزع 
التدرج من الألوان الأمامية والخلفية بشكل افتراضي, 
انظر الشكل ,.)٠١--4(‏ 

(64) أداة قلم ( م ): أداة القلم تقوم برسم خطوط وأشكال حادة. 

© أداة غرشاة التلوين (/#ل |): أداة الفرشاة تقوم برسم خطوط 
وأشكال تاغمة:. 

(9©) أداة غرشاة الهواء (عتم ): شبيهة بأداة فرشاة التلوين مع 
تعبكة لونية أذل ١‏ 71555591551 الخاصة بهذه الأداة. 

(49) أداة الممحاة ([للٌُ): لمحو جزء من الصورة؛ ويكون لون 
الممحاة يلون الخلفية. ا 

(9© أداة حبس (ل 90 )): شبيه بأذاهالعلم أواكق حرين يقكة لجلا 5 
ازداد الضغط على نفس ال مكان ( مثل: قلم الحبر الذي نستخدمه 1 


الكتانة احور لس عر الشكل :)١١-5-4(‏ أداة القلم فرشاة 
9 التعلى] لوزق) انظر ) ١‏ الثلوين؛ قرقاة الهواء: الممحاق الحير 


الشكل :)٠١-5-4(‏ الملء بالدلو والمزج والملء بالنمط 


كن الضغط مرتين بزر الفأرة على 
الأداة ا ستظهر انافذة الخضائص 


وإتاحة استخدامها للجميع. ©0 لب 

ِ ©0806 .*. .ل *ىووه 

.لتحميل فرش متنوعة مجانا (1260://177071.16-115165.2012) قم بزيارة 0 
وزارة التحعليح 


ها معنالع 6ه بمأكاوأالطة 
١:5‏ 200200000 3 - 2021 


(4ه) أداة الاستنساخ ( ل ) : تقوم هذه الأداة بنسخ جزء معين 
إلى مكان أخراة الكتراة الك ل "001 
5 ؤيتم ذلك باحتبار الجؤء !اد نسسحة ا الفا 
على مفتاح(0]11)) ثم رسم ماتم نسخه# مكان آخر. 


[4ه) أداة الاصلاح ( 9 ): شبيهة بأداة الاستنساخ مع تعبئة 
لونية أقل وأكثر ضبابية: انظر الشكل (غ-5-؟١1١).‏ 


(4) استنساخ منظوري ([9©): شبيه بعمل أداة الاستنساخ 
مع تحويل الشكل المنسوخ حسب المنظور أي أنه يغير بخ 
الحجم ويتم بخطوتين: 
(©)> تحديد المنظور: أحدّد الأبعاد. 

60 عملية النسخ: أغير ب خصائص الأداة ليتحول 
شكل المؤشر إلى أداة الاستنساخ: انظر الشكل 
0000 


ك4 أداة التنعيم والإظهار رضم ): : تقوم بتنعيم بتئعيم الحواف 
واذالة الشوائب» انظر الشكل 5+ 


(9») أداة الضباب ( كإو) : تقوم بتشويه ضبابي لجزء محدد 
من الصورة. انظر الشكل 11" 


التدريب الثالث: التصميم بالحاسب 


الشكل 2 0195-7 تنعيم حواف الصورة 


قبل استخدام ندا الضباب ( اليد ) ٠‏ ظ عمل تأثير ناري باستخدام نداة تعريار ضيب 


كص كك ؟ 0 0 
وزارة التعليحم 


ضمأأمعن 


06 


كنوطا/ا 


202 


تدريبات الوحدة الرابعة: 


(44) أداة التمويه والحرق ( “## ) :تنوم بتفتيح أوتقليل الإضاءة 
بجزء محدد من الصورة. انظر الشكل دكن ). 


ارسم صورة مستحخدما جميع أدوات التلوين». وناقششن 
مارسمته مع زملائتك ومعلمك. 


قبل استخدام آداةٌ التمويه بعد زيادةٌ الإضاءة 
باستخدام اداة التمويه 


ش الشكل (17-5-4): زيادة الإضاءة بأداة التمويه والحرق 
37 ر أدوات التحويل | 
سبق وأن تم التطرق لعمليات التحويل الخاصة بالصورة أو 
الطبقة كالتحجيم والدوران والقلب 2# التدريبات السابقة؛ كما 
أن برنامج (611/12©) يوفر أدوات لهذه العمليات. 
6 أداة المحاذاة(+[]*): لمحاذاة طبقات الصورة إلى الكائن 
المستهدفء انظر الشكل (4-؟18-1). 


(4ه) أداة النقل رجله). يتم استجدام آداة التقل لتكيتا 
الطبقات أو التحديد:؛ انظر الشكل (غ15-5-4). 


9 آداة التقصير ): يتم استخدام داق التقصير 
الاقكظ 2 ا حر من الضورّة. انظر الشكل (555554). 


وزارة التعليحم 


حه ا معنالع 6ه بمأكاصأالطا 
١:5‏ 1 ان يننا 13 ب 2021 


التدريب الثالث: التصميم بالحاسب 


(9) أداة التدوير ( لقةم) : لتدوير الصورة أو انمه كك سكن ور 
جزء محدد من الصورة؛ انظر الشكل .,.)5١-5-4(‏ 


© ناسيم رو تبر جيم تسوه اراي وج 
محدد من الصورة. انظر الشكل 0052 


(4ه) أداة القص (التمزيق) (لللْ): يتم استخدام أداة القص لتحويل 
جزء واحد من الخورة أز طيقة والحزء الأخر ده الاتجاة المعاكين. 
على سبيل المثال؛ فإن القص الأفقي تحول الجزء العلوي إلى اليمين 
والجزء السفلي إلى اليسار انظر الشكل ([75-5-4). 


(9) أداة المنظور (لٍِلْلم): لتغيير منظور الصورة آر المطلقة او 0 
ااتظلر الاشككل 0-0-1 إى 


وزارة التعليحم 


مهأ معن 40 2ه يالا 


لمع« 0-6 202 


تدريبات الوحدة الرابعة: 


سس 


(»ه) أداة القلب ( |ا#ظ): لقلب الصورة أو الطبقة أو التحديد انظر 
الشكل (9-4؟-0؟). 


(4) تحويل القفص 083 تستخدم لتحويل أو سحب المنطقة عن 
طريق تحديد نقاط الربطء انظر الشكل (غ4-؟5-1؟)؛ ولعمل ذلك 
أقوم بوضع النقاط حول الشكل ثم أسحب النقطة التي أريد أن أعمل 
تأثير على الجزء المحاذ لها. 


الشكل (51-5-4): أداة تحويل القفص 


سبق أن قمت بعمل تأثير أدوات التحويل (النقل 
والاقتصاص والتدوير والتحجيم) على الطبقة أو الصورة 
من قائمة طبقة أو صورة ‏ شريط الأوامر # التدريبات 
السابقة. ولكن هذه أدوات التحويل 4# نافذة الأدوات 
تمكنني من تدوير جزء محدد من الصورة أيضًا. 


افتح صورة من الصور الملحفوظة 2# 
ولاحظ النتائج. 


6 هناك أكثر من طريقة للوصول للآدوات: اذكرها. 
6 ما الفرق بين أداتي التحديد باللون والتحديد بلون المقدمة 5 
© كيف تتم التعبئة بالنمط 8 


© 2-7 ويل القفص 5 مكل لذلاك” 


ده معنالع 6ه بمأكاصأالطا 
١:5‏ ومتتست تست 3 - 2021 


رابط الدرس الرقمي 


ع . ع1 اك 


برنامج (01210) ١‏ 
التعامل مع الأدوات (10015') 


© العمل على أدوات الآلوان. 
(4ه) العمل عل أداة المسارات. 
(44) استخدام أداة لاقط الألوان. 
© استخدام كاة فق التكبير. 
6 استخدام أداة القياس. 

(»ه) استخدام أداة النص. 

(4>) رسم الأشكال الهندسية. 


تدريبات الوحدة الرابعة: 


9) برنامج (61215). 


9 ذاكرة محمولة. 


سأقوم 4# هذا التدريب بالتعرف على الأدوات المتبقية والتي يوفرها برنامج (611/172©): كأدوات الألوان والمسارات 


والنصوص وغيرهاء كما سأتعرف على طريقة رسم الأشكال الهندسية 4# (611/72) . 


> خطوات التدريب 


له 


يوفر برنامج (123172©) مجموعة من أدوات التحكم # الآلوان منياعدة. نوافة ‏ مرتحات أيوات 


8 1 أدوات التحديد 
ودرجاتها وهي جزء مهم للتحكم 4# الوان الصورة 4 برامج 3 0 
4 دوات النج 

الرسم بالحاسبء ويمكن الوصول إليها من خلال أمر (ألوان) توازن الألوان.. 5 | ٠‏ أدوات الألوان 
5 ٍ 5 فيكم 8 - اها | 8 المسارات 28 
4# شريط الاوامر اومن خلال القائمة (ادوات) ثم الامر (ادوات لقن... 84 | 0 لاقط الألون م 
8 - 1|644 قِرَب © 
الالوا "انظ الشكا الحو حمة لسن قبس .#6 
حب 8 |7 نص هقر 
تب [2 عمطليات جي إياجي إل... © 

- ]| وبري صندوق الأدوات 
ام الألوان الاؤتراضية " 
بِيّل الألوان .2< 


©©6ه6ى .وه© 
الشكل (غ-5-١):‏ نافذة الادوار© © هو .,*. .٠*.ىمهوه»©»‏ 
ل وي كي 2" .هه 

وزارة التعليحم 


ده معنالع 6ه بمأكاصأالطا 
ت: واماتننت سات 3 - 2021 


التدريب الرابع: التصميم بالحاسب 


أستطيع التحكم 4# درجات الألوان والإضاءة والسطوع وغيرهاء 
انظر الشكل (5-4-4). 


##انية ' 7 
سح الشكل (5-4-4): تطبيق أدوات الألوان على الصورة 
197 أده سورت | 
أداة المسارات تسمح بإنشاء تشكيلة معقدة تسمى المنحنيات: ويمكن استخدام أداة المسارات لإنشاء الأشكال الهندسية: 
ولاستخدام أداة المسار أقوم بخطوتين: 
(©> إضافة نقاط الربط: عبارة عن نقاط تحدد المسار ويتم إنشائها بالضغط بزر الفأرة الايسر # المكان الذي أريد 
رسم المسار به ثم أضغط على مفتاح الإدخال (182161) ويتم رسم الحدود حيث يتم إيصال آخر نقطة بالأولى مرورًا 


بالنقاط التي أنشأتها. 
[ 0 التعامل مع التحديد الناتج: وذلك إما بتعبئة التحديد أو برسم 
المسار من خلال أمر (رسم المسار) من قائمة (تحرير) ل 


شريط الأوامرء انظر الشكل (5-4-4). 


الشكل (5-5-4): استخدام أداة المسارات 


كما تستخدم أداة المسارات لرسم المنحنيات والتي تستخدم ب 
تصميم الخلفيات. 

كه خطوات تصميم خلفية: 
60 أكون منحنى وذلك بسحب نقطة الربط عند إنشائهاء وبعد 


اننا ع: شاط كل أصفط عل مضنا ال كاز ((ئت310]| 
ِ 5 علي 0 3 


لتكوين التحديد:؛ كما ك الشكل (5-4-4). 


الشكل (-1-): رسم لقم جات. .5552 


وزارة التعليحم 


همعن 40 0 لوسطك وأا/ا 


دده 6 202 


تدريبات الوحدة الرابعة: 


© أققيق طبقة جديدة ثم أستخدم أداة المزج لتعبئة 


التحديد؛ كما ك الشكل (غ-:-0). 


)> أكرر الطبقة مع تفيير ب درجات الألوان لتبدو 
مختلفة قليلا (يمكن استخدام أداة (المنحنيات) من 


قائمة ألوان)؛ انظر الشكل (غ-5-4). 


9) - أدمج الطبقتين ثم أكرر الطبقة المدمجة وأحركها 
لأسقل الصورة ثم أستخدم أداة القلب لتحويل 
الطبقة كما ةك الشكل (7-2). 


99> أخيرا أنتقل للخلفية وأقوم بتعبئتها بلون مناسب أو 
عن طريق أداة المزج؛ كما أستخدم الفرشاة وأختار 
كويد ره | الاشلاقة الله كمالية كما 2 الشكل 


(4-4-م). 


الشكل (0-5-4): تعبئة المسار بأداة المزج 


الشكل (7-4-4): دمج الطبقتين ثم تكرارها باستخدام أداة القلب 


الشكل (8-4-4): تعبتة الخلفية باستخدام أداة الدمج ورسم 7 
الزخرفة باستخدام الفرشاة وزارة التعليحم 
ده معنالع 6ه بومأكاصأالطا 


2021 - 3 


التدريب الرابع:التصميم بالحاسب 


157 اده لاقط ياتواد ٠‏ 
عند طريق هذه الأداة يمكن تغيير اللون عن طريق اختيار اللون من أي نقطة بالرسم. 
107 رأداقعدسة اتعيير. . 
تستخدم أداة التكبير لتغيير مستوى التكبير ب الصورة. 
يتم استخدام أداة قياس لمعرفة المسافات ( بكسل) 4 صورة العمل الخاص بك. و يمكنك تحديد زاوية وعدد من وحدات 


البكسل بين نقطة (أضغط بالفأرة) وبين موقع مؤشر الفأرة. حيث يتم عرض المعلومات على شريط الحالة. 


إدراج نص على الطبقة أو الصورة: انظر الشكل (5-4-4). |[ 


يمكن إضافة ظل للنص عن طريق قائمة (مرشحات) 4# شريط 
الأوامر ثم قائمة (ضوء وظل) ثم أمر (5520077 م120 ) . 


الشكل (4-4-4): أداة النصوص 


يوجد تصاميم جاهزة للنصوص وتسمى الشعارات: 
ولعمل ذلك أنتقل إلى قائمة (ملف) ثم أمر (أنش) ثم قائمة 
(الشعارات): وستظهر لي قائمة عند الاختيار منها تظهر لي 


نافذة أكتب النص ثم موافقء كما # الشكل .)٠١-14-4(‏ 


الشكل :)٠١-4-4(‏ استخدام 17 ورت آله 3 


همعن 90 0 لوسك نوالا 


عي دده 06 202 


تدريبات الوحدة الرابعة: 


البرنامج لا يحتاج لأداة خاصة للأشكال؛ فيمكنني ذلك باستخدام خاصية التحديد؛ ومن ثم (ملء) أو (ارسم حواف 


التحديد). : 
فنا *غير معنرن-1.0 (حذز, طبقه واحدة) 640746000 - جمب 
ملف تحرير تحديد منظور صورة طبقة الألوان أدوات مرشّحات ثوافذً مبياعدة 
ثُ 3 . 6 0م 0م 0 8 
(©)> رسم حواف التحديد: ! دك 


لرسم الخطوط الخارجية للتحديد أنتقل إلى قائمة 


3 2 0 - 
(تحرير) ثم الآمر (ارسم حواف التحديد). وستظهر سس لس سس سسا || اا 
عرض السطر: 68 |2082 > 
النافذة الحوارية (ارسم حواف التحديد) ؛ كما 4 ا لشكا © لون سادة 
د11 اص 
> خصائص النافذة الحوارية رسم حواف التجديد |1 يي ك الفيقة . 
> دسم" هف هد 22227 2221 1156119 اجيم 


-7 ارسم السطر: يمكنني من رسم الحواف باستخدام‎ 4١ 
لوق اللعدمة النشطة:‎ 


الشكل :)١١-4-4(‏ نافذة رسم حواف التحديد 


<ب» عرض السطر: يمكنني من تحديد عرض حواف التحديد بوحدة البكسل (أو يمكنك اختيار أي وحدة أخرى, 
افتراضيًا سيكون عرض السطر 5 بكسل) . 

١ج»‏ ارسم السطر بأداة الرّسم: يمكنني من رسم حواف التحديد بأحد أدوات الرّسمء مثل أداة القلم أو فرشاة تلوين. 
سيموخ (طل/ا1ى) برسم حواف التحديد وذلك باستخدام أداة الرسم مستخدما لون وشكل الفرشاة النشطة:؛ يمكنني ايضا 
عمل إطار للصورة باستخدام (رسم حواف التحديد) مع تحديد عرض الفرشاة. خاصة إذا استخدمت فرشاة مناسية: 
مثل بعض الفرش الرّسُومية ( ب بعض الأحيان يكون رسم حواف التحديد بأدوات الرسم رخاصة محشنة الحواف مثل آداة 
فرشاة تلوين تعطي نتيجة أفضل على رسم الحدود المنحنية ). 


من الفرسيالكم الملوب السطر" فتظهر عدة أساليب 


وزارة التعليح 
حأ لعنالع 6ه بماك اص الا 


2021 - 3 


التدريب الرابع: التصميم بالحاسب 


(4») أسلوب الغطاء: يمكنني من تغيير مظهر نهايات الخطوط. 
(4©) أسلوب الوصل: يمكنني من تغيير الشكل الذي تتصل فيه الخطوط 


لذ 


424 


١‏ (01ذآ 3/1]6): يقوم بتحديد حدّة الزواياء وتقريب القيمة إلى 'الصفر' سيجعل الزوايا حادة كلما أمكن. وكلما زدنا 
عن هذه القيمة؛ فهذا يجعل شكل الزوايا تبدو أقل حدّة 


© © © *غير معنون-1.0 (حخز, طبقة واحدة) 56172400 - جمب 
5 ملف تحرير تحديد منظور صيورة طبقة الألوان أدوات مرشيّحات نوافدُ ممياعدة 
واكثر استدارة. 9 0 0د 00 0 


أفقيًا يعطي أنماط مختلفة من الخطوط' الشرطات". 
© (1651م ©1225 ): لتحديد أشكال جاهزة من الشرط. 


9 


اككتعية ةلقد رأ يغ بدا يشاكاك دعي ها كنا تتحديه هن آداة 
فرشاة التلوين. إنها تساعد _2 استدارة وقطر الخطوط كما 


يمكنني أيضًا عمل حواف التحديد باستخدام الأنماط. 


أنظر إلى الشكل )١1-:-4(‏ لرؤية عدة نماذج لرسم حواف 


التحديد. 


استخدم رسم حواف التحديد لرسم شكل 
هندسي ثم أضف بداخله نضا 


6 ما أداة التلوين المناسبة لتحويل لون الصورة إلى درجات الرمادي 5 يوجد طريقة أخرى من خصائص الصورة. 
كيف يتم ذلك ؟ 

©6 أذكر امثلة لإستخدام أداة المسارات. 

(73) كيف أستطيع إضافة مؤثرات على النصوص ؟ 

©6 كيف يتم رسم الأشكال الهندسية 4 (611/15©)؟ م 


مهة معن 0ه 


رابط الدرس الرققمي 


إعاعنة + لها 
7 


لم 


. ع1 اكد 


:...... التدريب الخامس: برنامج (61212) ١‏ 
هويةمدرستي )١(‏ ظ 


في هذا التدريب سأتعلم: 


ك6 تصميم شعار للمدرسة. 


(9©) برنامج (61212). 


9 ذاكرة محمولة. 


اسم المدرسة وشعارها وتصميم لوحتها الإرشادية يمثل هويتها التي تدل عليهاء وقد قامت كثير من الشركات 
والمؤسسات التجارية والحكومية بالسعي لتصميم علامة تجارية أو شعار يمثل هويتهاء وسأقوم 2# هذا التدريب بتصميم 
شعار لمدرستي يستخدم 4# مطبوعات ولوحات المدرسة. 


> خطوات التدريب 


لكل شعار معنى يدل عليهء فألوان شعار وزارة التعليم تدل على وزارة التع ليح 
دراحل التفك التي يمر بها الطالب؛ كما تدل خطوط و. تحننات الشعار 0100 نالط 06 رباكأ أل/ا 
علق التعليم والإتقان والإبداع, انظر الشكل وكا د الشكل :)١-0-4(‏ شعار وزارة التعليم 


توصيف شعار وزارة التعليم 


5 تعو ومه6© 
يتألف الشعار من مجموعة دوائر تتكامل مع بعضها البضع لتتكون لتظهر بصورة تتزين # شكل الكتاب. وشكل النخلة بطريقة متوزنة. 200 
5 3 8 ل كي ا يكل 
وقد روعي # الدوائر أن تكون بأحجام وألوان مختلفة؛ لتعبر عن جملة من العناصر المهمة © العملية التعليمية كالتكنولوجيا والمعلومات: ولترمز إلى بناء . 
فرد فاعل # المجتمع قادر على الابتكار وتطويع المعرفة ونقلها. وزارة التح ليح 
وتعبر الدوائر نكن عن المشاركة والتداخل المنسجم ش طبيعة العملية المعرفية نحو خلق وتعدد الفرص للإسهام 2 الاختراعات والبحث العلمي. مهأ معنالع عه باءأكاص نالا 
تم استيحاء الخط العربي من الخط الكو وصَمّم بنسق حديث؛ ليتناسب مع الشكلء ومن هذا المنطلق بتي الخط المستخدم # اللغة الإنجليزية لتحقيق 
الامنان ر الاش ركد 
الإلهام 
* الكتاب: أصل المعرفة ومرجع لعلوم ووعاء التدوين. 
7 اله |2 كر ناك شك | للك الك نه السشردية رار حشر رشركة رني0 
* التكامل والتوازن: بين ثنائيات العلم والتعليم: الأخلاق والعمل؛ البيت والمدرسة: التعليم العام والجامعي. 
* العلوم: البحث العلمي والتطوير والقدرة على الابتكار والغضافة العلمية وبناء اقتصاد معري قوي. 
* الحيوية: حركة دؤوبة لتحفيز النشاط والاستمرار للانطلاق 2# آفاق أوسع نحو إنتاج متجدد ومبادر. 5.6.666 03 
* التكنولوجيا: تطويع التقنيات الحديثة ومواكبة العصرء بما يعزز الانتقال من أسلوب التلقين إلى الإبداع ك التعليم. .كم انيي..ثهه 
: : : ين إلى الا ع يور 


كه معن 06 يلوألا 
٠-٠‏ لل" 


تدريبات الوحدة الرابعة: 


عند تصميم شعار لمدرستي سأضع صورة الكتاب المدرسي كدليل على التعليم مع اسم المدرسة؛ ولعمل ذلك ادوم 
بالخطوات التالية: 


©)> أنشيّ طبقة جديدة ثم أرسم مستطيلا بأداة التحديد المستطيل. 


© باستخدام أداة المزج أقم بتعبئة تحديد 
المستطيلء كما 4 الشكل (5-0-4). 


الشكل (5-0-4): تعبتة التحديد بأداة المزج 


© - باستخدام أداة القص أجعل (مقدار 


الشكل (5-0-4): ثم أضنط على رمز ( 


ِ قصل 
طبالة-3 (إغير معنون]) 
129 مقدار التعزيق سرة 


07 4 نافذة الطبقات. 3 0 دار التعريق صرة 
سالشه] ل عمف] مس ]| 


(9)- ساك لل لبقة ثم 0 متجا م أداع القلب» 


كعاهد الشكل|[8-ه- 1): 


وزارة التعليحم 


الشكل (2-0-4): تكرار الطبقة 


حه ا معنالع 6ه بومأكاوأالطا 
١:5‏ ع و لطاالواو 0 13 - 2021 


60 . أحرك الطبقات لكي تبدو كالكتاب ثم 
أضف النص المدرسة السعودة )»كمايكا| 
الشكل كه كه 


الشكل (5-0-4): إضافة اسم المدرسة 


2-60 ولإضافة لمسات جمالية سأستخدم أداة 
اللتظوح على ,طلركة عدا كم وبا شي قله 


لاسم المدرسة؛ كما 4 الشكل (15-0-4). 


الشكل (1-5-4): استخدام أداة المنظور وإضافة الظل للنص 

89> وأخيرا سأحذف طبقة الخلفية حتى لايؤثر 
اللون الابيض على الشعار عند إضافته لأي 
صورة:؛ كما ل الشكل )١-0-4(‏ : ثم سأحفظ 
اخررة له ماق رلك ل طريى 


الف رت ل كاتف رمس 


اطلع على شعارات لوزارات أو شركات 


حكومية. ثم قم بمحاكاتها أو التعديل مد وص 
ملسا الشكل (7-05-4): حذف طبقة الخلفية ويه 


وزارة التعليم 


مه ]معن 0ه يالا 


عي دده 4 202 


تدريبات الوحدة الرابعة: 


© يمه 


62 لماذا تقوم الشركات والمؤسسات التجارية والحكومية بإنشاء هوية لها ؟ 
6 أذ كر أمثلة لشركاتك حكومية صطلت شويظً خاكة لها / 
© هل تشمل الهوية الشعار فقمل 5 ومّسبدلك 


©6 باستخدام أداة المسارات قم بتصميم شعار لمدرستك: 


وزارة التحعليحم 
ده معنالع 6ه بمأكاوأالطا 


2021 - 3 


رابط الدرس الرقمي 


...... التدريب السادس: برنامج (61210©) ١9‏ 
هويةمدرستي(5) 


تدريبات الوحدة الرابعة: 


69) برنامج (613/5). 

6 ذاكرة محمولة. 

9 شعار وزارة التعليم. 

(44) شعار المدرسة ( الذي سبق تصميمه). 


4 هذا التدريب سأقوم بتصميم إعلان مدرسي للأنشطة الطلابية. حيث سيكون التصميم متوافق مع هوية المدرسة 
من خلال شعار المدرسة والألوان ونوع الخط وغيره. 


> خطوات التدريب 


( بروشور) للنشاط الطلابي يتوافق مع هوية المدرسة من حيث الشعار والآلوان ونوع الخط. 


8 4 للج بير 02 
7 0 2 لاس كه 


(زمم300) جم 1 ] قالب: 


عند تصميم الإعلان سأستخدم شعار مدرستي بالإضافة لشعار مسج ١‏ 


3 8 


وزارة التعليم حيث سيكون حجم الإعلان بحجم ورقة (44) لذا سأقوم تمده 2 


(مم300) 3ه نا 
5 5 (امم300) جم 3] 
بالخطوات التالية: (امم600) كم 3 
0 5 3 (امم300) كم 3 لة 
© انشىّ صوره حجديده واختار المقاس (44) من (قالب)» كما جٍِ (مم300) 84 3 
مم00 85 3 
. 53 2 ل (امم300) مهمول-85 13 
و رج ا 3 إلى اا ). (امم300) ,عع ا-ونا 3] 
(أمم300) اقوعا-5نا 3 5 0 ع ..ه 
(أمم300 ,5لا) »عمدم غعازه] ا © ه© أء. 0 5 مه 
(نمم300) عدم مه ©) لي ا لدان 
(أمم300) اعمها برممماء كا ا 


الشكل :)١-5-4(‏ تحديد مقاس الصورة وزارة التعليحم 


ده معنالع 6ه بومأكاصأالطا 
ت: 1 ال لل يننا 13 ب 2021 


)> أنشئ طبقة جديدة - حتى لايتم الرسم على الخلفية - 
ثم باستخدام أداة المسارات أرسم منحنىء كما يظهر بذ 
الشكل (5-5-4). 


© باستخدام أداة المزج يتم تعبئة التحديد الناتج من أداة 
المسارات مع ملاحظة اختيار الألوان التي تتناسب مع هوية 
المدرسة: كما يظهر 4# الشكل (5-4-؟). 


89> أكرر الطبقة ثم أغير# درجات ألوان الطبقة الجديدة 
باستخدام أداة المنحنيات من قائمة (ألوان) 2 شريط 
الأوامر. مع تحريك الطبقة قليلا إلى اليسار لتظهر كما 
الشكل (4-5-4). 


التدريب السادس: التصميم بالحاسب 


الشكل (5-1-4): تعبئة التحديد بأداة المزج 


العيءه 07.٠.‏ 
الشكل (4-1-4): تغيير درجات الظبقة.المكررة 


وزارة التعليحم 


ضمأأمعنا 


06 كنوطأا/ا 


202 


تدريبات الوحدة الرابعة: 


99 أضف شعار الوزارة وشعار المدرسة بالإضافة إلى صور 
.4 القرص المدمج # مجلد التدريب السادس الموجود 2 
مجلد الرسم والتصميم بالحاسب) مع ملا حظة استخدام 
الأمر (افتح كطبقات) الموجود 4# قائمة (ملف) . لكي تتم 
إضافة الصور إلى الصورة التي أعمل عليهاء كما يظهر ب 
الشكل (0-5-4). 


([©)> أستطيع من خلال الأمر (لون إلى ألفا) # قائمة ألوان 
إزالة الخلفية البيضاء 4 شعار الوزارة؛: كما يظهر 2 
لشكل (4->-ة). 


60> أغير ل طبقات الصور التعبيرية وذلك باستخدام 
التحديد البيضاوي على الصورة ثم أعكس التحديد مع 
حذف الجزء المحدد بالضغط على مفتاح (1061©]6) 3 
لوحة المفاتيح وأكرر الخطوة السادسة لإزالة الخلفية ثم 
أضف ظل للطبقات (لاحظ ربط طبقة الصورة بطبقة 
الظل حتى يتم تحريكهما سويا)؛ كما يظهر 4# الشكل 
كبحا 


لثلا ثر أوصد 
- 


القران الكريم.ومؤ 8 


انشطة رياضية.ومؤز 


عدر سرس وله وق 


عتمل حاسب.6مل 
- 


3 -1 
,]| للا 


4 


8 ل © + © 5 5م 


انعد زعيث التسمود يت 


© ©6ه. ٠.‏ 7 هم © © 
الشكل (1-4-"): تغيير الطبقات إلى الشكل افبهضمازئ مغ إزالة. ٠ ٠‏ 


الحافي 


وزارة التعليحم 
ها فعنالع 6ه بومأكاص لطا 


2021 - 3 


التدريب السادس: التصميم بالحاسب 


0 أدمج طبقتي المزج ثم ا قناع 3 للطبيقة الناتجة 5 لتفتيح 
لون الجزء العلوي باستخدام أداة المزج على القناع حتى 
يبدو شعار المدرسة أكثر وضوحًاء كما يظهر # الشكل 
كران 


(8> سأكتب العبارات المناسبة مع استخدام نوع ولون للخط 
مناسب لهوية المدرسة؛ مع إمكانية استخدام المساطر 
لمحاذاة النص مع الصورة ( استمر بالضغط على المسطرة 
العلوية مع السحب لأسفل لإنشاء خط أفقي ويسمى دليل 
أفقي ): كما يظهر # الشكل (5-5-4). 


- سأكب نافي العبارات مستعينا بالذليل الأفتن. كا 
نظهر دق الشكل ( حجدراء 


يعلن عن بد, التسجيل فيا 
المماعات التالية ء 


جماعة التوعية الاسلامية 


الشكل :)٠١-7-4(‏ كتابة باقي العباراوزارة التعليح 


همعن 40 0 يولك نوالا 


عي دده 0 202 


تدريبات الوحدة الرابعة: 


2-09 سأستخدم أداة المزج لتغيير لون الخلفية؛ كما يظهر ب 
الشكل .)١1١-5-4(‏ 


9)> سأنشي طبقة جديدة تقع فوق طبقة الخلفية وأنشئ تحديدًا 
مستطيلا وألونه باللون الأبيضء ثم سأستخدم أداة الضباب 
(اليد) لتغيير حدود المستطيل (لابد من إلغاء التحديد بعد 
التلوين حتى يظهر تأثير أداة الضباب): كما يظهر 4# الشكل 
لك م 


يعلن عن بد التسجيل فيا 
الجماعات الثالية ‏ 


جماعة التوعية الاساميت (// 
جماعة العاسب الالها 


جماعة التربية البدنية ١‏ 
4 211 


فعلى الطراب الراغبين في الاشتراك مراجعة 2 , 
مشرف النشاط الطلابي بالمدرسة الاستاذ احمد عبدالته ٠‏ 


الجماعات الثالية . 


جماعة التوعية الاسلاميك [ ,77 


جماعة العاسب الاليا 


جماعة التربية البدنية. , 


فعلى الطزاب الراغبين في الاشتراك مراجعة 
مشر ف النشاط الطرابي بالمدرسة الاستاذ احمد عيدالته +١‏ 


الشكل (4غ-7-١١):‏ إضافة طبقة لإظهاو يلص 0 ى,مه» 
© وى*. ...ههه 


أسفل الصورة 0 واة ه 


وزارة التعليحم 
ها معنالع 6ه بمأكاصأالطا 


2021 - 3 


التدريب السادس 


2.09 وبذلك أكون قد انتهيت من تصميم الإعلان: ويمكن إضافة 
لمسات جمالية. حيث إنني سأستخدم الفرشاة افون 2 
خصائصها (نوع الفرشاة. حجم الفرشاة ٠٠٠١‏ حتى تبدو 
كامل الخورة. لون الفريتاة) وشأخغطل "المارت شماه 


0 


بغ ا 


واحدة على طيقة الخلفية؛ كما يظهر 2# الشكل .)١15-5-4(‏ 


ساحفظ الصورة بضيكة (81) الفضوا عابها تلحنا أو الايسقادة 


منها 4 إعلانات أخرىء ولطباعتها سأحفظها بصيغة (28(). الشكل :)١1١-7-4(‏ استخدام الفرشاة لإضافة لمسات جمالية 


ع دكي 


ورمطتع -حتتدع[-هغ- جرع - 7ط -جرعأو/ع:1ه.وكامه داع:ةط1[/ /:وص خط 


زو تيده 


6 قم بتصميم الآتي مراعيًا هوية المدرسة: 
© ومطلية. 
كرت شخصي. 
ك5 
> عدف ر62). 
* ظرف مراسلات. 
* صفحة رسائل رسمية. 


لح مدر 0 


كرمعل 40 0 يولك نوالا 


202 >07 


0 التدريب السايع: برنامج 30 1101 0 


والتعرف على استخدامه 


في هذا التدريب سأتعلم: 


ك6 تركيب برنامج ( ([3 110126 أع5176) . 
9 تشغيل برنامج ( ([3 110106 أعع5176) . 
(4ه) التعرف على مكونات برنامج ( 310 110226 أعع517) . 


ك6 تصميم غرقة باستخدام برنامج ( (ل[3 ©110252] أع517) . 


رابط الدرس الرقمي 


باع 


التدريب السابع: التصميم بالحاسب 


9 القرص المرفق مع الكتاب والذي يحوي برنامج ( ل3[1 1101506 أع©51) . 


9 ذاكرة محمولة. 


تعلمنا 2 وحدة التصميم على مجالات مختلفة من التصميم باستخدام الحاسب» و2 التدريبات السابقة استخدمتا 
برنامج (31122)) 4# إنشاء صور واإضافة مؤثرات عليهاء و هذا التدريب سنتعرف على برنامج جديد ومجال جديد من 
مجالات التصميم باستخدام الحاسب هو تصميم المنازل باستخدام برنامج (310 110126 اع5176) مفتوح المصدر 


والذي يمكننا من تصميم منزل أو مبنى بجميع احتياجاته. 


> خطوات التدريب 


69> أقوم بوضع القرص المرفق مع الكتاب ‏ مشغل الأقراص 
الضوئية» وأنتقل إلى مجلد ( الوحدة الرابعة حيث يحوي المجلد 


17 المغصلة 
برنامج (310 ع22ه]1 أع5176) ). ا 
]ا ااشزيلات 
ل المواضع حديتة الزيا 5 
ا سطح المكتب مطسع مسد مط | .0-4 تممه لبيك 
: م 0-5 ويا 0 عر 0 :. ((310 116 00 5 مه تععممر الاك اللا 


كك لكر 0 1)" 
18] المسثئندات 
أ الموسيقيى 


(9 مجموعة المشاركة المد بي 


علاعع 0 - كاذه ل لابن 4,3 -3]0ع مزه لاع ع باه 
النطبية 


الشكل :)١-/-4(‏ تركيب برنامج ((31 1036لا 57/666) 
وزارة التعليم 


كه نامعن 40 0 يولك نوالا 


عي دده 0 202 


تدريبات الوحدة الرابعة: 


© قد تظهر نافذة تحذير الأمان الخاصة بنظام 
التشغيل ويندوز كما © الشكل (7-17-4) أنقر على 
زر (تشغيل). 


() - ستظهر نائذة اختيار لغة البرنامج نختار اللغة 
(الإنجليزية) نقوم بالنقر على زر (016) كما أ 
الشكل (4دلاكت؟ )ا 


09- ستظهر شاشة تثبيت 


هل تريد تشغيل هذا الملف؟ 


# الاصم: ...عئامع ه-ذيناه 0 طاض-4,3 -نا3ع ووه تامع ع نائاع مرمط غمع يناج 
الناشر: غعرةطئزن5 اأعنامقسوع 
النوجٌ: الدطبيق 


من :عه -كنانه 0 ترافك- 4,3 -نا3ع وره لاع عفؤاع مومط عع عنيذئ انا 


السؤّال دومًا قبل فتح هذا الملث 


يغترض أن تكون الملفات الثي يتم الحصول عليها من إنترنت مفيدة» إلا أن 
هذا النوع الملغات قد يتسبب في إلحاق الضرر بالكمبيوتر. كم بتشغيل 
برامج من ناشرين موثوق بهم. ما شي المخا 


عط وميك عدرن مع عوقرومةا عط عععاعد 
:صماعةاأقغاكم]ا 


5 حاد تالومع 


الشكل ال كتياه اختيار لغة البرنامج 


2 


ل 257 الها هات لثالية 85 كلل إلى النافنة التائية وأنقر على (للهامصل) كما الشكل 


دبعن 


ا 
0 ]| 


سوسوم 
تراهوم مسار متعم حو و00 )1 


الشكل ')4-1١-4(‏ الّدء التخنصيب 


لس موجه ممدمنا 
يصحت وما ممصا لصوت وسحفد! ذا تمد مم 


ع0 أن سما 06 اماع تسح بج ممصمو ممجيونا سانا 6ذ لجدر مصيحة 
اصصلف مج حعه وسحويت وساي سوم 


مس 6 ست لس 
)سود مدتها سنا كنا بوص صمو0 1 


#شجست مجر ص 3ه مريب 0 بمصيه لمجي لوغية له :190 
جرلا اصح حيم ثل له ميل بحر لعا لصتي 0 3 
50-5 
عضي ده و اوبصن ب بسجاعية جا يدولا 91ت 

ممصدينا 6 مصتا ممصا 


من ته مجان يوه 
سم 


السوا يا لم 


يساما ومسا 
الس ماك ( ساس سو صلم 


باص ١‏ 
امسر 36 الوص 090046 1 


وزارة التعليحم 
ده معنالع 6ه بومأكاصأالطا 


2021 - 3 


6 لتظهر بعد ذلك نافذة إنتهاء عملية إكمال 
التنصيب كما ف الشكزا 075 د 
على الزر ( لاوطا ). 


30 عححرهلا عع يبك عطا ورتاع احصصمت 


نمثل مه 36 عووماع امع بك ولزااةغكما معحاكاماة قط ملعك 
عط ومقععاعد برط معطعمدها عط 'زقمم مماءقعلاممة ع16 ,“#ععداممومء 


0 عممه!! أعع 5 - مبمع5 لكل 
خالا دإنتاع5 
,كممءا ععااقغكما 


,ملعك غكزع مغ حاكلماع كاء نات 


30 عورملا تمع بنك طعمدق ا [7] 


الشكل (غ-0-1): إكمال عملية التنصيب 


1١‏ )- ]يبي 0غ 
!لَه [تشغيل برنامج (38 110726 ]51/60 والبدء بمشروع جديد: /] 


لتشغيل برنامج ((31 110526 517664) أقوم بالخطوات التالية: 

> أنقر على زر (ابداً). 

©©> أفتح قائمة (كافة البرامج). 

© - أختار المجلد ((31 ©26تمنآ1آ1 اءء517 هعاع1») حتى 
مدان العاتية اليهر ثداحل 

9)- أنقر على برنامج ( (31 06ده11 اءء590 )15د 
العو وعبسيم. 


> عارض 205 
]ا معرض الأحوات الذكية لسطح المكائب 
له مربمع5 ,ممع امام حرم تفثك رعماا 
لاك مومع قهماءوا8 
77 ذوعاعم بالا مترمعوقمم8 المسثندات 
77 عه تاتره0 
7 30 عصهل ععءسة داوع 1 الصور 

3 30 عمرهنا أع رمه 

لو 30 عمم ل غععبمة الغخصاصنا 
فق “عماععط© عغقومنا ومععوعااع 
51 معووع8 نامع 
فى عمصمعطة عاومه6 1 
[7 7 طغروع عاومه6 لوعة سدم 
كل واعاطة غممئغمم 200 1 
ل ما الأجهزة والطا بعات 
لق ععلرمععم8 معمع5 | 
إل فيماءز 


إلى امغم1 التعايمات والدعم 


فى اقل 

17 كا غصع ممم ماعيع نا وول 

7 معاووباصة عووددعاا 

77 عع 06 عقمومى نابا 

لله غطو رع يانه مومع ابا 

77 5016 3 غطوأاءع انه امومع نابا 
طق 8 معمدع5 1و5 تمدمع نابا 
77 از مبااع مرق عصيزة عأمدمى زابنا 
7" 0 ونوبةة اهديا عمدمى ]ابا 


١ 


البرامج الاائراضية 


|| |اابحت في البراهج والملغات 


وزارت التعليح 


همعن 40 0 يولك نوالا 


202 0 ٠١ ف‎ 


تدريبات الوحدة الرابعة: 


() . سيتم تشغيل البرنامج - - ال دس سدع 
لالتل ل ا 1 |8« يا م ه |« ىق 5 0 
و تطاج واجهة ١١‏ تخدم و 35 3 


ككااهت لان كر ل 


الشكل (2-07-4): واجهة برنامج (ل310 110126 أع51176) 


3 عمم و أععنن5 - ل00:16لا سن 
امه "حا]ق8 
"ع8 

100105 لمق 00615 
معاءعا 

اونا 

ممه" ووايانا 


نامع مدااعءدنالا 


28-9-8882 


...كلا طواعط ‏ طتمعم ‏ طغلتباا 


9ه 


(©) شريط القوائم 
(9)> شريط الأدوات. 
© . منطقة التصميم والرسم. َ - - 3 -- اخ 
© - يق الأثاث وأدوات الللسميم. الشكل (8-7-4): شاشة برنامج (ل31 110126 أع51176) 
(0> منطقة عرض التصميم ثلاثية الأبعاد. ©0806 ...»© 
6" الأدوات المستخدمة 2# التصميم. 0 
وزارة التعليم 


ده معنالع عه بومأكاصأالطا 
١:5‏ ع عه لوو 0 3 ]1 2 2021 


التدريب السابيع.: التصميم بالحاسب 


من شريط الأدوات 


|© © ©|» »© ماه كذ + * > © 5[5) +3 | 8 9 /ا + © | 4 5 5 5 


سأفامل مع أهم أدانين حاليا هماة 

2 أداة رسم غرفة. 

#3 أداة رسم الحائط. 

وسأتعرف 2# تمرين تصميم غرفة معيشة على استخدام بقية الأدوات عند استخدامها. 
1 التجميز سل . 


أقوم برسم تصميم غرفة معيشة على ورقة خارجية وأراعي 2# التصميم طول الغرفة وعرضهاء موقع النوافن وعددهاء 


موقع باب الغرفة. 


ل إر نتصميم باستخدام برنامج (38 عمده11 ]050/6 1 


200 أستخدم أداة رسم غرفة 4 (002: عأدعىك ) لرسم الغرفة وتحديد أبعادها انظر الشكل (5-0-4) . 


عند رسم أبعاد الغرفة أبدأ من نقطة معينة 
ثم أرسم طول الضلع عند نقطة النهاية أفلت 
الفأرة ثم أبدأ من نقطة النهاية للضلع الأول 
برسم الضلع الثاني من نفس النقطة وهكذا. 


الشكل (5-17-4): رسم أبعاد الغرفقة وزارة التعليم 


مهأ معن 0ه يالا 


بت 4200-0-6 202 


تدريبات الوحدة الرابعة: 


ماعقا سممر30 دم مسامية 4ع جا 


0 أرسم حوائط الغرفة باستخدام أداة 2 
- 5 ©5666 د هخ + > 05( 59 + | “1 ع 8 0 
رسم حائط (112115 عأه2ع1ن) ) بنفس أأء ' 0 3 
لكر ا النشا نع انطار الشكن اوه 
1 


جرب تحريك الغرفة التي رسمتها >2 
منطقة العرض ثلاثي الأبعاد باستخدام 


القادة: 


ا ب 00 يب 2 حتسحصحتووون) 


قم بحفظ العمل على ذاكرة محمولة من قائمة (»111) حتى تواصل العمل عليه _2 التدريب القادم. 


قم بفتح موقع يوتيوب على شبكة الإنترنت ثم ابحث عن دروس تعليمية لبرنامج ((31 110526 517666) ثم جرب محاكاتها وأعرض نتائج 
عملك على طلاب الفصل ومعلمك. 


صمم وحدة سكنية من غرفة معيشة وغرفة نوم ومطبخ ودورة مياه باستخدام برنامج 
(310 عمطمط امع 2رود) . 


ها لعنالع 6ه بمأكاصأالطا 
١:5‏ وامتتس تست 3 - 2021 


رابط الدرس الرقمي 


التدريب الثامن: برنامج ((31 21021 ]عء517 ) ١ ١‏ 
0010 


تطوير التصميم ط التدريب السابع م م 


في هذا التدريب سأتعام: 


1 
(4) إضافة غرف جديدة ''غرفة نوم؛ مطبخ؛ دورة مياه '". 
(4ه) إضافة النواغذ والأبواب. 


(4>) ضبط ألوان الأرضيات والحوائط. 


وزارة الت ليم 
مه غ]معنالع 6ه ب0- اليا 


تدريبات الوحدة الرابعة: 


6 برنامج ( ([3 عدطه]ط أعع51) . 


6 ذاكرة محمولة. 


هذا التدريب أضيف غرف جديدة إلى الغرفة السابقة ومن ثم إضافة المنافع والآثاث إليها حتى تصبح وحدة 
كنية مكتملة. 
ا 30 عرومن عع س5 - ف علاتامنا لي 


ماعن سوتب 30 مهام عمبطتصمبع +زوع زعااع] 
لاه انح 


> خطوات التدريب 


0+ا0 


لاصعم عذومع جعا+عام ع5ه|6 
جام عياوه 
كعم اطذ+ ام لق عاق 


ذ+غافء ا ددع ممم وصة عينوذة 


من قائمة (1116) أختار الآمر (72طوط غدءءه* مءعم©) وأختار 


مجع زمه + 651 .نااءة عووم 
(0(6661م) وهو الملف الذي سبق وأن أنشأته # التدريب السابق 0 


.اناه مغغملمع 


انظر الشكل .)١-8-4(‏ 


#اطزوالا وزع مقعع مع مقعم 


ار تطوير اتيم 7 
6 . بت الغفرف الجديدة للتصميم وعددها 
ثلاث كما تعلمت نايتا باستخدام أقاني 


"لله ولرن) و (إنشاء لحائط) انظر الشكل | 
(4<م-؟). 


الشكل (4--7): إضافة غرف جديدة وزارة التعليحم 


حه ا معنالع 6ه بومأكاصذالطا 
١:5‏ 7 ل لل ل لضا 13 و 2021 


> ساقوم الآن بإضافة الابواب والنوافذ للتصميم : ويه ههه ههه به عع عدي مجد هعمس كد مد يلوب 
والنوافن كانتا : 
النان:» تم اضاقة الات تعد ذلك انظلر االلذ : 
باب» ثم | ياب ب لشكل 
نعم ). 


<ب» أقوم بتحديد موقع كل باب ثم أضع إطار 
لبا وعد ذلك أحدى كياساف الأطان مخ 
خصائص الإطار كما بالشكل (4-8-4). 


الشكل (4-/-5): التصميم بعد إضافة إطارات الأبواب 


١ج‏ للتعامل مع خصائص أي تكوين قمت 
بإضافته أنقر مرتين على التكوين # قائمة 
المكونات التي أضفتها كما بالشكل (4-/- 
6). 


شكل (4--65): إظهار خصائص إطار الباب '” 
وزارة التعليم 


مهة ]معن 0ه يالا 


عي اده ٠‏ 4 202 


تدريبات الوحدة الرابعة: 


“د» التعامل مع خصائص إطار الباب لتحديد 
الارتفاع (11©1816) والعرض (111045) 
والعمق (طغم©10) كما بالشكل (56-8-4). 


يمكن الاستغناء عند التصميم عن وضع 
الإطارات ونضيف فقط أبواب مفتوحة ولكن وضع 
الإطار يساعد عند التصميم # حال أردنا أن 
تكون الوان | طاك البال للختلفة كن لون الاك كفا 
بالشكل (7-8-4). 

بعد الانتهاء من تصميم إطارات الآبواب أقوم 
الآن بإضافة الأبواب اليها بنفس الأسلوب مع 
ملاحظة أن مقاس الباب يجب أن يتناسب ومقاس 
الإطانا'الذي|الخترته انظر الشكل (7-8-4) . 


مقام ماعممقم بزقامكام [7] 


و1 ). خصائص إطار الياب 


مداتاةقعءه ا 
لجنا 184,245 ال(طعما) ب« 


لطعم 7 


العا 


0 |]نزطعم) ممعهبواع 


كمماعزممه رم معع)ا 7 |1802 ا ز5) عاومم 


عمقطك لعزم زان 1 مقام عوقط عه غروة || 


655 اناك ع املاع لمة دامح 
تعوومةاعمنا (©) نعومةراءمنا (©) 
اا 2 :مام 5 


:ع الانالاع 1 5 
#إملط5 5) 
سانلا :كاة ةا 5 


عاطزوالا 


شكل(7-8-4): خصائص إطار الباب 


و« 
و 
2 
اف 
يا 
.2 
001 


© .وه© 
©ه.ى. ٠"‏ .وه 
©©. *ى ٠."‏ .وه 

وزارة التعليحم 

حه ا معنالع 6ه بومأكاصأالطا 

2021 - 3 


<يي» ولتلوين الباب أو الاطار أختار التكوين من 
قائمة التكوينات التي إضافتها للتصميم 
ثم أختار اللون الذي أرغب فيه كما ب 
الشكل (8-8-14). 


ديه ضيط الأرضيات: 

69> أنقر مرتين على الغرفة التي أرغب 
يذ اضيط ‏ أريتها' التطير شاقة 
الخصائص أختارمنها (عتتكع)) 
كما بالشكل (غ-5-8). 


وبعد الانتهاء من ضبط الأرضيات يكون 
لشكل النهائي كما بالشكل .)٠١-1-4(‏ 


التدريب الثامن: التصميم بالحاسب 


868 )#+886688(' 
2009089 

مام اشع 
:7005م ع لاقع 0 


3 


لساك 


:6الية! معوم0 


لكلا 0 | 


0 مماد وطارقم - :دواع 9 


كان (/6 - /مما6 


كملا عاط :تون - ,ممع !| | 


مقام ما قمعم بإقامواة 59 


528 


0  »اغأ‎ 


ج2178 | بزم) طاموم 


كلن ا(طعم) عمونوام 


كوم /ممهمم معم) 59 لعا 


عمقحاد مع نم10 5 


امام أمعععم لعومةتاءمنا (© 


ةا 5 


مك معم0 :عمقلا 


قعل /إقامة0 


1601 لامناماة 5ق0اة اقللا 


اشلكنها 60 © أملهها 7/01 
سكسا :18/6 6 أساعس] لم1 6 


ضكة #مرة سسكة مم6 


عسةتدسية رؤتمها/ا 


عمقلا 


ومتاقءما 

العم ءا 

ازعم 1 

:(عما) مداق بواع. 

:() قاومم 

مقام عكقط غه قم [/] 

عتدطع لامة ,دام 
تعومقطعمنا 5 
:ام 9 
ع1 5 


؛كلقا/ع قا 5 


#اطاقاا 


رمكة ماج 


وزيا مس16 مذ ومعدا ‏ 
2465980 21664 25 م واغريه 
د 5 


« 
٠ 
. 
3 
2. 
2 
٠ 


وزارة التعليم 


مهة معن 40 2ه 


تدريبات الوحدة الرابعة: 


9 ضبط ألوان الجدران بنفس الأسلوب 
ال اد 5 2200 الكائط الذنا 
١شك‏ انرلل لني االلمشائك وها 
أختار اللون الذي أرغب فيه أو أختار من 


||!-اا يدم ليد يننا 


قائمة (0156<©]) نماذج جاهزة انظر 


«* 


الشكل (4-4ك ١]‏ ). ع 


الي ل 


يكون شكل التصميم بعد ضبط ألون 
الحوائط كما بالشكل (غ-8-؟١).‏ 


9©)> أضبط تصميم الباب الخارجي للوحدة 

السكنية التي صممتها ثم أضيف النوافن 
من قائمة الأدوات والأثاث ليصبح 
الشكل النهائي للتصميم كما بالشكل 
حصي ) . 


1 


011 


9 8 
مار رن سا امح ب ماك اماك الا 56 


مدا 
قيب ستوصممة 2 


تيفضيا 
للك وصم 
اضيا 


سينا 


وزارة التعليح 
حه ا فعنالع 6ه بومأكاص لطا 


2021 - 3 


التدريب الثامن: التصميم بالحاسب 


ويتبقى الآن مرحلة إضافة الآثاث للوحدة السكنية ويتم اختيارها من قائمة دليل الآثاث حسب نوع الغرفة وسنتعلم 
طريقة ذلك # التدريب القادم. 


89> حفظ العمل: أحفظ العمل على ذاكرة محمولة من قائمة (1116) حتى تواصل العمل عليه 2# التدريب القادم. 


© تتيحه” 


©6 صمم مطبحًا مساحته (000 قدم مربع)؛ مع مراعاة ما يلي: 
5 الكتيار أورضية منااسية! 


ذب» 2 010 السائط الداحكس والخارجي' 


هأ أمعل40] ه يوسطك وأا/ا 


202 20 4 


رابط الدرس الرقمي 


امصمية ُُ | لندر يب الثامن 


في هذا التدريب سأتعلم: 


قط الآقات الى اله 1 
١‏ قطع لى التصميم 
(4») إلتقاط صورة للتصميم. 


(4>) التقاط مشهد فيديو للتصميم. 


مها معنالع 6ه 7 . 
3 - 9 


التدريب التاسع: التصميم بالحاسب 


9 برنامج ( 310 110206 أعع517) . 


9 ذاكرة محمولة. 


4 هذا التدريب سنقوم بإضاقة المنافع والآثاث إليها حتى تصبح وحدة سكنية مكتملة. 
0 ا 21 


ماعط عاب 30 صواط عميضتصيع غزوع إعاع| 
لذا+ 651 ملز [] 
مجايع ...مصعم 6 
5 5 

> خطوات التدريب ا اا 0 

4ع+ذام عدها|6© 

5+ا6 عاق 

5+ عاط + اا 5 عياقه 


5+غاف+ ا ذوع ممم وصة عينوة 


727 ته 
١‏ .لاع أنياع زمر لوم 


مجان6 مصلمط 
...تاماه مغأغملمط 


لاصعم عذومع 


من قائمة (1116) أختار الأمر (20226 أدعءة* دمءوم0) وأختار 
فاطادالا ‏ غطواعنا امار 


(20661م) وهوالمشروع الذي أعمل به أنظر الشكل .)١-5-4(‏ 7 


الشكل :)١75-4(‏ قتي اللشروع سابق 


||| لس جبتل070707070707077ب7ب7صببب د 
تطويرالتصميم» 0 0ه" وصألانا ززاي» 
0521 7الالقناوة 8 


"تقطعمة # -- 

9 أضيف الأثاث لغرفة المعيشة وذلك باختياره 0-1 
عذةعامه8 [ أ 

من دليل الأثاث. تحتوي غرقة المعيشة عادة مسااه 


اأقطع # د 
عاطقع عع]]0© 79 


كال ) اطقم ا لجلو. سس طا 9 لة 2 تلفزيور َك 2 حرماة تملا “اع امه © 0 ْ 


]0 ع0 اذ 


مماغهعه امي تعمرمك للب[ 


مكتية: ستائر للنوافنء حار لالؤيانة أدوات و0 ير 


م06 7# 
كهربائية إضاءة وغيرها...) انظر الشكل اعصاطقع لاد ًّ ْ 

محقام ان ىأ 
(4-و-؟). 0 


الشكل (6-4-؟): دليل الأثاث ١‏ و | 
وزارة التعليحم 


ره نامعل 0ه زوألا 
لا 


تدريبات الوحدة الرابعة: 


ليصبح شكل غرفة المعيشة كما بالشكل (5-5-4). 


عملية التصميم تخضع لخبرة المصمم ومهارته 
4 استغلال المساحات التي لديه وليس شرطاً أن 
تلتزم بما هوك التصميم أعلاه وإنما إختر أدواتك 
حسب ذوقك الفني واترك المجال لمخيلتك حتى تبدع 
تصميمكء أستخدم نفس الطريقة السابقة ب 
إضافة مكونات غرفة النوم: المطبخ؛ دورة المياه 
أنظر الشكل (غ-5-؛). 


ناا 
ناج ]اط + 61 


2-00 التقاط صورة ال” لتصميم: بعد الانتهاء من 
عملية الت لتصميم اننا كاد يمكنني إنشاء صورة 
للتصميم باتباع الخطوات التالية: 

< نه ج#مسن قائمة (7160 30) أختار الأمر 
(0غ6هطم عنوعةن ). انظر الشكل (4:-0-5). 


8جغاقب ا 


لايق ان 
بشبجبخاف+ 51 
شج ع ااطذ+ 1 
اتاج اطخ + اناي 


الشكل (5-5-4؟): غرفة المعيشة بعد التأثيث 


الشكل (5-4-4): التصميم بعد تأثيث جميع الغرف 


جاعلا [معاب 36] مدام عتيطتصية غلوع علاع 


اك الا م ركه | م2 - بس 


اذاه اقبغراليا 


مكلمع اذاه أقبمراب' 18ل دابا 


.ملاع أنيا 0# عغطامم عرمعة 


نفاء أنيا أ عغترادم مغ ه60 


.ملاع أنيا تأت تغطادم عغعاعن] 


نقذ ك تأنه قمع 5 صز بزاح ذانا 


داعناع| اأة مزةامذانا 
اعيع| معغععاء: زةامدانا 
شاع اك 310 رزو دابا 


لاع ايا أه كلامم غ3 دمغمطام عذوع ري 


ممع ل انا عذوع 0 


ةقرم [08 مغغرم مع 


0017 "رداغ 8 
زمه "ع8 


ةمال لمة 5زمه0 ١‏ 


معطاء كا 


١١ وغطونا‎ 


00" 70األانا 


5نامع و3ااععونانا ١١‏ 


الشكل (0-5-4): أمر ( 2010م 36عنت) من قائمة ( ع7 32)” 


21٠19 -٠-]7( ٠.7٠.2 .٠.2( ٠٠2 


وزارة التعليحم 
ده معنالع 6ه بومأكاص لطا 


2021 - 3 


التدريب التاسك: التصميم بالحاسب 


١ب»‏ لتظهر نافذة أحدد فيها مقاسات الصورة 
ل التقاظ الصو :. 

١ج»‏ ثم أنقر على (0162]6) لتظهر لقطة 
الصورة للتصميم. 

ديه ثم أنقر على (53976) لحفظ الصورة 
التي تم التقاطها للتصميم؛ انظر الشكل 
(4-ى-5). 


إل مم4 


/ عدها-» ا / 


ا :زاء»<نم) غطونعد ‏ #1 مم4 


/- 9 ععدنوو | تكمماععدمهمم #زاممم 


كا 


...6و5 ا 


0-48 


| نذاع»اص) طعاك انالا 


:ماع زاقد© 


الشكل (5-5-4): نافذة خصائص التقاط الصورة 


)> التقاط مشهد فيديو التصميم: يمكن عمل 
مشهد فيديو لاستعراض التصميم بتحريك 
الكاميرا على مكونات التصميم وذلك باتباع 
التالي: 

4/١‏ من القائمة (387165) أختار الأمر (ع24ه016) 
60 انظر الشكل (7-5-4). 


ماجعا06 
ماع ع]اطك + 01 


ا+غاك+ 001 


تج إمظرج |21 
يتبج خإيكر+ 01 
ترج ]ا طاح + 1 
باع عطاك + ا 


داعت [نمعاب 36] مداع عوبطتصيع غلوع عازع 


مدع انا داعيم يمه وه ا 26 د 0-7 وض 


غاداب اومطرا ‏ كح 
...وغ اكات أدصبطراب نيال دابخز 
فاع أنيا له غأوامم عرمعه 
ممذع أي قت غوامم مع ه60 


اكع اند كات كغطامم عغعاعنا 


نمذه ءاه عقوو مع د صأ مزةامرداما 
داعنعءا| ااه زدامدانا 

اعيعا ولععععاعد زوام دانا 

.. ضع أ 310 كاك مابخا 


...مغصطم عغوع 0 


.فكع أذ تنه كغصام مغ ومغصطح عغوع 2 


.ممع ل8 0 مغ غره وهاع 


درمهحاعد8 

درههلع8 

وناو لمان لمق وترممط 
معطء عكر 

5غطونا 

درمه: وصاياتنا 
ودامعص3ااعء وال 


لها“ (ا- 0“( ٠(ها"٠لها‏ ا 


تدريبات الوحدة الرابعة: 


١ب»‏ أضغط على زر التسجيل الأحمر. 

<ج» أحرك الكاميرا 4 مسار التصوير إلى نقطة 
مجددة. 

١م»‏ أقوم بإيقاف التسجيل لحفظ المسار. 

<هه أضغط على زر التسجيل مرة أخرى. 

ديه أخرك الكاميرا ك مسار حديد وعدن الانتهاء 
منه أقوم بإيقاف التسجيل وهكذا حتى تكتمل 
عملية تصوير جميع اجزاء التصميم. 

ديه أضغط على الزر (636:) بعد اختيار 
مواضفات سلف الأيويو اتنظدن الشكل 
(ك؛ دقعم ). 


١ج»‏ أحفظ ملف الفيديو بالنقر على (53576). 


خصضمءودعها صتقص عغطغغة صمغغبيط وعم عغطغصه عاعتكء فصة ممع ايد 30 عطغ صر عمخه ايخ 
صه عاعأاكء صعط[ .معلاتب عغطغ وصامنك زط دكقم لءانمطد قمع مرق عطعغ عمعطبيد 
فكع رك مامز طغقم عغطغ معط علق معلل انق عطوعع معو مغ عسرو5 ممة عن وعصرى 


1 > ...عمق 25 - 4/3 - واعءدنم الم :عاقمصحمة معلزيا 


2 


عأووع 


:اناده 


الشكل وحوح نافذة التحكم 4# مسار وحركة الكاميرا وتسجيل الفيديو 


(8)> حفظ العمل: احفظ العمل على ذاكرة محمولة من قائمة(»111) حتى تواصل العمل عليه وتطويره 4# المنزل. 


قم بزيارة الموقع (171850:519661072630.602) ثم إضافة العديد من أدوات البناء والتأثيث من المعرض (2116177©) للبرنامج واستمتع باستخدامها ب تصاميمك. 


> 5 د ممه 1 
7 سيف 3 مضو انا ضيب 2 بيدا 12 جد مسيميا» 20 مضع جياض عراس فيديت ويم 17 مسي © 30 (3) سرنة جد ساني .[3) اتجيزة متكية علا جرح ترح عربت أيفيس.. 1 «اعرفات يرك اط + 


1 


وزارة التعليحم 
ها فعنالع 6ه بمأكاصأالطا 


2021 - 3 


التدريب التاسك: التصميم بالحاسب 


6 صمم غرفة ضيوف مساحتها ٠٠١(‏ قدم مربع)؛ مع مراعاة ما يلي: 
» اخقيار ارضية مات 
<ب» 17 10 الشائظ الللخلي والخارجي. 
١ج»‏ الات الناسب لخركئة الضيوف حك ارق ولضي. 


به فطل كرديو للتصميم الدع تصنت 


همعن 40 0 يولك نوالا 


202 >07 


وزارة التعليح 
0 لعنالع 6ه باماكال لطا 


2021 - 3 


8 أي ه © © 
© ». *. .“اموه 
© . *.". “7 6ه 


وزارة التعليح 
هاصع نا لع ره بمأكاص ]الا 


2021 -3 


6ءثوووووووووه 


رابط الدرس الرقمي 


لم . ع1 كو 


في هذا التدريب سأتعلم: 


(»») تشغيل برنامج نقاط البيع (02621850). 
كه التعامل مع حسابات المستخدمين 2 البرنامج. 


التدريب الأول: نظم المعلومات 


(4) القرص المرفق مع الكتاب؛ والذي يحتوي على برنامج ( 067251850) . 


> مقدمةالتدريب 


تعد أتخلمة نقاط البيع احدى استخدامات نظم المعلومات التجارية: وهي عبارة عن نظام حاسوبي يتم تركيبه 2 
إلى القيام بمهام متعددة:» منها: 
كه ادارة المخزون. ويشمل إضافة البضائع وجردها وتوفير تقارير مختلفة. 


حل 


كه ادارة المبيعات, والتعامل مع صندوق النقد, وتوفير تقارير تشخص وضع المتجر. 
كه إضافة معلومات العملاء. وتوفير تقارير مختلفة. 


5 


وهناك إصدارات متعددة للبرنامج يمكن المكشن عل اكرها من موقع البرنامج على شبكة الإنتردنت 
(12مء.70ة اطع م 1157.0 ) : وك هذا التدريب سيتم استخدام نسخة مفتوحة المصدر تحمل رخصة الاستخدام 


العام (:621). 


8 .وه© 
© * ٠.,.هوه‏ 
©»ه ...٠ه‏ 

ؤزارة التحممتليم 


تدريبات الوحدة الخامسة: 


> خطوات التدريب 


© من القرص المرفق مع الكتاب أنتقل إلى 
مجلد (نظم المعلومات)؛ ثم أنقر على مجلد نم 


ع إل هذا 
(026211350): وأنقر نقرة مزدوجة على تاة 
ععاوءها 
لغ 5-0 لل عثممعء 
(5631) كما 4ك الشكل .)١-١-0(‏ 0 سيو ددم 20011 
]ع وقممى» 11:7 مق لل هلف دفعة 70005 
ل طفع سوةامم 1ع ل 1 / ملف 54 
18 128-موما١مننهءطمعمه‏ 117 مةء /عء ف 6للام 
بك ووممناةطمعمه ٠1م‏ ة. /5./ة17 مااع عدا عاطهايععع 
شه _ علاممعم بوم 
© البرنامج تنفيذي؛ بمعنى أنه يعمل مباشرة دون 
الحاجة إلى عملية تخصيب. 


©اذا ظهرت رسالة خط عند محاولة تشغيل 
البرنامج؛ يتوجب عليك تثبيت برنامج الجافاء 


وهو مرفق ضمن مجلد (نظم المعلومات) . 
0 ا 


تظهر نافذة كما ل الشكل (5-١-5)؛‏ 2 لا يمكن اكتشاف قاحدة بيانات فعالة . 
أنقر على زر (65لآ ) لإنشاء قاعدة بيانات 


سيتم انشاء فاحدة بيانات ميدنية , هل تريد المتايعة 5 
شكل :)5-١-0(‏ إنشاء قاعدة بيانات البرنامج 


إذا لم تظهر الرسالة السابقة؛ فهذا يعني أنه قد تم إنشاء قاعدة بيانات من قبل ويمكن حذف قاعدة البيانات السابقة بالتوجه إلى محرك الأقراص الرئيسة 


(:0))» ثم (مستخدمون).؛ ثم اختر (اسم المستخدم) الذي تعمل من خلاله. بعد ذلك أحذف الملفات التالية: (61561685م20ام.05-0م50ة1طمء م0 ) 


و(05-0م1270ططءم0) و (616165م6211370205.050م0) ليتم إنشاء قاعدة بيانات جديدة عند تشغيل البرنامج (يمكن استخدم خاهبيت,ايبحث 5 :: 
وك.ى لوه 
للوصول إلى الملفات) . 6 ل هنا 


ور 


وزارة التعليحم 


حه ا معنالع عه بومأكاصذا/طا 
رح واونيني ميس 3 - 2021 


التدريب الأول: نظم المعلومات 


69 - تظهر شاشة المستخدمين للبرنامج 
كماعف الشكل زه 11م 


)| تنيع مدعومة من فين موسسة خدمنت مرتح تتتية أوبن برافو© 


نظام نقاط البيع 
بيع 


أرين براقر 005 006068/3170 هر برنامج نقاط البيع مفنوح المصدر الداعم للشاشات الني تعمل بالشمس. 


برمجة : (:300.604 اهمه بباجاواتم ااه 
هذا البرنامج هر ومفتوج المصدر خاضع لرخصة الاستخدام المئمة 6601 والتي بمكن الاطلاع علبها مع البرتامع. 


انم نطوير هذه التوزيعة من البرنامج من خلال مؤسسة خدمات مرتاح تلتقئية 


71 السنزن الرئيسي - 68-448 ©[81/8 
7 عدها» منوفان طدجط0 دممه نه طمعمه اطع عزهبولهادء وتائع بهللا بافزود طع طول 


شكل :)5-1١-05(‏ شاشة المستخدمين للبرنامج 


أ 4 
00019 [التعامل مع حسابات المستحدمين للبرنافج7] 


2.60 يحتوي البرنامج على أربعة أنواع من المستخدمين هم ( مدير نظام: ومدير. وموظف. وضيف ) ؛ ولكل نوع صلاحيات 
محددة. أدخل على حسابات جميع المستخدمين لتعبئة الجدول التالي وذلك؛بوضع علامة ( ) أمام الصلاحية 


تدريبات الوحدة الخامسة: 


©- لإضافة مستخدمين أو التحكم 4 حسابات ‏ 25959 5 


)ا نممة سمعومة من لق مؤسة ست ماح تتية آوبن برشو © 
المستخدمين الموجودة أدخل إلى البرنامج ع / عت 5 2 
باستخدام حساب مدير النظام. ومن تبويب 0 سن ع 7ت 
(الإدارة) على اليمين أنقر على (صيانة)؛ سيظهر | سد ف ام 
000 الناسه يان الشاء ادر 0 0 د 
على زر (المستخدمين) لتظهر شاشة التحكم 2 | سب» - 


المستخدمين كما 4 الشكل (0-١-4)ء‏ وأنفن ما | ذذمف 
يلي: 
<ئ» إنشاء حساب جديد باسمي وذلك بالنقر على أمر ‏ [##اسسس سسسة ته 9 سرعم 
إرإةر]ء ثم تعبئة البيانات (كتابة اسمي؛ تحديد شكل (4-1-0): شاشة التحكم يذ المستخدمين 
الصلاحية دور مدير النظام؛ إضافة صورتي: وضع كلمة السر)؛ بعد ذلك أنقر على حفظ يها 
<ب» لتعديل بيانات مستخدم لخن أقوم بتحديده؛ ثم تعديل بياناته كما أريد ( تغيير الاسم» تغيير الصلاحيات؛ إخفاء 
المستخدم أو إظهاره؛ إضافة صورة للمستخدم: وضع كلمة سر للمستخدم). ثم أنقر على حفظ ها ). 
١ج4‏ من تبويب (نظام) على يمين الشاشة أنقر على (خروج)؛ ثم الدخول بالحساب الذي تم إنشاؤه. 


57[ اضافة المنتجات للمخزون في البرنامع* ‏ 

260 أقوم بتسجيل الدخول إلى البرنامج باستخدام 
حساب يحمل صلاحيات (مدير نظام أومدير) كي 
أستطيع التعامل مع المخزون 2# البرنامج. 

9©- اخ 2 الس انه على لحرو 
لتظهر شاشة ( المخزون) كما # الشكل .)0-١-0[‏ 


وزارة التعليح 


حه ا معنالع عه بومأكاصأالطا 
رح 3زؤزؤ535000 3 - 2021 


التدريب الأول: نظم المعلومات 


)> للتعامل مع المخزون بشكل جيد يتم تصنيف اس 0 ديم 
المنتجات بداخله الى فئّات, ولإنشاء فئّات المخزون 


5 
- 
57 
6 
6 
6 


اعد 35 
إضافة الفكات للمخزون كما 4 الشكل [01-0), '"! هك 


و هذا التدريب سأفترض أنني أتعامل مع متجر | --- 
للحاسبء وبالتالي سأقوم بإنشاء الفئات التالية 


(حاسب مكتبي؛ حاسب محمول؛ قطع حاسب) آر ب 2 / رش 2 ش ث, ب بسسس ا 
ولك بالنقر على أمر (جديد) أي ثم أكتب (-ا0 هاه إضاة اتا 
اسم الفئة ثم أنقر على (حفظ) لمانا : 


9). لإضافة المنتجات داخل |! 2 1 ات أتقزعانى 3ك 0-1-2 ووه مسفمرة 7 


| مز سعرمة من قل موسة عست مردج تيه أويدبرغو* 


(المخزون) من (تبويب) الإدارة يمين الشاشة | *- مد 32 


#اعدم 
مدير)؛ ثم انقر على ر (منتجات) لتظهر شاشة 5 1 م.م [310(6 ها اكالنق هله - 


إضافة المنتجات كما الشكل(ه-١-0):‏ كم كنب |لعظس| لحت تت ال 
اسم المنتج؛ ورقم الباركود. وسعر الشراء والبيع. | ١‏ 
وتحديد نوع الضريبة؛ وتحديد الفئّة. ووضع صورة - 9 ا 
للمنتج (يمكن الاستفادة من الصور # مجلد 0 
البرنامج): ويمكن تحديد كمية المخزون من تبويب شكل ا ل ل 
(مخزون). وإضافة معلومات تفصيلية عن المنتج 
من تبويب (الصفات): ثم أنقر على (حفظ) 


أن |. والجدول )١-0-5(‏ يوضح المنتجات التي 
ِ 


ساقوم بإدخالها. 
قطع حاسب لا سات لوحة مفاتيح.. قار قر طابدة 


ُ 
0 
2 
1 
ٍِ 
ِ 
م 
5(]|؟ 
21 


الفئّة المنتجات 


6» 

866, ٠. 0 

جدول )١-0-0(‏ 5 
وزارة التعليحم 
دهعل ل كتواأا/ا 


202 0# 


تدريبات الوحدة الخامسة: 


توك 


62 كم عدد أنواع المستخدمين 2# برنامج (026151350)؟ وما الصلاحيات الممنوحة لكل منهم؟ 


622 أدخل منتجات متجر خضار وفواكه؛ وصنفها إلى فئات وفق ما ترى. وسلم البرنامج إلى معلمك. 


حه ا معنالع عه بومأكاصأا/ةا 
١:5‏ 5 95 دء ند 13 و 2021 


رابط الدرس الرقمي 


لدت كيفيف: 


(4ه) الاطلاع على الفواتير. 
(4>) التعامل مع تقارير البرنامج. 


تدريبات الوحدة الخامسة: 


(4>) القرص المرفق مع الكتاب» والذي يحتوي على برنامج ([076251250) . 


> مقدمةالتدريب 


تم التعرف 2 التدريب السابق على كيفية تشغيل برنامج نقاط البيع (026151370)» والتعامل مع حسابات 
المستخدمين للبرنامجء والقيام بإضاغة المنتجات للمخزون وفق فكات يتم انشاؤها. 


و هذا التدريب سيتم إكمال التدريب على برنامج نقاط البيع ( 0261251250) . 


> خطوات التدريب 


لإضافة قائمة العملاء. أنقر على (عملاء) 
من تبويب (الإدارة) يمين الشاشة باستخدام 
حلان حا ا 21 رك كلام أوملير). 
ثم أنقر على زر (عملاء) لتظهر شاشة إضافة 
العملاء كما # الشكل :)١-5-05(‏ ثم أنقر على 
أمر (جديد) |3ه,|ء و أقوم بتعبئة البيانات 
لس هع 57 ليها 
(أدخل بيانات خمسة عملاء). 


شكل :)١-١-0(‏ شاشة إضافة العملاء 


وزارة التعليحم 


ده معنالع عه بمأكاصأالةا 
ئْء 20200000 3 - 2021 


التدريب الثاني: نظم المعلومات 


1899 اجراءعميةسيع 00 
© لإجراء عمليات البيع؛ أنقر على 


(مبيعات) من تبويب (الرئيسة) 


ججججججوع 
12ت ]20 - 05م ممطهوه 
)| نرعة سدعومة من فل مرسسة مات مراح تتتية 


صلاحيات (مدير نظام أو مدير أو 
موظف).؛ لتظهر شاشة المبيعات كما 
الشكل(5-0-؟): ثم أنقر على 
(الفئّة المطلوبة). لتظهر منتجات 
هذه الفئة. ثم أنقر على المنتجات التي 
أريد تضمينها 4 الفاتورة. وأكرر 
ذلك مع المنتجات المظلوية من جميع 


الفثات: ويمكن التعامل مع هذه الشاشة شكل (5-0-؟): شاشة المبيعات 


<ن» يمكن إضافة الفاتورة لأحد العملاء وذلك بالنقر على أمر (تحديد العميل) عكاء لتظهر شاشة البحث عن 
العملاء. أكتب اسم العميل ثم النقر على زر (تنفيذ فلتر) ليظهر اسم العميل؛ بعد ذلك أنقر نقرًا مزدوجًا على 


الاسم ليتم ادراجه ضمن الفاتورة. 


<بيهه يمكن الاحتفاظ بالفاتورة الحالية والبدء بفاتورة ( جديدة) وذلك تمرك اا | ) ضمن شاشة المبيعات, 


ويمكن الانتقال لفاتورة أخرى بالضغط على أمر (إزندفقن|) واختيار الفاتورة المطلوية. 


١ج‏ يمكن تعديل سعر المنتج ذ الفاتورة فقط دون التأثير على السعر الأساسي باستخدام الأمر ( 


( يمكن إدخال كمية المنتج عن طريق إضافة المنتج إلى الفاتورة ثم الضغط على علامة‎ »١ 
وستلاحظ تغير كمية المنتج ي الفاتورة.‎ )١ * ( المطلوبة ثم النقر على علامة‎ 


2 


2). 
) ثم إدخال الكمية 


همعن 40 0 يوساك جاأا/ا 


وات 202 


تدريبات الوحدة الخامسة: 


0 عند الانتهاء من إدخال المنتجات 
4 الفاتورة» أنقر على علامة ( 

) لتظهر شاشة الدفع كما 4 الشكل 
(5-75-5): ويمكن تحديد طريقة الدفع 
(نقدء شيكء ملاحظة؛ بطاقة؛ مجانيء: 
دين)؛ وللدفع النقدي أنقر على المبلغ 
الذي تم دفعه من قبل العميل ليظهر 
المبلغ المتبقي إن وجدء ثم أتأكد من تظليل 
أمر (الطباعة) يش إن أردت طباعة 


المجموع |ر.س. 11,747 | المتيفي | ررس. 11,747 


الفاتورة ثم أنقر على موافق. 


شكل (5-7-0): شاشة الدفع 


إذا كانت الطابعة موصولة بالجهاز 2 
فسيتم طباعة الفاتورة عند إتمام 
عملية البيع مباشرة؛. ويمكن الاطلاع 
عل الفرات الخاء د كن تليق النفلا 
ف اس لس عيبي سا 
يمين الشاشة باستخدام حساب يحمل 
صلاحيات (مدير نظام)؛ لتظهر شاشة 
الطابعة كما 4# الشكل(7-0-: ). 


شكل (0-؟-2): شاشة طابعة 


2-60 در البرنامج العلايد من التقارير المهمة لعناصر تبيويب الإدارة (عملاعء المخزون. مبيعات. صيازة)» ويمكي: :: 
استعراض هذه التقارير بالنقر على العنصر المطلوب ثم اختيار التقرير المناسب. 00 التهششح 


ده معنالع عه بومأكاصأا/طا 
١:5‏ 20111111 3 - 2021 


> فمثلا يمكن النقر على 
(مبيعات) من تبويب (الإدارة) 
لتظهر مجموعة من التقارير كما 
لك لحكل الك 1 عات 


69> أنقر على مبيعات المنتجات 
لتظهر شاشة تقرير المبيعات, 
أحدد التاريخ الذي أريد 
إصدار تقرير عنه؛ ثم أنقر 
على (تنفينذ التقرير) 
8 تتقية تقرير ليظهر التقرير 
كماك الشكل(ه-5-5). 


ع انتهاء فترة دوام الموظف يقوم 
بإغلاق الصندوق لمعرفة الكمية المباعة 
وتسليم المبلغ للمشرف المسسؤول. وللقيام 
بذلك أتبع ما يلي: 

2-600 من تبويب (الرئيسة) أنقر على 
إغلاق الصندوق كما 4 الشكل (0- 
000 


التدريب الثاني: نظم المعلومات 


إل عدم اسدعومة من فيل مؤسسة خدمات مردح لنتقتية 


شكل 05-2 تقارير المبيعات 
| زيم سعومة من فل مومسة حمست مرا تتتية 


220 
> إهاات ١|‏ ]| »د [>]؟ 


التاريخ 
4 09:44:56 م 


شكل (1-5-5 ): تقرير المبيعات 


)| نزم سدعومة من فق مسة خدمات مراح تتية 


1 


00:44:55 4 


تدريبات الوحدة الخامسة: 


( > أنقر على إغلاق الصندوق فستظهر 
رسالة تأكظ_الامكلدة افر فق 
(5علا) فيتم إغلاق الصندوق. 
)> يمكن عرض تقرير عن الخزينة 
وذلك بالنقر على الصندوق المغلق 
1 1 2011111 
من تبويب الرئيسة: ثم النقر على 0 


رس, 11,747 


01/03/2014 12:00:00 - 


رس. 11,747 


تنفيذ التقرير فيظهر تقرير عن | سب : 


4< سس 02/03/2014 12:15:45 ص 


الخزينة كما لِك الشكل (2-5-0). 8 التمموع 


ر.س, 14,000 


رس, 14,000 
د.س. 25,747 


دس. 25,747 


شكل (8-5-5): تقرير إغلاق الخزينة 


6 ما الفائدة من عملية إغلاق الصندوق؟ 


62 رام واطبم مجموعة من المواتير وسلمكها الل . 


ها معنالع عه بمأكاصأالةا 
١:5‏ 000000000000 3 - 2021 


رابط الدرس الرقمي 


لدت كيفيف: 


...... التدريب الثالث: التعامل مع أنظمة إدارة التعلم 
الإلكتروني )١(‏ 


في هذا التدريب سأتعلم: 


(4ه) تشغيل نظام إدارة التعلم الإلكتروني موودل (2/100016). 
ك6 تسح مجيا (ظ الدخول للنظام. 

(»») التعرف على الواجهة الرئيسة للنظام. 

ك6 تغيير الإعدادات الشخصية. 


تدريبات الوحدة الخامسة: 


يعد تظاء موودل [1/100016) أحد نظم إدارة العمل الإتخروتي مفتوحة المصدر وأكثرها شيوعا واستخداماً, وقد صمم هنذا 
النظام الأسترالي ماتن دوغيماس(1001181311125 1/13]612) وفق عدد من الأسس التربوية أثناء إعداده لأطروحة الدكتوراه 
4 جامعة كورتين (1011157615167] 111]111)) 4# أسترالياء وك عام (2002م) تم إطلاق النسخة الأولى لنظام (2/00016). 
ويوجد 2# الوقت الحالي العديد من المطورين للنظام حول العالم؛ لذا فهو يمتاز بالتحديثات المستمرة والسريعة. ويساعد هذا النظام 
##تطوين البيئة الضليبية لآ مجال الله الإتكخروني» ويتم استخدانه حاليا نه عد من الؤيسنات القليمية حول القالم: ويمكن 
الحصول على النظام عن طريق موقع النظام على شبكة الانترنت (126]08://1200016.018) . 

ويقدم نظام (8/100016) العديد من الأدوات والخصائص للمعلم: مثل: (نشر محتوى المقرر. تحديد المعلمين المشرفين على 
المادة. إرسال الواجبات للمتعلمين؛ وضع الملاحظات,؛ توفر منتدى للتواصل؛ تصميم الاختبارات الإلكترونية). وخصائص أخرى 
للطالب؛ مثل:(البريد الإلكتروني؛ الإعلانات: الرسائل؛ المنتدى: تحميل الملفات... وغيرها)؛ بالإضافة إلى أدوات بناء وعرض 
وإدارة المقررء وأدوات الاتصالء و أدوات إدارة الموقع. 


وي هذا التدريب سيتم استخدام نسخة من النظام مصدرة برقم (2,4,8) تدعم اللغة العربية. 


> خطوات التدريب 


(©)> من القرص المرفق مع الكتاب أنتقل إلى مجلد ( نظم المعلومات) ؛ ثم أنسخ مجلد (ع57200016-01828) . 
(5)> من أيقونة جهاز الكمبيوتر أنتقل إلى القرص الصلب (:0)) وألصق المجلد, ثم أغير اسم المجلد إلى اسم آخر 


2 كم 6 موه 
وزارة التعليح 


وها معنالط عه بومأكاصأا/ةا 
١:5‏ 2012000 3 - 2021 


)> أفتح المجلد, وأنقر نقرة مزدوجة 
على (125]326112) كما 3 


.)١-5-0( الشكل‎ 


89> ستظهر نافذة تحميل السيرفر 
المحلي الخاص بتشغيل النظام: 
ننتظر حتى يكتمل التحميل. 

)> ستظهر شاشة البرنامج والتي 
تحتوي على مجموعة من الأيقونات 
كما الشكل (5-5-0)/ أنقر 
على أيقونة نظام إدارة التعلم 
(©210001) لتشغيله. 


(©)> تظهر شاشة النظام (2/100016) 
كما ف الشكل 5-6 5). 


التدريب الثالث: نظم المعلومات 


الاسم 

!ل 301 

57 ابرع وما 
إلى بعودها 
57 5 


| مللاءممغومط 12/110 
!8 ؤمع )دومعب م/الاكمم كما مانا م 1177/7/٠‏ 
ذأ علاووعم 7 ص /٠١‏ 


شكل :)١-5-05(‏ تشغيل نظام موودل (1/100016) 


وحدة نظم المعلومات 


نظام إدارة التعلم ]لم همهم إنارة الوارد البشرية. _بيببر بعع 092 


شكل (05-؟-51): شاشة الوصول إلى النظام 


الصفحة الرنيسية 4 دخول إلى الموقع 


هل أنث مشترك بالفعل؟ الدخول من هنا 


الدخول باسم المستخدم وكلمة المرور 
(هذا المتسفح يجب أن يدعم ال و200/0) (3) 


---- 
سءسبيزر___ا 
ع تذكر اسم المستخدم 
هل تسيت اسم الدخول أو كلمة المرور؟ 


بعض المتررات الدراسية تسمح بوجود الضيرف 


هأ معنا 


تدريبات الوحدة الخامسة: 


(©> هناك عدة أنواع من المستخدمين للنظام؛ مثل: (مدير موقع؛ معلم؛ طالب... وغيرها) . ولكل نوع صلاحيات تختلف 
عن الآخرء وكل ما سيتم التدرب عليه سيكون من خلال حساب من نوع (طالب). 

#9> يستطيع المستخدم للنظام إنشاء حسابة الخاصء ويتلقى معلومات التفعيل على بريده الإلكترونيء ولكن نظراً لأن 
النظام غير مثبت على الإنترنت ويعمل على سيرفر محلي مثبت على الجهاز فلا يمكن للمستخدم إنشاء حسابه 
الخاصء ولذلك سيتم استخدام حساب تم إنشاؤه مسبقا. 


)> لتسجيل الدخولء إذا لم تكن شاشة 
تسجيل الدخول ظاهرة أنقر على 
زر (دخول) أعلى يسار شاشة نظام 
(©110001).: بعد ذلك ستظهر 
شاعة سبجين الدطول كبا بق الكل لتقا 4 +1 
ادك )ل 00 


شكل (0-؟-5): شاشة تسجيل الدخول للنظام 


2)9 أكتب اسم المستخدم (5]11): وكلمة 
المرور (5611©51111) مع مراعاة كتابة 5 : ” | تصنيفات المقررات الدراسية 
حرف (5) انك الك كي نت زاأملى ا مسي 
زر دخول؛ لتظهر شاشة النظام كما ب * 


النسكل رهد كان 


ها معنالع عه بومأكاصأالطا 
ء 00000000000000 3 - 2021 


التدريب الثالث: نظم المعلومات 


9 [التترقاعت الواجمة الرئيسة لتعككر 

> بعد تسجيل الدخول, تظهر شاه 
النظام الرئيسة ومكوناتهاء كما 
ل الشكل (1-5-5): وفيما يلي 
إيضاح لهذه المكونات: 


تصنيفات القررات النراسية 
ع 0 71 التربية الاسلامية :) 
<ن» يشير هذا الجزء إلى عنوان او اسم 300 مالم لذ لرية و 
النظام: وهنا ثم 2 تسمية النظام ك اي ود 
( موقع مدرستي التجريبي). 
<يه يظهر هذا الجزء اسم المستخدم 
الذي تم تسجيل الدخول من خلاله: 
ويحتوي على أمر (خروج) للخروج 
من النظام: وأمر اختيار اللغة حيث 


يمكن التبديل بين اللغة العربية شكل (1-5-0): الشاشة الرئيسة لنظام (1100016) 


واللغة الإنجليزية لواجهة النظام. 


التقويم وإضافة أحداث وتنبيهات متعددة. 
جزء التنقل» ويحتوي هذا الجزء على روابط للتنقل داخل النظام كما يلي: 
(©) الصفحة الرئيسة؛ يتم من خلاله الانتقال للصفحة الرئيسة للنظام. 
صفحتي الرئيسة؛ يتم عرض الصفحة الرئيسة للمستخدم والتي يمكن تخصيصها. 
(©) صفحات الموقع؛ للتنئقل داخل صفحات النظام ويمكن استعراضها بالنقر عليها. 
<مه جرء الإعدادات: ويحتوي ملم ار المتاحة للمستخدم ( تغيير السيرة الذاتية» تغيير كلمة المرور, إإكخاداات 
الرسائلء. إعدادات المدونات). 


١ج»‏ جزء التقويم؛ ويحتوي على تقويم ميلادي يمكن التنقل خلاله عبر الأسهم؛ ويمكن النقر على السنة ليتم تكبير 
“يه 


«6» 


١ي»‏ جزء المعاينة؛ وبه يتم استعراض المحتوى الذي تم اختياره. ا 


ره معن 40 0 يوسطك جأا/ا 


ات 202 


تدريبات الوحدة الخامسة: 


ل كن تعددر الدكد اد اك الشحضكة من 
خلال جزء الإعدادات والذي تم الإشارة 
إليه 4 الخطوة السابقة؛ وتختلف 
الإعدادات المتاحة للمستخدم بحسب نوع 
الحساب. 

)> لتغيير المعلومات الشخصية:؛ أنقر على 
(حرر ملف سيرتك الذاتية) لتظهر 
شاشة تحرير المعلومات كما 4 الشكل 
(7-5-0), أغير المعلومات وفق ما 
أريدء ثم أنقر على زر تحديث ( سيرتك 
الذاتية) 4 أسفل الصفحة. 


)> لتغيير كلمة المرور الخاصة بالحساب, 
أنقر على (قم بتغيير كلمة المرور) 
لتظهر شاشة تغيير كلمة المرور كما © 
الشكل(6-5-5). أكتب كلمة المرور 
السابقة ثم كلمة المرور الجديدة 
وتكرارها مرة أخرىء بعد ذلك أنقر على 
كشك 210 لك إشهل الشاشة 
ليتم حفظ كلمة المرور الجديدة. 


> ل | يضاففهها 


22 


| إطهار عنراني البريدي للمشاركين في مفررات دراسية أخري فنط 7< 


نوع انحط * حم الخط ‏ |* لقرة . لبها 
8 4 لاس .* أ« # # 8 /ر 2 تاذ - ل - 
ع عا اع أ( نه د تاد 


307 
و ١و‏ 


شكل (7-5-0): شاشة تحرير ملف السيرة الذاتية 


شكل (6-1-0): شاشة تفيير كلمة المرور 


حه ا معنالع 6ه بمأكاصذالةا 


2021 - 3 


(69- لتغيير إعدادات الرسائ. انكر علق 2 الشوك 
لتظهر شاشة إعداد طرق الإعلام للرسائل الواردة 
كما ل الشكل (5-5-0): أغير المعلومات وفق ما 
أريد؛ ثم أنقر على زر (تحديث سيرتك الذاتية) ب 
أسفل الصفحة: 


عندما لا أكون متواجداً 50 
إشعار الموافقة على طلب انشاء مقرر دراسي 
عندما أكون متواجداً 

عندما لا أكون متواجداً 
إشعار رقض طلب اتشاء مقرر دراسي 


عندما أكون متواجداً 


عندما لا أكون متواجداً 


المسجلين بشكل يدوي الإعلامات المنيثقة بريد الإلكتروتي 


1115 لرأمعاء امع جمامموع ادناحةا 


022 سجّل الدخول إلى نظام موودل (1/100016), ثم عدّد مكونات الشاشة الرئيسة. 


62 اذكر الأوامر المتاحة للمستخدم الذي قمت بتسجيل الدخول من خلاله. 


شكل (5-5-0): شاشة إعداد طرق الإعلام للرسائل الواردة 


همعن 40 0 يولك نوالا 


نات 202 


رابط الدرس الرققمي 


-» . ع1 اكد 


:......التدريب الرابع: التعامل مع أنظمة إدارة التعلم 
الإلكتروني (؟) 


(»ه) استعراض المواد الدراسية وفق تصنيفاتها. 


4# مادة دراسية. 


التدريب الرابع: نظم المعلومات 


تم التعرف # التدريب السابق على كيفية تشغيل نظام إدارة التعلم (1/100016): وتسجيل الدخول للنظام والتعرف على 
الواجهة الرئيسة له؛ والقيام بتغيير الإعدادات الشخصية. 
ود هذا التدريب سيتم إكمال التدريب على نظام (ع110001). 


1 استعراض المواد الدراسية. وفق تصنيفاتها) 


60 أشغل النظام: ثم أسجل الدخول كما 
تعلمت 2 التدريب السابق. 

)> من تبويب التنقل؛ أنقر على ( تصنيف 
المقارراك الدراسية). سشكليك إفقائية 
بالمقررات الدراسسية المتوفرة وفق 
تصنيفاتها كما 4 الشكل ( )١-4-0‏ . 

9©)> أنقر على التصنيف أو المقرر للاطلاع 
على المعلومات التفصيلية إن وجدت. 


شكل :)١-420(‏ شانظلة تضتيفات المقررات 


همعن 40 0 بالا 


202 0# 


تدريبات الوحدة الخامسة: 


877 التسجيلفيمادةدرسية: 0) 

#0 غيل بك أي | لغرر متاح أثقر على اسم المقريه (يمكن الوطول لاس الشرر كما بك أولك :اومن تويب التنقل أنقر على 
المثلث يمين تصنيف المقررات الدراسية لتظهر قائمة التصنيفات: ومن ثم أنقر على المثلث يمين أحد التصنيفات لتظهر 
المواد امتوهرة] بالتطنيى): 
فمثلاً أنقر على ”كص 


لتظهر شاشة المجيل 2 المقرر "بتي حح7|7”<””<ةتتتتيير 
خضي 


كما ةك الشكل(0-:-5). 


خيارات التسجيل 


فعل زقعة- )شاش ة مسي معرن الحانسب 


ليي؟ منتدى الأخبار 
]| تعريفات الوحدة 
لوق حل التمارين 
> أنقر على زر (سجلني)؛ فيتم 5 27 
التسجيل # المقرر وتظهر شاشة 
المقرر كما 4 الشكل (0-غ-5). موضوع 1 


» متقدمة 


٠‏ المفاهيم الاساسية لنظم المعلومات 


* كيفية عمل تظم المعلومنات 


» مزايا نغلم المعلومات. 


شكل (5-5-0): شاشة مقرر الحاسب 


ها معنالع عه بمأكاصأالةا 


إحى رع نانسا 3 - 2021 


التدريب الرابع: نظم المعلومات 


)> بعض المواد قد لا تكون متاحة 
للتسجيل: فمقلاً إذا حار ات 0711| 
4# مادة الرياضيات ستظهر رسالة 


تفيد (لا يمكنك التسجيل # هذا المقرر فك (ة 7 47):أشاشة السجيل ك ففرر الرياضيات 
الدراسي) كما ك الشكل 0 022" 


(68)> بعض المواد يتطلب التسجيل بها 
الحصول على مفتاح الت لتسجيل» رفحي 
شقلا إذا حاولت العجسيل 3 مادة | اسه 
التوحيد ستظهر شاشة الت < لتسجيام 
ا إدخال مفتاح الت 1 كما شكل (0-5-0): شاشة تسجيل مقرر متضمنة إدخال رقم التسجيل 
4 الشكل(0-:-0): أدخل مفتاح 
التسجيل وهو (123123) ثم النقر 
المادة. 


89> أسجل ي بقية المواد وهي: (قرآن كريم؛ فقه. نحووصرف, أدب عربيء كيمياء, فيزياء) بنفس الطريقة. 


و7ص7صحص0 يتم 
56087 الغاء التسجيل من مقرردراسي» ‏ ) 


69> + الصفحة الرئيسة للنظام؛ ومن تبويب التنقل؛ 
أنقر على (مقرراتي الدراسية): فتظهر شاشة 
بها كما ق الشكل ( 0ك 15 )' 


شكل ( 5-4-0 ): شاشة المقررات الدراسية 00 
وزارة التعليحم 


مهأ معن 40 0 يوسطك جأا/ا 


اعد 0 202 


تدريبات الوحدة الخامسة: 


(5)> أنقر على المقرر الدراسي الذي أريد إلغاء التسجيل إطلك 
به ليتم استعراض المقررء وسأجد أن الأوامر ب 


” إدارة المقرر الدراسي 
تبويب إعدادات قد تغيرت كما 4 الشكل ([4-0- 4 اقيق 1 


07 5 برجت 


؛) إتدادات حسابي 


شكل (ه-ئ م): أوامر تبويب إعدادات مقرر 


© . من تبيويب إعدادات انقر على (إلغاء تسجيلي من هل تريد بالفحل إلغاء ئًّ جيلك من المقرر "أدب عرب 5 
أدب): فتظهر شاشة تأكيد إلغاء التسجيل كما 3 
الفقل [مسهم ا سرع ( اسمن حيثم الخد [استم| 


التسجيل. شكل (2-4-0): شاشة تأكيد إلغاء التسجيل 


7 _الاطلاع على منتدى المقرر الدراسي؛ ‏ ) 
ا 


يوفر النظام منتدى لكل مادة دراسية؛ يتم من 
خلالهك التواصل بين الطللاب ومعلم المادة. وللاطلاع على 9 منتدى الأخبار 


المنتدى والمشاركة فيه اتبع الخطوات التالية: ا تعرياك الوجدة 
0 5 هو ع مه 2 5 ب ننه حل التمارين 


/يه اختبار نهاية الوحدة 
انقر على (مقرراتي الدراسية) 8 ثم انقر ع مقرر قم بالإجابة على الاختبار بعد الانتهاء من دراسة موضوعات الوحدة كاملة 
الأعلى منتدى الأخبار كما 4 الشكل (5-4-0). 


رم كه ): صفحة المقرر الدراسي 


ده معنالع عه بومأكاصأالطا 
رح 2زؤزذ535200002 3 - 2021 


©> أنقر على (منتدى الأخبار) 
لتظهر شاهشة |2121 5ت 


الشكتز زه 2ك 2 ١)؟‏ 


شكل :)٠١-4-0(‏ شاشة المنتدى 


)> لاستعراض المشاركات الموجودة 
بالمنتدى أنقر على اسم المشاركة, مرج بكرف يقب 
0 بواسطة الثلاتاء» 4 مارس 42014 12:51 م - مدير الموقع مستكدم 
فمثلا انقر عل المشاركة مرحيا فلا وسهلا بكم قي ماده الحانب 
بكم +4 مادة الحا سبء ليتم فتح يتلاك مرح امتسارفق» ونتجيبا عليها بن لله 


كما ف الشكل .)١١--60(‏ 


شكل :)١١-:-0(‏ استعراض مشاركة 4 المنتدى 


التلاثاء, 4 مارس 2014: 12:51م 


(8)> يوفر النظام الذي يتم تركيبه على شبكة الإنترنت إمكانية إضافة مشاركة # المنتدى أو الرد على المشاركات الموجودة, 


بخلاف النظام الحالي والذي تم تركيبه على سيرفر محلي على جهاز الحاسب. 


اش ألغ التسجيل # المقررات الدراسية التي سجلت بها. 


62 تنقل بين محتويات النظام ولاحظ التغير # أوامر تبويب إعدادات. 


هنأ معن 40 0 لجالا 


سب 202 


ٍْ ......التدريب الخامس: التعامل مع أنظمة 


الإلكتروني (؟) 


في هذا التدريب سأتعالم: 


ك6 استعراض محتوى مقرر دراسي. 
(4>) القيام بأداء اختبار مقرر دراسي. 


ادارة التعلم 


رابط الدرس الرقمي 
اانه لها 


كك 


. ع1 اكد 


التدريب الخامس: نظم المعلومات 


تم التعرف 4# التدريبات السابقة على كيفية تشغيل نظام إدارة التعلم (1/100016): وتسجيل الدخول للنظام والتعرف على 
الواجهة الرئيسة له. والقيام بتغيير الإعدادات الشخصية: واستعراض المقررات الدراسية وفق تصنيفهاء والقيام بالتسجيل 
وإلغاء التسجيل من المقرر الدراسيء والاطلاع على منتدى المادة الدراسية. 

يكاهدا التدريب سيق المعبال القدوي على نظام (0/180018) بعلا أن النظام كين وستفب وثم التطرق لهم الأوامن 


متدى الأخبر 


أن 
1 


> خطوات التدريب 


تعريفات الوحدة 
نوي حل التمارين 


/يه اخثبار نهاية الرحدة 


كم بالإجابة على الاختبار بعد الالتهاء من دراسة مرضوعات الوحدة كاملة 


يوفر النظام إمكانية إضافة محتوى لكل مقرر دراسي؛ موضوع 1 
ويمكن الاطلاع على المحتوى كما يلى: سس 
(©)> من تبويب (التنقل)؛ أنقر على تصنيف المقررات ال 
الدراسيف ستطهر شاف 0 ان 
الدراسية التي سجلت بها كما الشكل(1-4-0). 


٠‏ تعريف البيانات. 


٠‏ تعريف المملومات. 

)> أنقر على مقرر الحاسب الآلي على سبيل المثال. ٠‏ تعريف المعالجة أو السلياث 

9ه سير جات تر 2 07000 | لست 
أربعة مواضيع للمقررء مع موجز بسيط لكل موضوع؛ تنروق تللم السناومات 
كما لف لكر را لا ٠‏ كينية عمل نظم المعلومات 


٠‏ مزليانظم الملومات. 


شكل :)١-0-0(‏ موضوعات مقرر الحاسب ؤزارة التكمتهم 


مهأ معن 40 0 الا 


ا عن 46 202 


تدريبات الوحدة الخامسة: 


9) . أنقر على موضوع (3) لاستعراض موجز -55 
منتدى الاخبار 
اإللاتة مك ا اذ 3 : 
لشكل ( ( «اموضوع 2 موضوع 3 
() . يوضع عنوان الموضوع الذي يتم استعراضه 0 
5 الإتصة ٠‏ ولشن ن ينا . أن الموضوع ٠‏ نظم المعلرمات الإدارية 53/518015 10101713000 11303061601 
السابق 0 0 000 الإشلوع التالى ٠‏ نظم دعم الفرار 516/015[ ]5100001 06015100 
٠ 2‏ نظم الخبيرة 5(516/15 570811 
وبالئقر على عناوين المواضيع يتم التنقل ٠‏ نظلم معالجة البيانات 5(5]8005 200855100 021 
بيذ | ٠‏ نظم المعلرمات الجغرافية 5(/5]815 10101112101 6أ0ام660012 


[] الوحدة الله 


«مرضوعغ 2 


شكل (1-0-0؟): محتوى كل موضوع 


(©)> لاستعراض الكتب المتوفرة ب أي مقرر أنقر 
يك الشكل (0-ه-؟). 


)> #© أسفل شاشة الموضوع يتم إرفاق محتويات 


1 الوحدة الثالئة 


أنواع نظم المطومات: 
هذاك العديد من أنواع نظم المعلومات وذلك نظراً لحاجة المنظمات إلى تنظيم البياتات ومعالجئها لاستخراج المعلومات المطلوبة. ومن أهم نظم المعلومات ما 
يلى: 


1 نظم المطومات الإدارية ((1115) 05لا)5[5 31080 سس1وكسآ اع س هع 123 0): 


الموضوع, ويلاحظ 2 موضوعات معرر تقوم نظم المعلومات الإدارية بتزويد الإداريين والعاملين في المنظمات بالمعلومات اللازمة للقيام بأعمالهم الإدارية المختلفة مثل (التخطيط والتنظي 
2 00 5 1 والثوجيه: والتوظيف» والرقابة): مما يساعد على إدارة المنظمة والعمل في بن تناضية واضحة. وكلما كبرت المنظمة كما هو الحال في الوزارات الحكومية 
الحاسب الالي نوكر كتاب لكل موصوع. والشركات الكبرى زادث الحاجة إلى نظام معلومات يستطيع احتواء الكم الهائل من البيانات والمعلوماث: ومن ثم يقوم بأعمال المعالجة المطلوبة حتى يمكن 


الحصول على المعلومة في الوقت والكيفية المناسبة. وتحوي نظم المعلومات الإدارية بداخلها العديد من الأنظمة متل(نظام حساب المدفوعات: ونظام حساب 
ع ع 
55 8 . . الواردات؛ ونظام الاسئاذ العامء ونظام إدارة الموظفين. ونظام الروائب. ونظام الميزانية). 
0 كناك جود الوح ( 
6 5 وتقدم نظم المعلومات الإدارية ثقارير مختلفة لمستخدميها في المنظمة: منها ما هو عبارة عن تقارير دورية تصدر كل فر معينة (يوم: اسبوع: شهرء سنه) 
الوحدة التالتة ( 3 للك ال كان محتويات تساعد هذه التقارير في صنع القرارء كتقارير المصروفات والمخزون والموظفين وغيرها من التقارير الدورية. ومنها ما هو عبارة عن تقارير خاصة يطلبها 
عل المستخدم من النظام عند الحاجة. كتقرير مفصل لمنئج معين أو بند معين في المصروفات أو موظف محدد وغيرها من التقارير الخاصة. 
الكتاب كما ك الشكل (5-6-0). 5 
ويوجد في الجامعات الأن تخصص نظم المعلومات الإدارية ضمن كلية إدارة الأعدال» ويمئح للدارسين فيه درجة البكالوريوس؛ بالإضافة إلى درجي 
الماجسئير والدكتوراد. 


(64> بعد استعراض محتويات الكتاب يمكن الرجوع 
للموضوع بالنقر على المثلث ( د ) الذي 
يشير إلى الأعلى والموجود.# أسفل وأعلى 
محتوى الكتابء أو النقر على مسار الجزء 
الذي يتم تصفحه 4# أعلى يمين الشاشة كما ب 
ال رك في 


(6)> أستعرض الكتب الموجودة # بقية الموضوعات بنفس الطريقة. 


ده معنالع عه بومأكاصأالةا 
١:5‏ 00000000000000 3 - 2021 


شكل (60-60-؟ ): كتب الموضوعات 


التدريب الخامس: نظم المعلومات 


19 ر_القيام باداء اختباد مشر دراسي؟ ١‏ 


يوفر النظام إمكانية القيام بإجراء اختبارات إلكترونية متعددة لكل مقررء والحصول على النتائج بشكل فوريء وللقيام 


(التنقل)؛ أنقر على (مقرراتي الدراسية), 


> أنقر على مقرر الحاسبء. ستظهر شاشة 
المقرر كما # الشكل(0-0-0).: أنقر على 
(اختبار نهاية الوحدة) # أعلى الشاشة. 


)> ستظهر شاشة البدء بالاختبار كما الشكل 
(5-0-4): أنقر على زر (قم بمحاولة أداء 
الامتحان الآن). 


([4)> ست طهر شاشة الاحتنا. كا لف الشكل 
ك1 ). 2 فلك جميع الإالة 
ثم أنقر على ( التالي) التالي) © أسفل 
امش 


85 منتدى الأخبار 


ناه تعريقات الوحدة 


اده حل الثمارين 
/يه اختبار نياية الوحدة 


قم بالإجابة على الاختبار بعد الانتهاء من دراسة موضوعات الوحدة كاملة. 


شكل (م-مده): شاشة مقرر الحاسب 
اختبار نهاية الوحدة 
قم بالإجابة على الاختبار بعد الاثثهاء من دراسة موضوعات الوحدة كاملة 


طريفة التييم: أعلى درجة 


شكل (1-0-0): شاشة بدء الاختيار 


يُنسد بالحفائق والمداهيم والافكار التى تؤدي الى اتخاذ قرار او سلوك أو تصرف هي 
06 5160 

.م البيانات 

و النظم 

ج. المعلومات 

. نظم المعلومات 


السمى عملية الاستقادة من مخرخات النظام للكون مدخلات فى الف النظام هي 
عم امعزعه 

د البيانات 

المعالجة 

التغذية الراجعة 

ن. المعلومات 


يطئق على المبرة اقتى تسمح لنظم الممطرمات بالاستفادة من الديائات والمملرمات المرجودة دكل علها ب 


>0 إمعاع 5 


شكل (7-5-6 ): شاشة الاختبار 


وزارة التعليحم 


هنأ معن 40 0 يوسطك جاأا/ا 


اعد 0 202 


تدريبات الوحدة الخامسة: 


)2 1 ماك توضح ال كلة الت تم 75 لدي 6ب 0502014 
الخميسء 6 مارس 2014: 10:11 م 


الإجابة عليها 2 حيث يمكن النقر علي 5 : 0 
(1م2لع]2 ما تاتتاع] ) [أملاع اه 0 نمه ١‏ ست سم تر متي تور رمه رعردي 


للعودة لالاختبار مرة حر أو النقر على | ووشيفت 
8 النظم 
(سلم الجميع وانمي) إسا الجيع ركيع] ليتم | [777777777777771595295159 


1 3 0 نظم المعلومات 
تصحيح الامتحان وعرض النتيجة. 


© - ستظهر شاشة التاكيد انقر على (سلم تسمى عملية الاستدادة من مخرجات النظام لتكون مدخلات في ننس النظام هي 
ال لجميع وانهي) طويل 6 و 
ن المعالجة 
60 . ستظهر نتيجة الاختبار كما 4 الشكل 
(8-0-5): حيث يتم عرض الدرجة الكلية 
للاختبار مع توضيح لجميع الإجابات. اختبار نهاية الوحدة 
0 يمكننى إعادة الاختبار مرة أخرى بل 
مع الاحتفاظ بدرجة الاختبار السايق» طريفة التقييم: أعلى درجة 
عرطن النظام أخضا درجة تم |! 0 05 كلا0ألاع1م اناملا 01 /[51011711131 


عليها كما 4 الشكل (9-0-0). حاول 51206 درجة / 10.00 مراجعة 


1 0ع لواماع 2000 مراجعة 
3+4الادان5 الفعيس. 8 مارس 2014 10:11 م 


5 2050 عم ع1 المعلومات 


شكل (8-0-0): شاشة نتيجة الاختبار 


أعلى درجة: 10.00 / 10.00. 


شكل (5-0-0): شاشة إعادة الاختبار 


6 ما المعلومات التي تظهر 4 نتيجة الاختبار؟ 


622 كرر الاختبار أكثر من مرة. هل تستطيع حذف نتيجة الاختبار؟ 


وزارة التعليحم 


ده معنالع عه بومأكاصأالةا 
١:5‏ 2 2زؤة201202 3 - 2021 


......التدريب السادس: التعامل مع أنظمة إدارة التعلم 
الإلكتروني (1) 


في هذا التدريب سأتعام: 


(4») استعراض تعريفات مقرر دراسي. 
(4») تنفيذ مهمة لمقرر دراسي. 

(») التعامل مع الرسائل الخاصة. 
9 تحميل ملفاتي الخاصة. 


رابط الدرس الرقمي 


لم 


ع .112 ا 


2021 - 3 


تدريبات الوحدة الخامسة: 


تم التعرف # التدريبات السابقة على كيفية تشغيل نظام إدارة التعلم (©1/100016): وتسجيل الدخول للنظام والتعرف على 
الواجهة الرئيسة له؛ والقيام بتغيير الإعدادات الشخصية: واستعراض المقررات الدراسية وفق تصنيفهاء والقيام بالتسجيل وإلغاء 
التسجيل من المقرر الدراسيء والاطلاع على منتدى المادة الدراسية؛ والاطلاع على كتب ومحتوى مقرر دراسيء وأداء الاختبار. 

ينهدا القدوريسيكم الأننهاء من الغدريب علي نظام [1/166016) هلبا أن النظام كبير:ومتقعي وروت التظطرق لأهم الأرامير 


> خطوات التدريب 


(©> من تبويب (التنقل)؛ أنقر على تصنيف المقررات 
الدراسية؛ ثم أنقر على مقرر الحاسب. 
تدر ينات الشتقد) كد كلل انظ كك ام 
الشكل(ه-5-١).‏ 


شكل :)١-5-0(‏ شاشة مقرر الحاسب 


وزارة التعليحم 


ده معنالع عه بومأكاصأالطا 
١:5‏ الل 13 و 2021 


التدريب السادس: نظم المعلومات 


> ستطهر شاهة ار اتن 
تعاريف الوحدة كما كك الشكل استعرض أبجدباً | استعرض حسب التصنيف ... استعراض حسب التازيخ | استعرض حسب الكاتب 
2 1)؟ 


استعرض المسرد باستخدام الفهيرست 


خاص | أحبءتلتاج.ح عدر ءعزسءشء«ص حضس مطظ ع + .قدق.ك.لسمءن. ه.وءي. | الكل 


البيتات (0348): 

البيانات هي الأشكال المادية التي تمثل بها الحقائق والمعارف بعد معالجتها يدويا أو حاسوبيا. 
المعالجة ([860065510): 

المعلومات (10101171361011): 


يمكن تعريف المعلومة بأنها الحقائق والمفاهيم والمعارف والافكار التي تؤدي الى اتخاذ قرار او سلوك أو تصرف والتي مصدرها 
بيانات تم معالجتها وتحويلها إلى هيئة قابلة للفهم. 


شكل (5-0؟)بشافة اريف الوجدة 


(أضف مصطلح ) ؛ ستظهر شاشة 
ك5 2 لث>|ا كا ذاه كد : - 5 --- > فهرة 8 4 :اهنا 
|8 #2 لاعه .»ا دعكا جة 8د ان 2 نتة هنا -١١‏ ح - 2 ود ». 


المفهوم وتعريفه؛ ثم أنقر ( (حفظ :داع # 11 © د م-ه 


4 


لب ب ٍِ- مر 
25 8165 انهم 06 مجنو امومع الايد ببب. 99 العم ه20 انهم 


52 


#« بد 
© 6ه و طاايوات 


وزارة التعليح 


همعن 40 0 يوسطك جأا/ا 


202 2 


تدريبات الوحدة الخامسة: 


11017 تنفيدمهمة مقرردرسي: | 
يوفر النظام إمكانية إضافة مهام مختلفة كحل واجب بكل مقرر دراسيء ويمكن تنفيذ ذلك كما يلي: 
)> من تبويب (التنقل)؛ أنقر على تصنيف (المقررات الدراسية), ثم أنقر على مقرر الحاسب. 
()> ستظهر شاشة مقرر الحاسب, أنقر علق ( حل التماردة )4 ف أعلى الشاضة كنا دك الشكل (30 ,.)١‏ 
9©> تظهر بعد ذلك شاشة تنفيذ المهمة كما | مصضرعت شمر نكن سترمن 
الشفن مد 42 أنقر شين قم بحل تمارين وحدة نظم المعلومات والموجودة قي نهاية الجزغ النظري بامتخدام أحد برامج معالجة التصوص؟ 
ملف) [عيلاماه] . 


متاح من: التناتاء. 4 مارس 2014: 1:50 ص 


تاريخ تقديم مهمة: الجمعة» 7 مارس 2014. 1:50 ص 


تحميل ملف] 


ذعل مدقم عدون نمي 


9). ستظهر شاشة تحميل الملف أمينء [كترّمكق] الحجم الأقصى للملات الجديدة: 10ميغا بايب 
الذي يحتوي على تنفيذ المهمة 
كما تف التشكل ( همح ده ). ثم 
أنقر على ( اختر الملف) ]خرملك]. 


و 


6 200 0 ع1 5ع1] م010 200 0130 0ق ناملا 


شكل (0-5-0 ): شاشة تحميل ملف المهمة 


() . ستظهر سشاركة اختيار الملف إل<* 
9 الملفات الأخيرة 

ككا 2 المشككلاره ١‏ ل |سي 
من يمين الشاشة أنقر على | 2 سدم ” 
(رفع ملف)ء ثم انعو هك 2 دامممةابلا 
كك سبيت 
المطلوب؛ ثم أنقر على (حمل 
هذا) الف [2532ه]: 


شكل (0-ة-" ):شاشة اختيار الملف 


ده معنالع عه بمأكاصأا/طا 
ب 20000000 3 - 2021 


وزارة التعليح 


التدريب السادس: نظم المعلومات 


سيتم العودة إلى شاشة تحميل الملف لأنقر [مجصرعت شعر:: كل فشارعن 
©- 7 لعو ات 3 ا الجمعة: 7 مارس 2014: 2:38 ص 
على زر (احفظ التغيرات) |احفظ التغيرات] , ب ل 2 2222 
قم بحل تمارين وحدة نظم المعنومات والموجودة فى نهاية الجزء النظري باستخدام أحد برامج معالجة النصوص 
ويعد د تحميا الملف. يوضع تاريخ الت لتسليم اعلى 
صفحة اللهمة؛ ريت 1 ل ل ان كه 
5 تاريخ تقديم مهمة: الجمعة. 7 مارس 2014. 1:50 ص 

حدث هذا الملف كما 2 الشكا القككناء 


الثلاثاء. 4 مارس 2014» 1:50 ص 


“18 تمارين وحدة نظم المعلرمات)0ع00 


شكل (7-1-0 ): شاشة المهمة بعد تنفيذها 
1517 _التعامل مع الرسائل الخاصة ‏ 
يوفر النظام إمكانية تبادل الرسائل والمحادثات بين أعضاءه:؛ وللقيام بذلك أنفن ما يلي: 
(©> © الصفحة الرئيسة للنظام؛ ومن تبويب (التنقل) ؛ أنقر على (صفحتي الشخصية) لتظهر قائمة فرعية: أنقر على 
(رسائل). 
2-0 ستظهر شاشة |و:وو6 :ووم 
المحادثات كما 2 
الشكل( 15126 ). 


شكل (6-5-0): شاشة المحادثات 


)> أستعرض الرسائل عن طريق مربع استعراض الرسائل يسار الشاشة. 


49> لإرسال رسالة لأي عض وآخر 
أنقر على زر ( بحث) إيحت] 
يسار الشاشة. لتظهر شاشة أتم إيجاد 1 مستخدم 
اللكك كما شه التككرا 
رتم ا 


البحت عن الأشخاص والرسائل] متقدم 


عبدالرحمن مثلا ثم أنقر 
على (البحث عن الأشخاص 


شكل (5-1-5): شاشة البحك كن عقو ار رسائل 3 
والرسائل). وزارة التعليص 


هنأ معن 40 0 يوسطك جأا/ا 


ا اسذ 4 202 


تدريبات الوحدة الخامسة: 


(0) . أنقر على اسم العضو لتفتح 
نافذة أكتب بها الرسالة ثم 
أنقر على (إرسال الرسالة) 
كما # الشكل .)٠١-5-0(‏ 


كافة الرسائل | الرسائل الحديتة 


(لم يتم العتور على إإي رسالة) 


ات حوري 7/7 وو حك سك وجري 


(©> 2# الصفحة الرئيسة للنظام.» [سه 02 
ومن تبويب (التنقل): أنقر على 
الل الالح اتير قاقية 
فرعية؛ أنقر على ملفاتي الخاصة. 

()> ستظهرشاشة (ملفاتيالخاصة) 
للياا” شكل :)١1١-7-0(‏ شاشة الملفات الخاصة 

)> لإضافة مجلد جديد أنقر على (إنشاء مجلد) َي إنشاء مجه , ليظهر صندوق حوار أكتب به اسم المجلد ثم أنقر على 
(إنشاء مجلد) فيتم إنشاؤه. 

69> لإضافة ملف أنقرعلى (أضف) 

أضف..... لتظهر شاشة اختيار 


الال اكيبا لك اند را ار 


من يمين الشاشة أنقر على (رفع 
ملف).؛ ثم أنقر على ( استعراض) 
لاختيارالملف المطلوب, ثم أنقر على 


(حمل هذا املف ) | حمل هذا اقلت | . شكل (0--17): تحميل الملف 


() . سيتم العودة إلى شاشة ملفاتيء أنقر على ( حفظ التغييرات) . 


0 لعنالط 6ه بامأكال الا 
رح 535000002 3 - 2021 


التدريب السادس: نظم المعلومات 


كك 


62 كم حجم الملفات التي يمكن رفعها ْ ملفاتي؟ 


©6262 هل يمكن تنفيذ المهمة أكثر من مرة؟ 


وزارة التعليحم 


هنأ معن 40 0 يوسطك جأا/ا 


.يه 202 


رابط الدرس الرقمي 


ع . ع1 كم 


ر»ه) تشغيل برنامج الخرائط الجغرافية (0548240). 
) 4م ا' تخدام تطبيق الخرائط الجغرافية (085124110) . 


وزارة الد 


مها ]معنالع 6ه 


التدريب السابع: نظم المعلومات 


> مقدمةالتدريب 


تعد نظم المعلومات الجغرافية أحد أنواع نظم المعلومات والتي تعرفت عليها ب الجزء النظري لهذه الوحدة: وهناك العديد من 
الأنظمة والبرامج التي تقدم خدماتها بحسب المستفيدين منهاء وفيما يلي ذكر لأهمها: 

9 برامج الخرائط الطبوغرافية التي توضح تضاريس الأرض. 

(44) برامج الخرائط التي توضح شبكات الطرق البرية والبحرية والجوية. 

9 أنظمة الملاحة العالمية. 

[4ه) البرامج المستخدمة للرادارات العسكرية. 

0 برامج خرائط الأقمار الصناعية. 

ومن أهم تطبيقات نظم المعلومات الجغرافية برنامج جوجل إرث (131]12 600816) على أجهزة الحاسب الشخصية 
وتطبيق جوجل ماب (5م112 ع1ع600) على اأجورة الجوال: ولاستخدام هذه البرامج يجب توفر خدمة الإنترنت؛ ولكن هناك 
بعض التطبيقات تسمح بتحميل الخرائط أو جزء منها واستخدام التطبيق حتى بدون توفر خدمة الإنترنت. 

وذهذا التدريب سيتم استخدام تطبيق (05111/4110)) والمتوفر بشكل مجاني ضمن سوق تطبيقات أندرويد » ويمكن استخدام 
التطبيق بدون توفر خدمة الإنترنت؛ وسيتم استخدام التطبيق من خلال محاكي نظام الآندرويد على جهاز الحاسب والذي يطلق 
عليه (171201077ا) وهذه التسمية اختصار من نظامي ويندوز و أندرويد» ويمكننا هذا البرنامج من تشغيل تطبيقات نظام 
أندرويد على نظام التشغيل ويندوز. 


4 خطوات التدريب 


لتثبيت محاكي أنظمة الأندرويد (1017111010[7) على نظام ويندوز أتبع ما يلي: 22111 
دزارت التحليح 


همعن 40 0 يوسطك جأا/ا 


202 0# 


تدريبات الوحدة الخامسة: 


(©> من القرص المرفق مع الكتاب 
أنتقل إلى مجلد (نظم المعلومات) : : 
: 75 1 0 00 الاسم تاريخ التعديل 
١ 3 0 0 5‏ لول 20140113_برهعومسن 5:15* ص ١210/71/١5‏ 
واذ كر د تمر ف كر ذو حلة علق 
(1120109_20140113) كما 


.)١-0/-0( الشكل‎ 4 


شكل :)١-7-05(‏ برنامج (10[7ط"1) 


©©> إذا كانت إعدادات الأمان مفعلة فستظهر نافنة الأمان: أنقر على ( تشغيل) . 


)> بعد ذلك سيظهر معالج تثبيت البرنامج. أستمر بالنقر على ([. <8©*6 ])؛ وأتبع الخطوات المعتادة لتثبيت 


ا بل 1 


(1371201037) كماج الشكل (07-0-؟). بزع ااا الوغكصاصنا 


0 


بتر را 


شكل (17-0-؟): برنامج ([1912010) # قائمة ابدأ 


() . ستظهر شاشة تسجيل البرنامج || 55 | 59ت ١‏ ماوع 
كر ل الكل رو ب ييل أكمل إداهلا الامجم! مأ مهن علا , إزه ,لمانالا عون مأ عوممعاء الا 


البيانات المطلوبة؛ ثم أنقر على 


0). ا 25007 00 


شكل (107-05-؟): شاشة تسجيل البرنامج .هه 


حه ا معنالع عه بومأكاصأالةا 
١:5‏ 200100022 3 - 2021 


)> أنتظر حتى يعمل البرنامج 
وتظهر شاشة الدخول إلى 
البرنامج كما ي 

٠‏ أستمر بالنقر بزر الفآرة 
انكر على الدافزة حول | لفط 
المغلق. ثم سحبها إلى اليمين 
على الدائرة حول القفل المفتوح. 


69> أنقر على (016) للموافقة 


ع لوط غ31 أاأء5]ناملا عاج ا/ا 


.ع6 5مم3 131/0116 آلاملا ألام 2300© نا0لا 


انقر على المربعات البيضاء 
أعلى يمين الشاشة (283]) 
لإظهار التطبيقات المتوفرة على 
ابر كت 

انقر عا الحدها 1ك ” 


تدريبات الوحدة الخامسة: 


5 0580 
الكتاب انتقل إل مجلد (نظم | عل 10 لصمده 
0 د ل عأمرة.لمقدمدم عم 
مجلد (05152470): وأنسخ 


شكل (1-0-/): مجلد (0552410 ) 


المجلدين (05122110) و(055201010) كما الشكل (0-/0-(7) , 
220 أنتقل إلى المجلد على المسار (0:111712010371512010397_100111211150210 ) كما كك الشكل (10-0-/), 
وألصق المجلدين (0552320)و (051201010). 


ال > الكمبيوتر > 05 () > بزم,كمال! > غمم,_بزه,ومته > غمم > لممعلد > 


لآسم 


ال عممهام 
إل مغدهك 

إل اعم 

اال لدماديموم 
له كعنوالة 
الل عتعسار 

ل كممنغمء املد 
إل لممحصوه 
عط 10م دده 
الل ععسعتدم 
ل كتودعلمم 
ايل ععممعومنم 


)> أعود مرة أخرى للقرص المرفق شكل (8-0-0): لصق محتويات البرنامج 
إلى مجلد (20512410)؛ وأنسخ 


60530 7 
050001010 77 


كع _قالة ىا ةيده ( 1 اد عامة.لمقحمومئعم 1 ١‏ 1 ...77727 كيلو| 
شكل (9-17-5): نسخ الملف (26].05123110.3212) 


(9)- أنتقل إلى المجلد على المسار (0:11171201097151120107_100115375]61213272) ) كما كك الشكل ,)٠١-0-0(‏ 


والصق الملف (19م26].0522220.3) . |ال » الكمبيرئر » 05 () > رهملا 4 غده_برم0مة ) عادر 4 ممة 


الملف (>11©].05122120.32[1) 


“ع0م.كاكء 1[ ممشكمانا 

أذ امه اكنالا 

مومع أكباانا 

ذأ عام كمع اكسالا 

أذ )لع أذساا 

أ عأنزة.0800دماعم /؟لاء ص غ1270/71//0 ملف امم 77717 كن له 


176/17/١7 ص‎ ٠٠0/' 01١ لأ‎ 


107 + اعارم 


شكل :)٠١-17-0(‏ لصق الملف (261.05122110.832[2) وزارة التعليم 


حهامعنالع عه بومأكاصأا/ةا 
رح ؤ2زؤة2001202 3 - 2021 


التدريب السابع: نظم المعلومات 


(0) . بعد ذلك أشغل برنامج 
(1200(7) وأنتقل إلى 
تطبيقات البرنامج؛ وسأجد أن 
تطبيق (0851524120) أصبح 
من ضمن التطبيقات كما 2 
الشكل ,)١١-17-0(‏ أنقر على 
الإرناج لتشنيله: 


شكل :)١١-1-0(‏ تطبيقات المحاكي ويندوري 


11517 ر ستحدام تبيق رقص خد:0):. 

(©)> أشغل تطبيق (2051502/4120) وذلك بالنقر عليه. وستظهر شاشة تبين عدم توفر اتصال الإنترنت وتطلب تحميل خرائتط 
للبرنامج. أقوم بالنقر على زر (1:8]61). 

)> ستظهر شاشة التطبيق كما # الشكل (17-5-؟1)؛ وتحتوي على أربعة خيارات هي: 


“0 (مها9). ويعرض الخرائط ال 0 


000 9 
<١©ه‏ (1137011165) : ويعرض المواة 
00 


<ج» (ع521): للبحث عن مواقع 
داخل الخريطة. 


حرة11 


<به (5>]1285): للتعديل 2 


ا ال كلميو شكل (ه-/١-71١‏ ): شاشة تطبيق (0512470 ) © 66.٠,‏ 
© © هو لم ٠.,.هوه‏ 
اياك رار 0 

وزارة التعليح 


جه كك نا لأ 0 يساك بجا الا 


كنت 202 


تدريبات الوحدة الخامسة: 


69> أنقر على (2/132) واستعرض |2 
خريطة مديئتي باستخدام القارة 
وعلامتي (+) (-) يمين الخريطة 
كك نك الشكل 1 1١1‏ ), 


شكل (19-0-8) : خريطة مديثة الرياض 


89> لحفظ موقع كذ المفضلة (1297011]65): أنقر على أيقونة الإعدادات يسار الشاشة ([551) لتظهر قائمة أختار 
منها (1.02100 1156) .. ممادء10 عونلا 9] ستظهر قائمة فرعية أنقر على (7350131]65 400 ) 
ستطير شاغة كما انشكن (-:-؟1) أكتب اسم المرقع قم أثقر على (8404). 


00 


إذا لم تعمل لوحة المفاتيح ب المظبلق باللغة العزيية 
أتبع ما يلي: 

©6- أقوم بالنقر على زر الإعدادات على يسار لوحة 
مفاتيح التطبيق | +3 

©- ستظهر قائمة أختار منها( 003965ا309| أنامه! ). 
©- ستظهر قائمة أختار ([14 1 2]) فقط. 


شكل(14-7-0): إضافة موقع للمفضلة 


©8 .وه© 
608 *. .*.و.وةه 
©«»©6. ..,.ه 
وزارة التعليح 


0 لعنالط 06 بمأكا لالط 
رح 3زؤزؤ52000 3 - 2021 


التدريب السابع: نظم المعلومات 


©- 5-8 هن 9 الا 0115 2 4 
(1'37011165),. أنقر على 
أيقونة الإعدادات يسار الشاشة عستت 
(ل) نلتظهر قائمة 1 حم > | 
أختار منها (105011]65) وقوه سوق | ممع عه للق | دمتعي 
. 
ستظهر قائمة بمحتويات 

8 5ع ه 

الفضلة؛ أثقن على اموق الذي 
أريد (يوضح الرقم يسار الموقع شكل (10-1-0): خيارات الوصول لموقع ب المفضلة 


المسافة بين موقعك الحالي 

والموقع المحفوظ) لتظهر مجموعة من الخيارات كما # الشكل (10-1-0١)؛‏ وهذه الخيارات هي: 
١‏ (10161025)؛ يعرض مسار على الخريطة من موقعك الحالي إلى الموقع المحفوظ (يلزم توفر (625) ). 
جب» (77377201126 25 800 ) ؛ تسجيل الموقع الحالي كوجهة للموقع المحفوظ. 

<ج» (51201902238): يعرض الموقع المحفوظ على الخريطة. 

ديه (ع18011870111): للتعديل # الموقع المحفوظ. 

ده (185:0116 10616]6): لحذف الموقع المحفوظ. 


(©)> للبحث # الخريطة عن موقع؛ أنقر على أيقونة الإعدادات يسار الشاشة (((55))) لتظهر قائمة أختار منها (562311) 


5632 51 والذي يوفر مجموعة من خيارات البحث التالية: 
61 24 ما كا 


<» (أ5ع61]م1 01 غصتمط ): لك ل # © ه إزلر 


نس اسم ل الوم قم 


يوفرإمكانيةالبحث عبر 
تصنيفات مهمة مثل: (مطاعم, 
مستنفات اشذان 0252 
كما ل الشكل(11-1-0): أنقر 
مكلا على زلعنا) مرك لات 
الوقود القريبة من موقعي. 


شكل (17-17-6 ):_شااشة البحث عبر التصنيفات 


<ب» (طعنتوء5 ووع4001): للبحث 
عن طريق تحديد الموقع ابداً من 
الدولة ثم المدينة ثم الشارع كما # 


١ج>»‏ (00010123665)): للبحث 
بإدخال خطوط الطول ودوائر 
العرض كما 


به (طعنتهء5 6غ1970111): للبحث 
واف اش ل كا 2 


ل 6 # 0 الث 0 


ع 6 ل 0 هم 


التدريب السابع: نظم المعلومات 


ديه (2115]017 لأءتة»5): لاستعراض 
ك0 الككن دايع كبام 
الشكل كك )1 


شكل :)73١-1/-0(‏ شاشة سجل البحث 


62 استخدم الخريطة لعرض منزلك وعرضه على أصدقائك. 


622 حاول معرفة المسافة بين موقعك والمسجد الحرام. 


وزارة التعليح 


ده 0ع نا 40 02 لوسك بجااا/ا 
جهر 


20 > 


01 رابط الدرس الرقمي 
<< العامة كا 
دوق إن - 


6وثثوووةوةو .ووه 


ل . ع1 اكاك 


في هذا التدريب سأتعلم: 


(»ه) تشغيل نظام (01228611160/1)) لإدارة الموارد البشرية. 
(»») التعامل مع البيانات الرئيسة للشركة # النظام. 


(»») التعامل مع إجازات الموظفين. 
(4») التعامل مع أوقات العمل. 
(4>) التعامل مع تقارير النظام. 


التدريب التثامن: نظم المعلومات 


96 القرص المرفق مع الكتاب» والذي يحوي على برنامج (1/1ل0131286111 ) . 


> مقدمةالتدريب 


تعد أنظمة إدارة الموارد البشرية إحدى استخدامات نظم المعلومات التجارية؛ وهي عبارة عن نظام حاسوبي يتم تركيبه ب 
أجهزة الحاسب أو موقع إلكتروني على شبكة الإنترنت؛ وتهدف إلى تنفيذ مهام متعددة منها: 
إدارة نظام الشركة؛ ويشمل الهيكل التنظيمي للمؤسسة:؛ سلم الرواتب: تحديد الوظائف وتنصيفهاء أنواع المستخدمين 
وصلا حياتهم وغيرها من المهام. 
إدارة ملفات ومعلومات الموظفين. ويشمل معلومات الموظف الشخصية والعلمية والوظيفية. كذلك مساهمات الموظف 


0 


0 


وخبراته السابقة وغيرها من المعلومات. 
متابعة حضور الموظفين, ويشمل متابعة أوقات حضور وانصراف الموظفين, ومتابعة أوقات الاستئذان والغياب وغيرها من 
المهام. 
الخدمات الآلية للموظفين؛ وتشمل الحصول على المعلومات المطلوبة بشكل مباشر. 
| التقاريرء يقدم النظام مجموعة من التقارير المهمة حول شؤون الموظفين. 
(44) توفير عدد من المستخدمين للبرنامج وفق صلا حيات محتلفة؛ ودعم ذلك بتقارير خاصة. 
وهناك العديد من الأنظمة الخاصة بإدارة الموارد البشرية: ومنها نظام (/012118611151)) ؛ وهو نظام مفتوح المصدر له 
إصدارات متعددة يمكن الحصول على آخرها من موقع البرنامج على شبكة الإنترنت (17017117.012118©[11112.60112) : وب 
هذا التدريب سيتم استخدام توزيعة معربة من النظام؛ وهي نسخة مفتوحة المصدر تحمل رخصة الاستخدام العام ([12): 
وسيتم استعراض إمكانات البرنامج إذ يتعذر استخدام البرنامج بشكل فعلي لكثرة البيانات التي نحتاج إلى إدخالها. 


0 


2 6 


> خطوات التدريب 


7-7 
59177 [ر_تشغيل نظام (611131ع2ة:0) لإدارة شؤون الموظفين» ) 


(©)> من القرص المرفق مع الكتاب أنتقل إلى مجلد (نظم المعلومات) ؛ ثم أنسخ مجلد (5200016-0181286) . 
> من أيقونة جهاز الكمبيوتر أنتفل إلى القرص لحك 119 6) لأسن الل نه أعثر انتم المجلد ان :اميم اك 
مستخدما اللغة الإنجليزية. وزارة التعليم 


هنأ معن 40 )0 يوسلاك جأا/ا 


ات 46 202 


تدريبات الوحدة الخامسة: 


©©> أفتح المجلد., وأنقر 
نقرةمزدوجةعلى 
(2/اأأصدانم1) كما 5 
الشكل 50 1 . 


) - ستظهر نافنة تحميزمز 
السيرفر المحلي الخاص 
بتشغيل النظام» أنتظر حتى 
يكتمل التحميل. 

(68)> ستظهر شاشة تحتوي على 
الشكل (0-/-5؟). 


9©> أعود إلى مجلد النظام 
عل الشيب 
(3.0.1): سيتم فتح 
المجلد وتظهر محتوياته 
كما ف الشكل(ه-8-١),‏ 
أنقر على الملف (_1077501 
1ة]5) . 


لذ غقغة_أودبرم 


الاسم 


2 


ل 301 

7 عع يمع وم ناا 

557 عع0قه|ا 000 / 
الل ممعغويرد ١/٠68 | ٠:٠٠‏ 
ملالاغم مكعم 10م م/ة/1217 
:4 غوعممدمع»ع . «للممغدم1 ٠‏ ما 577/1 
نا عالاووعم ٠7‏ ص ١٠/لا٠‏ /571 


1 


ل ل 0 
0 


0 
ا 12 


ملف 5ع [لاافاا 


شكل :)١-8-0(‏ تشغيل نظام (/01828611160) 


وحدة نظم المعلومات 


نظام إدارة التعلم اي[ همهم إنارة الوارد بشي يبيب بعع 3 


متملة اوكبراة ع 


ل «ملاككهقم عأمقاط 8 “أممء“ عونا 


شكل (0-/-5): شاشة الوصول النظام 


الاسم 


للك اودترم 

لك مم؟ 

وكا .ماك_عدعدمة 

مهغك_عطعومة 

ل كعومقط 

عه هوها 

177/754 
3 ممغك_اوكيزهم حةء /277/71 
190/005وووم 3 ةا 
[ ا عل_عمملووع, 

مع_رعدملوع 

7" معزبمعه 

/ه مممثمةقلا_مناع5 

5 

لذ مخام_عوعة؟ 

00 اامغككصامنا 

و | غ1قأ5_ممدمة 

)2 مهغ5_مرمثلاةكا 

أماممءءمم حمق 


| 3 أمأممء-ممممة» 


شكل (8-0-؟ ): شاشة تشغيل ملف (]10501_5]81) 


ملف دفعة 0001/5 آلالا 
ملف دفعة 600/5 الا 
رهز 

ملف دفعة ربعو كم ]الا 
ملف دفعة 1000105/الا 
ملف دفعة 0105 100/الا 
م51 غم11ع85/ ملف 


مهلف دفعة كلازه00آ/الا 


وزارة التعليحم 
حه ا معنالع عه بومأكاصأا/ةا 


2021 - 3 


التدريب التثامن: نظم المعلومات 


2.60 فطتهمكير متشا مله كشن لت 

َِ 3 5 0 معلوع عم 20 ممصي 65 ل0معبسطاعة 1 
الشكل(5-8-05): أتركها كما |2 يد 
هيء وأنتقل إلى شاشة الوصول 1 
إلى النظام شكل (5056 7 
وانتفتر | ملك! لإردرظة 
نظام ادارة الموارد اليشرية 
(ل1ط1ء01228 ) لتشغيله. 


عت .دمع اقمع ادر اوهل مات 23 
1 186 


شكل (0-/-:): شاشة تشغيل الملف (1077501_56311) 


تظهر شاشة نظام ادارة الموارد 
ونحرسه حدر 
البشرية (1/ل[01328611) آم 


كما 4 الشكل(ه-0-8): إذا 
ظهرت الشاشة باللفة الإنجليزية 


لعن لاه ع5 +1 150أأنا |50 ع/اأكم60/ع )م000 بلع 


(1050طء ع1ع8008) لعرضها 
باللغة العربية. 


شركة 2010-2005 جميع المترق ممدرطة |رل |0200 © انهة 2.6.0.2 [لالإمودة0 


شكل ( 0-8-0 ): شاشة الدخول إلى نظام (/58611150ة01) 


©©> لتسجيل الدخول إلى 
النظام؛ أكتب اسم المستخدم 
( نحطل 2): وكلمة المرور 
(025517010): ثم أنقر على 
زر (دخول). لتظهر شاشة 
النظام كما الشكل (0-/- 
01 


تدريبات الوحدة الخامسة: 


57 ر_التعامل مع البيانات الرئيسة للشركة في النظام: ) 
كتحت + 


عند بداية استخدام النظام يجب إدخال البيانات الرئيسة للشركة؛ ويمكن القيام بذلك من خلال قائمة الإدارة, 
والتي تحتوي على مجموعة من الأوامر والقوائم الفرعية: وفيما يلي توضيح لأهمها: 

(©)> قائمة معلومات الشركة؛ يتم عن طريقها إدخال بيانات الشركة ومعلومات فروعهاء والهيكل التنظيمي؛ وملاكها. 

ولتعبئة البيانات أنقر على الأمر الذي أريده لتظهر صفحة المعلومات المطلوبة؛ أكمل تعبئتها بالبيانات ثم أنقر على 

( حفظ). ويوضح الشكل ([0-/-) هذه الشاشات. 


معلومات الشركة : هيكل الشركة 


إفضلة عين المعلومات العامة الشركة نولا 


شكل (78-0 ): شاشات بيانات الشركة الرئيسة 


)> قائمة الوظائف. يتم عن طريقها تحديد المسميات الوظيفية 2 الشركة وخصائصها الوظيفية؛ ويكون ذلك من 
خلال مجموعة من الشاشة التي يوضحها الشكل( 2-8-4 )؛ ويمكن التعامل معها من خلال النقر على الأمر المطلوب 
لتظهر صفحة المعلومات: أدخل المعلومات ثم أنقر على ( حفظ) . 


ده معنالع عه بومأكاصأالطا 


2021 - 3 


التدريب الثامن: نظم المعلومات 


009 قائمة المؤهلات. تحتوي هذه القائمة على أمري التعليم والتصاريح؛ وعن طريقها يتم إضافة المؤهلات العلمية 
والتصاريح الوظيفية التي يمكن لحاملها العمل .#4 الشركة. ويكون ذلك من خلال شاشتي مؤهلات التعليم والتصاريح 
كما 4 الشكل( 5-8-4) والتي يمكنني تعبئتها ثم النقر على ( حفظ) . 


شكل (4-8-0): شاشة التعامل مع المؤهلات 


(4)> وبنفس الطريقة يتم إكمال بيانات الشركة الأخرى (المهارات؛ العضويات: الجنسية, المستخدمين, البريد الإلكتروني» 
معلومات المشروع....). 


117517 التعامل مع الموضفين . 
لكل شركة مجموعة من الموظفين الذين يعملون بهاء ويتم إدخال معلومات الموظفين إلى النظام عن طريق قائمة المعلومات 
الشخصية. وتحتوي هذه القائمة على أمرين كما يلي: 


(©)> آمر قائمة الموظفين: بالنقر على 
هذا الامر تظهر شاشة تحتوي 
على قائمة بالموظفين بالشركة 
كمالك الشكل( ه-8-١٠١).‏ شكل ٠١-8-0(‏ ): شاشة قائمة الموظفين 


)> أمر إضافة موظف: بالنقر على 
هذا الأفر تظهر شا اي 
على مجموعة من البيانات أدخل 
البيانات ثم أنقر على (حفظ) 
لأضافة موطف ال 2201 كك 


2 الشكل ره :)١١‏ 


هنأ معن 40 0 لجألا 


اعد 46 202 


تدريبات الوحدة الخامسة: 


لكل شركة أوقات محددة للإجازات الأسبوعية أو إجازات الأعياد تختلف عن باقي الشركات: وذلك بحسب طبيعة عمل 
الشركة والبلد الذي تعمل به ويتم تحديد أوقات إجازات الشركة 2# النظام من خلال التعامل مع قائمة الإجازة كما يلي: 
(©> لعرض إجازات الموظفين التي تمتعوا بهاء أنقر على ملخص الإجازات لتظهر قائمة فرعية أختار منها ملخص 
الإجازات الوظيفية؛. ستظهر 
شاشة تحديد البحث بين نوع 
الإجازة أو اختيار أحد الموظفين 0 0 
كما ك الشكل (1-0-؟١),‏ ص 
أحدّد البحث كما أريد ثم أنقر 
على زر (عرض) ليظهر ملخص 
الإجازات وفق اختياري. 


شكل :)١17-8-0(‏ شاشة تحديد البحث لعرض الإجازات 


9©)> أحدّد الإجازات الأسبوعية وإجازات الأعياد للعاملين ف الشركة من خلال أمري ( أيام توقف العمل؛ أعياد خاصة) 
كمالك الشكل(0-/-؟١).‏ 


تتكرر سنويا 


يزم كامل/نصف تيزم 


امن تعيين دوع الإجازة كا كت أقناودع ١‏ 
الشكل(5-1-0١).‏ أقعأالع1] 0 


شكل :)١15-8-0(‏ شاشة أنواع الإجازات 


وزارة التعليحم 


حه ا معنالع عه بومأكاصأالةا 
١:5‏ 2ؤ2زؤة200100 3 - 2021 


التدريب التثامن: نظم المعلومات 


© - أضيف إجازة لأحد العاملين 
الشركة من خلال أمر 
ار ا اقناوقه | 
الشعل(5-26١).‏ هت 


07-60 ااا 


(8)> لعرض جميع الإجازات التي 
تقدم بها الموظفون بكافة لالدمل ل 
أنواعها وحتى التي لم يتم 
اللواكقة بعازها انق عاق امن 
(قائمة الإجازات) كما 
الشكل 11-6 )1 


قر ا«تامل مع وقاتاتسمل ١‏ 
لكل شركة أوقات للعمل قد تختلف عن باقي الشركات: وذلك بحسب طبيعة عمل الشركة, ويتم تحديد أوقات عمل 
الشركة 4 النظام من خلال التعامل مع قائمة الوقت كما يلي: 


شكل (17-8-4): شاشة قائمة الإجازات 


2-60 يجب تحديد يوم بداية 
الأسبوع وذلك بالنقر على 
أمثر الوقت لتخلهار شائلة 
تحديد (الوقت) كما 
الشك (5 00 )١‏ 1ك 
يوم الأحد هو اليوم الأول 


وزارة التعليحم 
) فظ). هنأ معن 40 0 يوسطك جأا/ا 


كنات 202 


1 5 شكل (17-8-0): شاشة تحديد يوم بداية الأسبوع 


تدريبات الوحدة الخامسة: 


(5)> بعد تحديد اليوم الأول 2# الأسبوع ستتغير أوامر قائمة الوقت. 


)> يمكن طباعة سجلات الحضور وفق خيارات أحددها تشمل جميع الموظفين أو أحدهم من خلال أمر (سجل الحضور) 
كك لكل 11 


فشكل (معمرأ )+شاشة سجلات الحضور 


تكن انكر أن خلول ا يستطيع الموظف تعديل الوقت الممجل أليا عند الدخول أو الخروج 
ا 5 اللسالة ا يستطيع الموظف تعديل سجلات الحضور 
امر التكوين المنيثق من امر يستطيع الموظف تعديل 


(الحضور) كما 4# الشكل 
محارت ناا كم 


يستطيع المدير المباكر تعديل سجلات الحضور لمرؤوسيه 


شكل (ه-19-8١):‏ شاشة تخديد خيارات تسجيل الحضور 


69> يمكن تحديد العاملين ‏ 
النوبات من خلال أمر (سجل 
العمل النوبات) كما ف 
الشكل (0ه-م-١؟5).‏ 


ده معنالع عه بومأكاصأا/ةا 
١:5‏ ةا 13 و 2021 


9( التعامل م تقارير نظام 22 


يقدم النظام إمكانية بناء تقارير مختلفة عن الشركة؛ وذلك من خلال التعامل مع قائمة التقارير كما يلي: 


9©> يجب بناء التقارير التي 
تحتاجها الشركة وذلك بالنقر 
على أمر تعيين التقارير لتظهر 
شاشة (تعيين التقارير). 
أنقر على (إضافة) لتظهر 
شاشة بناء التقارير كما ف 
الشكل :.)5١-8-0(‏ أحدّد 
الاختيارات التي أريدها ثم 


أنقر على ((حفظ). 


> لعرض التقارير التي تم 
بناؤها أنقر على أمر ( عرض 
التقارير) لتظهر شاشة 
عرض التقارير كما ث4 الشكل 
0118-6 


602 استخدم النظام لإدارة شركتك المستقبلية وفق ما ترى. 


) 2.6.0.2 )م اله ا لعومم 0 


التدريب الثامن: نظم المعلومات 


*[ 


|؟ 
!/ 


ساختر | 


كل 08 شاشة عرض التقارير 


0 سيمة 


62 ما الفرق بين المؤهلات والتصاريح 2# النظام؟ 


مد الخدمة 
تاريخ الانضمام 
السمى الوخليقي 
التعة 


وزارة التعليحص 


همعن 840 0 لوسطك جأا/ا 


بد 202 


وزارة التحعليح 
0 لعنالط 6ه بمأكا لالط 


2021 - 3 


اه« 
تدريبات الوحدة السادسة 


رابط الدرس الرقمي 


وهم 


1 يلسا 


لت رت ايفين 


تدريب الوحدة السادسه 


في هذا التدريب سأتعام: 


وضع خطة العمل للمشروع أو الدراسة. 

تحديد المصادر المناسبة لتنفيذ المشروع أو الدراسة. 
تحليل البيانات النظرية المتجمعة من أدوات جمع البيانات. 
تنفيذ المشروع أو الدراسة وفق خطة العمل. 


إعداد تفرير المشروع و الدراسة حسب المواصفات المحددة له. 


مشروعات ودراسات حاسوبية 


4# الجزء النظري من هذه الوحدة تعرفنا على أهمية المشاريع والدراسات ومنهجية تنفيذها. وك هذا التدريب 


ستنفدك المشروع أو الدراسة وق الخطة المحددة مسترشدين بالنماذج المصاحبة خلال ٠‏ حصص دراسية وقد 


وضلاب الفمل خاوجها. 


> خطوات التدريب 


9©- اختيار موضوع المشروع أو الدواسة. 


9 توثيق المشروع أو الدراسة وفق نموذج التوثيق. 


© تنفيذ المشروع أو الدراسة وفق الخطة المعدة وتوثيق ما تم إنجازه # نموذج التقرير المرحلي. 


(0) . تقديم المشروع أو الدراسة. 


همعن 40 0 لوسطك و ألا 


202 555-007 


تدريبات الوحدة السادسة: 


(©)> مرشد التخطيط ( للدراسة). 


* اختيار موضوع الدراسة. 
» تشكيل الفريق. 

«تحديد المهام والمراحل. 
»تحديد مصادر المعلومات. 
© توزيع المهام على الفريق. 
© تصميم الاستبانات. 

© جمع البيانات من الإنترنت. 
© جمع البيانات من المكتبة. 
© توزيع وجمع الاستبانات. 
»تحليل الدراسات السايقة. 
© التحليل الإحصائي. 

© تلخيص الحقائق. 


رد أهم النتائج ومناقة قشتها. 
»إعداد الرسوم البيانية/ الأشكال. 


© كتابة التقرير وطباعته. 


« تغليف التقرير. 


نموذج (”) تقرير مرحلي 


نموذج (1) تقرير مرحلي 


نموذج (”) تقرير مرحلي 


نموذج (5) تقييم ذاتي 


هاا معنالع 06 بمأكأطأ/طا 


2021 - 3 


000 ودراسات حاسوبية 


)> مرشد التخطيط (للمشروع). 


» اختيار موضوع المشروع. 

© تشكيل الفريق. 

تحديد المهام والمراحل. 
»تحديد البرمجيات المطلوبة. 
© توزيع المهام على الفريق. 


»تحديد الهدف من البرنامج. نموذج (”) تقرير مرحلي 
»تحديد وظائف البرنامج. 


نموذج (”7) تقرير مرحلي 


» تصحيح التعطلام. 


© كتابة التقرير وطباعته. 


ققالية 0 


حره أ معن 40 0 لوسك بطأ/ا 


202 5 


تدريبات الوحدة السادسة: 


طيطختلا)١(جذومن‎ 


2 ره معنالع عه بءأكاص ]يلا 
١:5‏ 5350000 3 - 2021 


مشروعات ودراسات حاسوبية 


نموذج(5)التقريرالمرحلي 


موضوع المشروع/ 
الداراسة 


وزارة التعليح 


كرض أ معن 40 0 لوسك بأ /ا 
لست 11 115 8 8 #8 46 202 


تدريبات الوحدة السادسة: 


نموذج(") تقييم ذاتي 


0 المشروع أو الدراسة يخدم قضية 


تهم الفرد أو المجتمع. 
00-5 مستخدمة ف 


المشروع أو الدراسة. 


إلمام كل عضو بجميع أجزاء المشروع أو 
الدراسة. 


وك ٠‏ اك كس مكدر 
المشروع يعمل بشكل صحيح / أو/ تقدم 
الدراسة نتائج واضحة. 


ل مم لمر | / 


© .وه© 
© * ...هوه 
© © هه 5 ©6» 
وزارة التعليح 


هأ ]فعنالع 06 بمأكأوالطا 
١:5‏ 032002000 3 - 2021 


مشروعات ودراسات حاسوبية 


000[ المتروقات والدراسات السترح ةك 


يسمح لفرق العمل أن تتقدم بمبادراتها الخاصة للمشروعات أو الدراسات. وتتوزع المشروعات والدراسات على فتّات 
رئيسة كما يلي: 


(©- مشاريع تطوير مواقع الإنترنت: ويندرج تحت هذه الفئة المشاريع التالية: 

تطوير موقع المدرسة على الإنترنت. وك الغالب فإن المدرسة يكون لها موقع على الإنترنت. ولكن # حالة عدم 
وجود موقع للمدرسة على الإنترنت فإن هذا المشروع تكون له أولوية خاصة. ويمكن لأكثر من فريق عمل اختيار هذا 
المشروع بحيث يكون هناك نوع من المنافسة بين هذه الفرق؛ وعلى أن يتم اختيار التصميم الأفضل للموقع ليكون 
تصميم الموقع الرسمي للمدرسة على الإنترنت. 

تطوير صفحة الدراسات والمشاريع ضمن صفحات موقع المدرسة على الإنترنت. وهذه الصفحة هي المدخل 
لمختلف الدراسات والمشاريع التي يتم تنفيذها 4# هذه الوحدة الدراسية. وتتضمن الصفحة روابط إلى جميع 
الدراسات والمشاريع السابقة. 


> مشاريع الوسائط المتعددة التعليمية: والهدف أن يقوم الطلاب بتطوير الوسائط المتعددة كوسائل تعليمية 
للمقررات الدراسية المختلفة. .ويمكن تشكيل عد لكا تختار كل منها مقرراً دراسياً مختفا. و1 أن 
مسؤولية المجموعة تحليل مكونات الوحدات المعرفية 2# المقرر الدراسيء تحليل مدى الحاجة إلى الوسائل التعليمية 
المساندة لكل وحدة معرفيةء اقتراح الوسائط المتعددة المناسبة. تصميمها وبناءهاء واختبار فعاليتها وتأثيرها على 
عينات مختارة من الطلاب. ويمكن أن يندرج تحت هذا الموضوع مشاريع متعددة يركز كل منها على منهج دراسي 


معسن. 


)> مشاريع بناء برامج تطبيقية: والهدف منها استخدام الأدوات البرمجية التي تعلمها الطالب .4# الوحدات 
السابقة من مقررات الحاسب 4 بناء برامج تطبيقية مفيدة. ويندرج تحت هذه الفئة: 

(©) تطوير البرمجيات والتطبيقات للأجهزة الذكية. 

© تطوير البرمجيات والتطبيقات باستخدام لغة فيجول بيسك ستوديو. 

(©) تطوير تطبيقات تقنيات التواصل الاجتماعي. 0 


حرأ معن 40 02 


تدريبات الوحدة السادسة: 


([4)> مشاريع بناء مواقع ثقافية وحضارية على الإنترنت: ويقوم غريق العمل باختيار الموضوع المناسب للموقع 
بحيث يكون ذا أهمية خاصة؛ ويسهم 2# إثراء المحتوى العربي على الإنترنت. وتشمل مهام المجموعة: جمع المعلومات 
4 أوساط مختلفة؛ توثيق المعلومات: تصميم الموقع على الإنترنت؛ نشر المعلومات؛ وتشغيل الموقع. ويمكن هنا اقتراح 
المواضيع التالية لمثل هذه المواقع: 

(©) إسهام العلماء المسلمين 2# الاكتشافات العلمية والاختراعات التقنية. 

©) الحضارة الإسلامية # الأندلس. 

(©) أفضل أماكن السياحة # المملكة العربية السعودية. 

(©) المعارض التجارية والبرامج السياحية # المملكة. 

(©) خبير التقنية على الإنترنت ( بالتعاون مع مجموعة خبراء تقنية المعلومات) . 

(0)> مشاريع الصحف التاريخية الإلكترونية: وتقوم المجموعة 4 هذا المشروع بتخيل وجودها 4 مكان محدد 
!4 حقبة تاريخية © الماضيء وأنها ستصدر صحيفة تنشر أخبار هذا المكان الذي يعكس أحداث ذلك الزمان. 
فعلى سبيل المثال يمكن تخيل أن تكون المجموعة 2# الفترة الزمنية التي تلت انتصار صلاح الدين الآيوبي 2 معركة 
حطين: واسترداد بيت المقدس من أيدي الصليبيين. وتقوم المجموعة بالبحث عن المعلومات المتعلقة بأحداث الحقبة 
التاريخية المختارة. وجمع وتوثيق هذه المعلومات. وصياغة الأخبار والمقالات التي ستنشر/ل# الصحيفة الإلكترونية: 
وتصميم الصحيفة وإخراجها باستخدام تقنيات النشر المكتبي. ويمكن تشكيل أكثر من مجموعة تختار كل منها 
حقبة زمنية مختلفة. ويمكن لهذه الأحداث التاريخية أن تكون من الأحدات السعيدة 2# تاريخ الآمة أويمكن أن تكون 
من الا كدات الولة لوف استخلا ص العدر من هذه ال و2 التاريخية. وكأمثلة أخرى للأحدات التاريخية المهمة 
.4 تأريخ المسلمين يمكن ذكر: 

ره انتصار المسلمين # معركة عين جالوت, وهزيمتهم لجيش هولاكو المغولي. 
فتح السلطان محمد الثاني لمدينة القسطنطينية. 


(«6 


رق فتح الملك عبد العزيز لمدينة الرياض. .0 


رق نكسة السادس من يونيو/7. وسقوط القدس الشريف بأيدي اليهود الصهاينة. ْ 
وزارة التعليح 


لعنالع 6ه باماكاح نالا 
١:5‏ 5350000000 3 - 2021 


مشروعات ودراسات حاسوبية 


©)»> دراسات القضايا الاجتماعية لتقنية المعلومات 2# المجتمع: وتهتم بدراسة الاثار الاجتماعية لتقنية المعلومات 
المجتمع. مثل: تأثير الإنترنت ووسائل التواصل الاجتماعي على العلاقات بين الأفرادء تأثير الألعاب الإلكترونية 
على أداء الطلاب الدراسيء دور تقنيات التواصل الاجتماعي 4# نشر الإشاعات والأكاذيب 4# المجتمع؛ وغيرها من 
القضايا. وغالباً تحتاج هذه الفنة من الناز سات لا ل ا 0 
استفحال المشكلة 4# المجتمع. 


ويلاحظ هنا أنه يمكن الخروج بأفكار كثيرة للمشاريع من خلال تتبع القضايا التي تنشرها الصحف اليومية 
حيث يعكس ذلك القضايا ذات الاهتمام للمجتمع والمواطن. ومن المهم أن تتم عملية اختيار المشروع من خلال 
منهجية علمية يجري فيها طرح الأفكار؛ ووضع عناصر لتقويمهاء وتقويم الأفكار المطروحة, ثم اختيار المشاريع ذات 
الأهمية والأولوية. 

وتوجد # بعض المدارس مجموعات اهتمام طلابية ع مواضيع مختلفة. ويمكن لهذه المجموعات أن تكون مصدراً 
جردا الفقريهات المقاري والدراسات, 


همعن 40 0 لوسطك جا ألا 


202 20 


ده معنالع عه بومأكاوأا/ةا 


2021 - 3 


